Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

Stock It Easy 8 - Manuel d’utilisation

Stock It Easy est un logiciel de gestion de stock s'adressant aux petites et moyennes entreprises.
Son ergonomie didactique et agréable facilite sa prise en main, il est facile de démarrer rapidement a
gérer ses stocks a |'aide du logiciel.
L'utilisation de base permet les encodages simples de la gestion d'un stock ou d'un inventaire, d'une
base de données d'articles, de ses clients et de ses fournisseurs. Si votre métier requiert un paramétrage
ou un encodage plus précis, les réglages et les nombreuses fonctionnalités de Stock It Easy devraient
répondre a la majorité des cas d'utilisation d'une gestion de stock.
Vous pouvez grace au programme gérer plus d'un entrep6t, ainsi, les rapports, classements, documents, inventaires seront
utilisable par entrep6t, mais vous pourrez toujours avoir une vue globale de votre situation de stock.
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1. Installation de Stock It Easy

1.1 Installer Stock It Easy pour un seul ordinateur

1.1.1  Procédure d’installation de Stock It Easy pour une utilisation individuelle

Stock It Easy Lite fonctionne uniguement en mode mono poste (un seul utilisateur sur un seul ordinateur).
Stock It Easy fonctionne quant a lui en mode mono poste ou multi postes.

Lire également : faire une installation pour utiliser Stock It Easy sur plusieurs ordinateurs en réseau connectés a la méme
base de données.

Téléchargez le logiciel (choisissez bien la version Windows 32 ou 64 bits selon I’OS de votre ordinateur) et enregistrez
I'installeur sur votre ordinateur.

e Lancez l'installeur, autorisez son exécution (vous devez avoir des droits d’administrateur pour réaliser I'installation).
e Choisissez la langue d’installation

e Acceptez la licence d’utilisation

e Sélectionnez le répertoire d’installation

e Acceptez l'installation des raccourcis et lancer le programme

1.1.2  Mise a jour

Si une version plus récente est détectée, Stock It Easy vous le signalera et vous invitera a faire la mise a jour.
Utilisez toujours de préférence la derniéere version en cours.

Lors du démarrage du programme, vous étes invité a sélectionner la base de données (exemples ou votre base).

1.2 Installer Stock It Easy en réseau

Stock It Easy permet une utilisation a plusieurs utilisateurs connectés simultanément a la méme base de données.

Premiére installation

1. installer le programme de référence de Stock It Easy sur un serveur*

2. installer la base de données sur un serveur* accessible par les différents ordinateurs « clients » qui utiliseront Stock
It Easy

3. installer le programme Stock It Easy sur chaque ordinateur « client »

Mise a jour d’une installation existante

1. installer le programme de référence de Stock It Easy sur un serveur*
2. lors du lancement de Stock It Easy sur un poste client, la mise a jour sera automatiquement appliquée

* le serveur peut étre un ordinateur (Windows) du réseau

1.2.1 Installer le programme de référence de Stock It Easy

Le programme de référence est le programme qui sera installé depuis votre serveur sur vos postes clients.
Téléchargez le programme d’installation depuis la page de téléchargement.

Choisir I'installeur 32 ou 64 bits. Si votre « serveur » et tous vos postes « client » sont en 64 bits, prenez la version 64 bits,
dans le cas contraire, choisissez la version 32 bits.

Lancez l'installeur, autorisez son exécution (vous devez avoir des droits d’administrateur pour réaliser |'installation)
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Sélectionnez la langue d’installation

S
Al

Acceptez la licence d’utilisation

Choisissez la langue
Choose a language

Francais

Anglais

OK +/| Annuler ®

Stock It Easy 8 - Assistant d'installation

Pour installer le logiciel vous devez accepter cette licence :

# Version gratuite ~
L'utilisation du logiciel en version gratuite, c'est a dire sans acheter une clé de licence auprés

du fournisseur du logiciel, est soumise a des restrictions d'utilisation.

Ces limitations peuvent étre modifiées a tout moment et sans avertissment préalable.

# Garanties

En aucun cas, nous ne garantissons que les logiciels fournis soient aptes a répondre 3 un
probléme général ou particulier de I'utilisateur. La garantie ne porte que sur les défauts
physiques du support matériel et sur la qualité de |'enregistrement magnétique, notre
intervention se limitant dans tous les cas, au plus, a I'échange pur et simple des piéces
défectueuses. Nous ne sommes tenus a aucune indemnisation envers |'utilisateur ou envers
les tiers pour les conséquences directes ou indirectes de |'usage des logiciels, qu'il s'agisse,
entre autres, de dommages a des biens ou 3 des personnes, de pertes de bénéfices ou de
manques a gagner, de détériorations de matériel ou de pertes de données informatiques. Si
notre responsabilité était retenue 3 la suite de I'inexécution ou de la mauvaise exécution de

notre contrat, le total des indemnités ne pourrait, de convention expresse, dépasser un

montant €gal & 10% du prix du logiciel qui est & I'origine du dommage.

# Propriété des logiciels

Les logiciels que nous proposons demeurent la propriété des éditeurs. Seule une licence
d'utilisation est accordée. L'utilisateur ne pourra sous quelgue forme que ce soit, les céder, les
concéder, les mettre en gage, les communiquer ou les préter a titre onéreux ou a titre gratuit.

Il maintiendra les mentions de propriété portées sur les supports magnétiques et les manuels «

‘ Jaccepte I'accord de licence v | Je refuse I'accord de licence X

a Stock It Easy 8 - Assistant d'installation = X

A

Sélectionnez le répertoire ou installer I'installation de

le programme sur les postes clients

Ce répertoire doit-étre accessible par tous les postes
clients

Cliquez sur suivant

référence, c’est-a-dire, I'installeur qui permettra d’installer

< Stock It Easy 8 - Assistant d'installation = X

Bienvenue dans I'assistant d'installation serveur
de StockltEasy

Ce programme va installer les fichiers de l'installation de référence. Il va paramétrer
I'application sur le serveur et générer l'installation pour les clients.

1l est fortement recommandé de terminer toutes |les applications Windows en cours avant
de lancer l'installation.

Linstallation pour les clients va étre générée dans le répertoire suivant :

TS Sestion de Stock\StockItEasy8'

| Suivant = Annuler &)
|

I'installation est en cours...

<7 Stock It Easy 8-

Assistant d'installation -

Installation en cours...

Préparation des fichiers 3 installer

Copie des €léments de ['installation cliente
Copie des fichiers partagés

Installation des fichiers de I'application

IR URY

Installation des fichiers de |'application

sélectionnez le type de serveur a installer et cliquez sur
télécharger.

Si vous avez déja installé votre serveur de base de
données, l'installation de I'installeur de référence est
terminée.

Si vous n’avez pas encore installé Stock It Easy sur les
postes clients, faites-le en suivant cet article, sinon,

I'installation est terminée, la mise a jour des postes clie

ordinateur.

Si vous n’avez pas encore de serveur de base de données,

se fera lorsque ceux-ci lanceront le programme sur leur

a Stock It Easy 8 - Assistant d'installation =

Installation terminée

Linstallation est terminée.
Cliquez sur 'Terminer' pour quitter le programme d'installation.

Serveur de base de données

L'application nécessite de se connecter a une base de données partagée.
Si vous ne possédez pas encore le serveur de base de données, vous pouvez le
télécharger en cliquant sur le bouton ci-dessous.

nts

@® Télécharger le serveur HFSQL

Télécharger Microsoft SQL Server Express

Télécharger *

=il
Terminer +/ |
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1.2.2  Installer Stock It Easy sur les postes « clients »

Gestion de Stock > StockltEasy8 v Search StockltEasy? yel

Depuis I'explorateur Windows, depuis I'ordinateur client sur
lequel installer Stock It Easy, allez jusqu’au répertoire ou
vous avez installé la version de référence.

~

Name Date modified Type Size

VERSIONS

INSTALL

StockltEasy
&5 INSTALL.EXE

Dans ce répertoire, double cliquez sur INSTALL.EXE, ce L .
a V ;

programme d’installation est celui qui permet d’installer le

poste client pour la premiere fois.

File folder
File folder
File folder
Application 240 KB

Setup Information 22KB

Application 284 KB

Par la suite, les mises a jour du poste client se feront automatiquement pour autant que vous aurez installé la mise a jour
de l'installation de référence.

Une fois INSTALL.EXE lancé, la suite de l'installation est identique a l'installation pour un seul ordinateur.

1.2.3  Mise a jour de la version de référence

Si une version plus récente est détectée, Stock It Easy vous le signalera et vous invitera a faire la mise a jour.

Téléchargez 'installeur de la version de référence soit directement depuis Stock It Easy, soit depuis notre page de
téléchargement.

Faites l'installation comme décrite dans cet article. La mise a jour des postes clients se fera automatiquement lors de leur
prochain lancement.

1.3 Installer le serveur de base de données

Pour une utilisation en réseau de Stock It Easy, |la base de données doit étre partagée via un serveur de base de données.

Lors de la premiére installation en réseau, vous devrez télécharger et installer le « moteur » d’'une de ces deux bases de
données.

Stock It Easy peut fonctionner sur deux types de bases de données différentes.

1 . 3 . 1 H F S Q L a Stock It Easy 8 - Assistant d'installation — X

Installation terminée
Cette base de données est la plus simple a installer si vous n’avez pas

d’exigences particulieres ni de compétences en gestion de bases de
données. En quelques clics elle sera installée sur un de vos serveurs

Linstallation est terminée.
Cliquez sur 'Terminer' pour quitter le programme d'installation.

(ou ordinateur accessible sur votre réseau d’entreprise). Serveur de base de données
L'application nécessite de se connecter a une base de données partagée.
Si vous ne possédez pas encore le serveur de base de données, vous pouvez le
télécharger en cliquant sur le bouton ci-dessous.
1.3.1.1 Installer le serveur de base de données e
HFSQL Télécharger ¥

Terminer

Vous avez choisi d’utiliser Stock It Easy en réseau avec sa base de
données native.

Vous avez téléchargé sur votre réseau l'installeur du serveur HFSQL comme décrit dans la derniere étape de l'installation
de la version de référence de Stock It Easy.

Pour installer le serveur, vous aurez besoin d’étre administrateur de la machine sur laquelle installer celui-ci.

Cette machine sera idéalement un serveur avec une mémoire suffisante pour assurer la rapidité de Stock It Easy, en cas de
petite structure avec une charge légere du programme, un ordinateur fera I'affaire.

Le serveur doit étre de type Windows.
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- X
" Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b . ). .
| SNE - R A Double cliquez sur le programme d’installation
Téléchargement et préparation de linstallation
i préalablement télécharge.
L démarrera i ensuite. )’ . . )’ ’ . ’ .
. S L’assistant suivant s’ouvre. Sélectionnez un répertoire
Reprtie e targement: [CAUsersoofDomesisye SoPTerveu WAL 24 ettt 755 .. temporaire ou télécharger les outils nécessaires a
,. . . . .
I'installation, puis cliquez sur « Suivant »
Annuler Suivant
T ) =
' Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b
. ) . . ~
Acceptez les termes de la licence d’utilisation et Licence
. . Si vous ne comprenez pas ce texte, ou si vous n’étes pas d’accord A
C||quez sur suilvant avec son contenu, n’inst: pas ce logiciel et contactez la société qui
vous I'a transmis.
VOUS N’ETES PAS AUTORISE A UTILISER CE LOGICIEL SIVOUS
N’ACCEPTEZ PAS CETTE LICENCE
: Attention: En installant et en utilisant ce logiciel vous avez accepté les termes de la licence
‘ suivante :
i Le CLIENT représente la personne (physique ou morale) désirant utiliser le LOGICIEL et
donc qui accepte cette licence.
‘ Le LOGICIEL désigne le droit d'utilisation du logiciel «<PC SOFT HFSQL Client/Serveur » par
I le CLIENT . pour la version actuelle et pour toute version mise a jour, 4 moins que cette
| version mise a jour ne comporte elle-méme un contrat de licence, qui serait alors celui qui
‘ s'appliquerait.
Une APPLICATION désigne un p ou un ble de p qui utilisent le
| LOGICIEL.
| La REFERENCE désigne une application réalisée a plus de 50% a I'aide de WINDEV et/ou
WEBDEV et/ou WINDEV Mobile.
1. Licence o
Pour instaler le logiciel vous devez accepter cette licence.
| resorr> >
‘ X
Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b
A = 2 . . ) . AY .
Choix de la plate-forme Choisissez I’endroit ou installer le serveur.

Installer / Mettre a jour / Désinstaller un serveur HFSQL

o ~ Pour Windows sur cette machine
ﬁ Pour Windows a distance sur une autre machine

é Pour Linux sur une autre machine

8 X
| Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b

Choix du serveur HFSQL

Mettre 3 jour des serveurs existants

Choisir d’installer un nouveau serveur.

Note : vous pouvez également passer par cet assistant
mettre a jour un serveur existant.

pour

Je vous conseille de laisser les parameétres proposés par
défaut.

Cliquez sur Suivant pour paramétrer le nouveau serveur.
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) X
Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b

Paramétrage du nouveau serveur HFSQL

Sélectionnez le répertoire dans lequel seront installés les ééments du serveur.
Répertoire dinstalation  C:\Program Files\PC SOFT\Serveur HFSQL FIXE-YVAN
Indiquez le nom du serveur et le numéro de port (4900 par défaut).

Nom du serveur FIXE-YVAN Port 4900

Architecture du serveur

e y | = Pour la connexion au serveur, I'utilisateur par défaut est Admin
e DI sans mot de passe. 1l s”agit de Iutilisateur qui sera nécessaire
T ——— d’indiquer dans la fenétre de connexion a la base de données de
ot et Tk g s Stock It Easy. Dans un premier temps, laissez ainsi et sécurisez
et plus par la suite si nécessaire lorsque l'installation sera
e stz fonctionnelle.
— Notez

X
Installation du serveur HFSQL Version : 90F240075b

également que le port utilisé par défaut est le 4900. Le probléme
le plus fréquent en cas de non-connexion a une base de données
est le port bloqué par le pare-feu, et également I’antivirus.
Pensez a vérifier ces 2 points en cas de non-connexion, aussi
bien sur le serveur que sur le poste client.

Mise a jour des serveurs HFSQL
/  Arrét duservice MantaManager

Arrét du serveur : FIXE-YVAN

Cliquez sur suivant jusqu’au lancement de l'installation.

L’installation est terminée. Vous pouvez connecter un poste «
client » Stock It Easy sur ce nouveau serveur de base de
données.

PCSOFT. %

Pour en découvrir plus sur I'administration du serveur HFSQL,
consultez I'aide en ligne :

https://doc.pcsoft.fr/?3540001&name=centre_controle_hfsql_presentation

N’oubliez pas de paramétrer une sauvegarde réguliere de votre base de données.

1.3.1.2 Création de la base de données

La base de données sera créée automatiquement lors du premier lancement d’un poste client de Stock It Easy.

Par défaut, le nom de la base de données « StockltEasy8 » sera proposé dans la fenétre de connexion. Libre a vous de
donner un autre nom a la base.

BEEEE  Un utilisateur nommé admin sans mot de passe est
créé dans le serveur de base de données HFSQL (a

Connexion a la base de données

B scictiomer e comeor STOCKITERSYS ' ne pas confondre avec le nom de I'utilisateur du
© omideiconnexion e —— programme Stock It Easy). Vous pouvez utiliser ce
@ e de base de données HFSQL = nom d’utilisateur pour vous connecter a la base.
Nom de la base de données StockitEasys Vous pouvez également créer un autre utilisateur
Nom ou adresse P du serveur FIXE-YVAN - sur le serveur HFSQL via le centre de contréle (un
Nori detutisamurdaizbosadiaonnees: ( Sdimin raccourci est créé sur le bureau de votre serveur) et
MotsepasRde nbaseticdontees le sécuriser par un mot de passe, notez que cet
W M IDENEEIOn 7uE e Version B utilisateur doit avoir des droits identiques a ceux de
@ Toujours proposer la liste des connexions b [: = ‘ I'utilisateur admin

1.3.2 Microsoft SQL Server

Cette base de données est tres performante, vous |'utilisez peut-étre déja dans votre entreprise pour d’autres applications.
Inutile dés-lors de télécharger un installeur, il vous suffit de suivre la procédure de création de la base de données sur ce
serveur via Microsoft Management Studio.

Si vous ne possédez pas de serveur Microsoft SQL Server, vous pouvez télécharger et installer la version Express (gratuite
et suffisante pour Stock It Easy) depuis le lien disponible dans la derniére fenétre de I'assistant d’installation.

A la fin de l'installation de la version de référence, vous pouvez choisir le serveur a télécharger. Sélectionnez-le et cliquez
sur « Télécharger ».

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 13 sur 137


https://sie8.stockiteasy.com/selection-de-la-base-de-donnees/
https://sie8.stockiteasy.com/selection-de-la-base-de-donnees/
https://sie8.stockiteasy.com/selection-de-la-base-de-donnees/
https://sie8.stockiteasy.com/selection-de-la-base-de-donnees/
https://sie8.stockiteasy.com/selection-de-la-base-de-donnees/
https://doc.pcsoft.fr/?3540001&name=centre_controle_hfsql_presentation
https://doc.pcsoft.fr/?3540006&name=centre_controle_hfsql_sauvegardes_hfsql_clientserveur

Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

1.3.2.1

Installer le serveur de base de données SQL Server Express

Vous avez choisi d’utiliser Stock IT Easy en réseau avec une base de données de type Microsoft SQL Server.

Vous avez téléchargé sur votre réseau l'installeur du serveur SQL
Express comme décrit dans la derniere étape de l'installation de la
version de référence de Stock It Easy ou bien vous avez déja un
serveur Microsoft SQL Server dans votre réseau d’entreprise.

Pour installer le serveur, vous aurez besoin d’étre administrateur de
la machine sur laquelle installer celui-ci.

Cette machine sera idéalement un serveur avec une mémoire su

sante pour assurer la rapidité de Stock It Easy, en cas de petite
structure avec une charge légere du programme, un ordinateur fera
I"affaire.

Le serveur doit étre de type Windows.

1.3.2.2 Création de la base de données

a

|

| Selecta page
2 General

% Server Roles
1% User Mapping
%4 Securables
|3 Status

| Connection

Server:
FIXE-YVAN\SQLEXPRESS

Connection:

FIXE-YVAN i
3{ View connection propetties

Progress
Ready

S Script v w Help

Login name:

‘ stockiteasy

Password:

loooooooooooooon

Confirm d: ‘

[] Specify old password

[ Enforce password policy

] Map to Credential
Mapped Credentials

Default database:

Default language:

Credential

French

v

v

Vous devez créer la base de données sur le serveur via SQL Server Management Studio avant le premier lancement d’un

poste client de Stock It Easy.

Donnez un nom a votre base, par exemple StockltEasy8, laissez les parametres proposés par 'assistant par défaut.

Créez ensuite un utilisateur qui sera l'utilisateur de connexion a la base de données.

, ore . . F Login Properties - stockitea = 0 X
Créez un utilisateur avec une authentification oo = ,
% General S Seipt ~ [ Helo
% Server Roles
SQL-Server, c’est a dire avec un nom et un mot de passe, ou avec L8, Lne oo e . —
=" oecurables lap atabase ser aul ema A
identification Windows, dans ce cas vous devrez cocher dans la A .- e -]
V] 0 asy7 stockiteasy dbo
fenétre de connexion de Stock It Easy « Connexion par Active S e =
. o b -
Dlrectory ». StockkEasy8_MG stockiteasy dbo
Stock tEasy8_Script stockiteasy dbo
. . . , StockltEasy8SampleD... stockiteasy dbo
Donnez a cet utilisateur les droits db-owner sur la base de données O e s
StockltEasy8
T Database role membership for: Stock tEasy8
= ; [[] db_accessadmin
FIXE YVAN\SQLEXPRESS % j‘;::;?;g;gfm'
Connection: [] db_datawriter
FIXE-YVAN " DopreiEimes> [[] db_ddladmin
34 View connection properties %gz:g:i:;t::::(
[ db_owner
Progress [E] db_s_ecurityadmin
Ready [ public
Cancel
Lancez maintenant Stock It Easy sur un poste
. A . . jon 3 & (] s
client, la fenétre de connexion va alors s’ouvrir. Connexion a la base de données
A H iﬁl Sélectionnez une connexion STOCKITEASYS v
Sélectionnez le type SQL-Server, encodez le nom =
de Ia base) |e nom du serveur, Ie nom de o Nom de |a connexion STOCKITEASYS
I"utilisateur du serveur et son mot de passe. © yre e base de données SQL-Server .
Nom de |a base de données StockitEasy8
Nom ou adresse IP du serveur FIXE-YVAN\SQLEXPRESS >
Nom de |'utilisateur de |a base de données stockiteasy
Mot de passe de |a base de données 00000000000
N/ Mise a jour version 7 vers version 8
v X
e Toujours proposer la liste des connexions
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1.4 Déplacer Stock It Easy d’un ancien ordinateur a un nouveau

Si vous utilisez une version mono poste de Stock It Easy

Il est fort simple de déplacer Stock It Easy Lite d’'un PC a un autre, pour autant que vous ayez toujours une sauvegarde de
votre base de données ou acces a votre ancien PC.

Sauvegardez votre base de données sur un support accessible depuis votre nouveau PC
Copiez la sauvegarde sur le nouveau PC

Installez la derniere version de Stock It Easy sur le nouveau PC

Au premier lancement de Stock It Easy, choisir que vous désirez ouvrir Stock It Easy classique
Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton « Restauration ».

Si vous utilisez une version réseau de Stock It Easy

Il n’y a pas de transfert a proprement parler, la base de données se trouvant déja sur un serveur, il suffit d’installer le client
Stock It Easy sur un autre PC et lors du premier lancement, de spécifier les criteres d’acces a la base de données que I'on
souhaite connecter.
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2. Base de données

2.1 Sélectionner une base de données

Lors du premier lancement de Stock It Easy, celui-ci va vous demander de sélectionner la base de données a laquelle se
connecter.

En version Lite ou mono poste, vous avez le choix entre :

1. Vous connecter a la base de données locale d’exemples
2. Vous connecter a votre base de données locale

En version WMS ou CRM, vous avez le choix entre :

1. Vous connecter a la base de données locale d’exemples
2. Vous connecter a d’autres bases de données créées par vos soins, en local ou en réseau

Cette fenétre s’ouvre au lancement du programme si :
e |l s’agit du premier lancement sur I'ordinateur

e La case « Toujours proposer la liste des connexions » est cochée.
e Vous appuyez sur la touche « shift » de votre clavier lors du lancement

Vous pouvez également ajouter des connexions a d’autres bases de données (sauf en version Lite).

2.2 Ajouter une base de données

Stock It Easy permet de se connecter a différentes bases de données.

Se connecter a plusieurs bases de données peut étre utile, par exemple, si vous désirez avoir une base de données de tests
ou de préproduction, ou encore, isoler dans des bases différentes des gestions de stocks forts différentes, comme le

matériel informatique de votre société d’une part, et les articles de consommation courante d’autre part. Les cas de figure
ne manquent pas dans la gestion quotidienne d’une entreprise

ou le besoin de gérer un stock est nécessaire, mais dans des Connexion a {a base de donnees s
finalités et des secteurs forts différents. ﬂ selectionnez une connexion EALMEL Z

Pour ajouter une base de données. g

Au lancement de Stock It Easy, appuyer sur la touche Pause

avant que la fenétre de sélection de base de données s’ouvre

(s’il s’agit de votre premier lancement du programme ou que la

case a cocher « toujours proposer la liste des connexions » est

cochée, il n’est pas nécessaire d’appuyer sur Pause). ° e —— v D X

La base de données présentée par défaut est toujours la
derniéere base utilisée depuis I'ordinateur utilisé.

Si la base que vous souhaitez atteindre n’est pas listée dans la liste « Sélectionnez une connexion », vous devez la créer.
Pour ce faire, appuyer sur le bouton « + ».

Vous devez donner un nom a la connexion que vous allez créer, ce sera le nom qui se trouvera ensuite dans la liste, utilisez
un nom unique pour la connexion et qui évoque la base que vous désirez connecter, par exemple « Stock Informatique »,
ou « Consommables de bureau ».

Sélectionnez ensuite le type de base de données.

Vous avez 3 choix, soit une base de données classique, soit une base de données HFSQL, soit une base de données SQL-
Server.
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2.2.1  Ajouter une base de données classique

Ce choix est utilisé pour une base de données utilisée uniquement sur I'ordinateur en cours, et qui ne sera pas partagée
entre plusieurs utilisateurs.

Indiquez le répertoire local ou créer la base de données, ainsi qu’un répertoire ou seront effectuées les sauvegardes
automatiques.

Validez par le bouton vert de la fenétre, votre nouvelle base de données local est automatiquement créée a vide, une
fenétre de login s’ouvre, I'utilisateur ADMIN est sélectionné par défaut, validez le login en cliquant sur le bouton vert sans
introduire de mot de passe. Vous pouvez ensuite commencer a encoder ou importer vos données.

2.2.2  Ajouter une connexion a une base de données client / serveur

Ce choix est a faire si vous désirez utiliser une base de données partagée entre plusieurs utilisateurs depuis plusieurs
ordinateurs.

En fonction du serveur de base de données sur lequel vous désirez vous connectez, vous devrez choisir HFSQL ou SQL-
Server.

Notez que dans le cas de SQL-Server, la base de données doit étre préalablement créée sur le serveur, ainsi que
I"utilisateur qui sera utilisé pour la connexion a celle-ci, avec les droits db-owner sur la base.

Encodez ensuite le nom de la base de données tel que défini sur le serveur, le nom d’utilisateur qui a les droits de
connexion a celle-ci, et son mot de passe.

Cliquez sur le bouton vert.

2.2.3  Supprimer une connexion

Sélectionnez dans la liste la connexion a supprimer, cliquez ensuite sur le bouton -
Notez que la base de données n’est pas supprimée, seule la définition de la connexion a celle-ci est effacée.

La connexion a la base de données « EXEMPLES » ne peut pas étre supprimée.

2.2.4  Dupliquer une connexion

Depuis le menu (en haut a gauche), vous pouvez en sélectionnant I'option appropriée dupliquer la connexion courante.
Ceci peut étre utile pour faciliter la création d’une nouvelle connexion qui partage de nombreux parametres, vous ne
devez alors saisir que les différences.

2.3 Sauvegarder la base de données

2.3.1  Sivous utilisez une version mono poste de Stock It Easy

Une sauvegarde de la base de données peut étre créée de 2 manieres différentes :

2.3.1.1 Automatiquement

A la fermeture du programme, la base de données est archivée dans le répertoire C:\ProgramData\StockltEasy\ARCHIVES
(Vous pouvez modifier ce répertoire par défaut via la fenétre de sélection de la base de données).
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Les 10 dernieres sauvegardes sont conservées, ce nombre peut étre modifié via les parameétres généraux, pour ne pas

Sauvegarde de la base de données X

2.3.1.2 Manuellement depuis la fenétre sauveqgarde

Répertoire

effectuer de sauvegarde automatique, tapez 0.

Via le menu principal, cliquez sur le bouton « Sauvegarder ».

Choisissez le répertoire sur lequel sauvegarder la base de données, ou, cochez que
vous souhaitez envoyer la sauvegarde par courriel, celle-ci sera envoyée au ¥ x
destinataire de la sauvegarde définit dans les paramétres généraux.

2.3.2  Sivous utilisez une version en réseau de Stock It Easy

Pour ces versions de Stock It Easy, la base de données est gérée par un serveur de base de données, soit HFSQL, soit
Microsoft SQL Server, référez-vous a I'aide de ces produits pour effectuer la sauvegarde réguliere de votre base de
données.

Il est néanmoins possible d’effectuer une sauvegarde de la base de données directement depuis Stock It Easy. Pour ce
faire, vous devez avoir rendu visible le menu « Sauvegarde » dans votre profil d’utilisateur (onglet « Menu »).

Pour réaliser une sauvegarde, vous devez étre le seul utilisateur connecté au programme (que ce soit via I'application de
bureau ou via l'application mobile).

Cliguez sur le menu « Sauvegarde », encodez un message vous permettant de pouvoir retrouver cette sauvegarde
ultérieurement (par exemple : « Sauvegarde en situation de début de module de formation caristes d’entrepot »).

Cette sauvegarde ensuite restaurable via le menu « Restauration ».

2.4 Restaurer la base de données

2.4.1  Sivous utilisez une version monoposte de Stock It Easy

Via le menu principal, cliquez sur le bouton « Restauration ».

Une version antérieure de la base de données peut étre restaurée, si toutefois la version de cette derniére est antérieure a
la version en cours, celle-ci sera automatiquement mise a jour.

Lors d’une restauration, la base de données restaurée écrase la base de données en cours.

e Sélectionnez la source a restaurer, soit depuis un archivage automatique soit depuis un répertoire dans lequel vous
avez fait une sauvegarde manuelle.

e Cliquez sur le bouton « Valider ».

e En fin de restauration, Stock It Easy redémarrera.

2.4.2  Sivous utilisez une version en réseau de Stock It Easy

Pour ces versions de Stock It Easy, la base de données est gérée par un serveur de base de données, soit HFSQL, soit
Microsoft SQL Server, référez-vous a I'aide de ces produits pour effectuer la restauration de la sauvegarde de votre base
de données.

Il est néanmoins possible d’effectuer une restauration de la base de données directement depuis Stock It Easy. Pour ce
faire, vous devez avoir rendu visible le menu « Restauration » dans votre profil d’utilisateur (onglet « Menu »).

Pour réaliser une restauration, vous devez étre le seul utilisateur connecté au programme (que ce soit via I'application de
bureau ou via l'application mobile).

Cliguez sur le menu « restauration », et sélectionnez la sauvegarde que vous désirez restaurer. La restauration écrasera
définitivement la base en cours d’utilisation.
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2.4.2.1 Supprimer une sauvegarde

Si vous étes en mode HFSQL, vous pouvez supprimer une sauvegarde depuis la liste des bases restaurables, il suffit de
cliquez sur I'icone en forme de corbeille sur la ligne de la sauvegarde a supprimer.

2.5 Supprimer la base de données

Uniguement pour Stock It Easy utilisé sur un seul ordinateur
Vous utilisez Stock It Easy Lite ou une version monoposte de Stock It Easy ?

Vous souhaitez supprimer votre base de données ?

e Au démarrage du programme, depuis la fenétre de sélection de la base de données, copiez le répertoire de la base
de données pour la connexion STOCK IT EASY CLASSIQUE

e fermezle programme

e recherchez le répertoire via I'explorateur Windows

e Supprimez ce dernier

e Relancez le programme

Notez que si vous n’avez pas fait de sauvegarde au préalable, la base supprimée est définitivement perdue.
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3. Ergonomie générale

3.1 Le menu principal = le point de départ

Depuis le menu principal, ouvrez toutes les fenétres accessibles depuis les boutons regroupés par théme (signalétiques,
achats, stock, ...), ou également depuis les options du menu supérieur.

Seock it Eagy Vernion: RA000 Moge cixs rBece de donnees 1851 VERSICHN CLASSOUE (micstewr | ADMN Adrursstrataur/ Adevenstnator - |Mene penci)

Signalenques Stock Comm Achats Utilisatewrs Outils Administration Fenétres Mdo

Signalétiques Stock
00000 —
=
) i
2] VWD
Fournisseurs Catépornies ﬁuﬂi mportation tntree directe Sartie directs mportation
QD 8 8 > 5 — _
he [ x| ==l
LLLILLIN - X ©—0©
Articles Emplacemeants n pots Réceotions Stock Expéditions
Outils Administration Achats Commercial Utilisateurs

G

)
5

Restauration Commandes Commandes Profils

©
¥

0
=/ - SR

Julisateurs

GED Parambtres

3pports Listas Sauvegaroe Réassor

aoo0
Une fois une fenétre ouverte, vous pouvez revenir au menu principal en cliquant sur le bouton 9% ou en tapant les
touches ctrl+M, ou encore, en sélectionnant I'option « Fenétres / Menu principal » depuis le menu supérieur.
De la sorte, ouvrez simultanément plusieurs fenétres, comme la liste des articles, le stock, la liste des fournisseurs, etc.
Retrouvez la liste de toutes les fenétres ouvertes dans I'option de menu principal « Fenétres ». Pour faire défiler les

fenétres ouvertes, tapez les touches ctrl+tab.
Les fenétres de type « Listes » vont s’ouvrir dans le menu principal comme décrit ci-dessus. Ensuite, depuis cette liste,

ouvrez les fiches, comme par exemple les fiches articles, puis, glissez ces fiches en dehors du menu principal, par

exemple sur un autre écran, ouvrez-en plusieurs simultanément.

Depuis le bouton & du menu principal, ou en tapant les touches ctrl+T, ou encore, en sélectionnant I'option « Fenétres
/ Tableau de bord » depuis le menu supérieur, vous pouvez ouvrir une fenétre composée de Widgets. Ces petits

utilitaires, comme un convertisseur de devises, vont garnir ce tableau au | des mises a jour de Stock It Easy.

3.2 Rechercher une information dans une fenétre

Recherche par I’entéte d’une colonne
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Quand une recherche est possible sur une colonne de table dans une fenétre, une icone représentant un filtre ou une
loupe est visible dans le titre de la colonne. Ensuite, via un clic droit sur I’entéte de colonne, vous pouvez modifier le type
de recherche, on encore, supprimer le filtre précédemment défini.

Recherche filtre

Le clic sur cette icOne permet de saisir des caracteres dans I'entéte de colonne. Le critére de recherche est de type «
contient... » : la table sera filtrée sur toutes les entrées de la table dont le contenu de la colonne contient les caracteres
saisis.

Pour annuler le filtre, faites une clic droit sur I'icone filtre est sélectionner « supprimer le filtre ».

Via un clic droit sur l'icéne filtre, vous pouvez modifier les critéres de recherche du filtre, par exemple «
Commence par... », « Est égal a ... », ...

Recherche loupe

Le clic sur cette icOne permet de saisir des caracteres dans I'entéte de colonne. Le critere de recherche est de type «
contient... » : si une entrée de la colonne contient les caracteres saisis, cette ligne sera sélectionnée.

Recherche avec lecture code-barres

Un Scanner est brancheé sur ce PC

Un lecteur douchette est branché sur I'ordinateur ? Précisez-le via les parametres o
généraux :

Dans les listes gérant les recherches par code-barres, un champ de lecture code-barres
s’affiche dans le coin supérieur droit de la fenétre : |I

Veillez a ce que le curseur se trouve bien dans ce champ avant de scanner le code barre a rechercher (tapez F2 poury
revenir éventuellement).

Scannez le code barre, s’il est trouvé, la fiche correspondante s’ouvre.

Recherche générique

Dans n’‘importe quelle fenétre du logiciel, tapez ctrl+F et la fenétre de [
recherche dans la fenétre s’ouvre :

Bechercher e
Ensuite, saisissez votre recherche, affinez éventuellement si votre
[ ] Mot complet
recherche porte sur un mot complet ou sur une casse définie, puis cliquez (] Respecter la casse
sur suivant. La recherche portera sur toutes les occurrences (accessibles Anruler

avec les boutons Suivant et Précédent) correspondantes dans la fenétre
en cours. En effet ce truc et astuce est trés simple mais vraiment rapide pour une premiere recherche.

3.3 Utilisation des tableaux

Stock It Easy affiche les données dans des tableaux. La plupart du temps, les fonctionnalités suivantes sont accessibles sur
ces tableaux :

e Trides colonnes via les fleches en entéte

e Recherche filtre ou loupe

e Déplacement par clic puis glisser déposer

e Exportation en faisant un clic droit dans le tableau, option « Exporter vers Excel »

e Impression en faisant un clic droit dans le tableau, option « Imprimer »

e Copier en faisant un clic droit dans le tableau, option « Copier ... »

e Affichage ou masquage de certaines colonnes en faisant un clic droit dans le tableau, option « Sélectionner les
colonnes »
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3.4 Propriétés d’un élément

Qui a créé ou modifié quoi et quand ?

@ Couleur Blanc
@ {D wf as A -rra:;ur Administrator
Sur une fenétre, si vous voyez le bouton suivant : Demidre modificaon | AGNEA Ta%6
Il vous suffit de cliquer dessus pour faire apparaitre le nom de RAM (Gb) e 16,00
I'utilisateur, la date et I'heure de création de I'élément, ainsi E _

gue le nom de I'utilisateur, la date et I’'heure de sa derniere
modification.

Systeme d'exploitation %

teur/Administrator

3.5 Historique d’un élément

Quelles sont les valeurs précédentes d’un élément ?

(
Sur une fenétre, si vous voyez le bouton suivant : Il vous suffit de cliquer dessus pour ouvrir une fenétre contenant les
valeurs précédentes de I'élément, ainsi que le nom de I'utilisateur, la date et I’'heure de chaque modification.

0 ELimiter au 100 premierEE Tous

Code fournisseur Mom fournisseur Référence fournisseur Prix d'achat Code 150 Unité commande fournisseur UCF Cond

SAMSUNG Samsung — 200,00 EUR 1,00 1,000000 Boite
SAMSUNG Samsung Galaxys4awhite 200,00 — 1,00 1,000000 -

SAMSUNG S5amsung Galaxys4dwWhite 200,00 1.00 1.,000000

X

Les lignes sont classées par ordre historique descendant (les derniéres modifications au début). Une valeur sur fond bleu
foncé indique la valeur « apres », une valeur sur fond bleu clair indique la valeur « avant ».
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4. Les entrepots

Stock It Easy vous permet de gérer plusieurs entrepots,
chaque descriptif est complet et personnalisable. Un
entrepdt représente un endroit pour lequel vous désirez
isoler la gestion d’un stock, la plupart du temps il s’agit
d’'un emplacement a une adresse précise, mais il peut
également s’agir d’un local, d’'une armoire, d’un concept,
ceci dépend finalement de votre besoin.

L’entrepot peut également étre la société qui sera a
I’origine des facturations. Vous pouvez au choix facturer °
depuis un entrepdt unique ou décider que chaque entrep6t soit une société en tant que telle. Ceci ce parameétre depuis les
parametres généraux.

Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton « Entrepots ».

4.1 Sélectionnez des entrepots

Depuis la liste des entrepots, vous pouvez afficher et affiner une sélection d’entrepo6ts, en modifiant les critéres de
sélection suivants :

sélectionner un groupe d’entrepot particulier
O vous pouvez gérer les groupes depuis le bouton « Editer » a gauche de la liste déroulante
saisir du texte dans le champ « le nom contient »

filtrer sur les entrepots désactivés
o les entrep6ts désactivés sont repris sur un fond rouge dans la liste
filtrer sur un entéte de colonne

En haut a gauche, vous pouvez sélectionner le tri par défaut a appliquer, il sera mémorisé pour les utilisations suivantes.
Le tri et I'ordre des colonnes de la sélection se géere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).

Le nombre maximal d’entrep6ts affichés dans cette sélection sera toujours limité par le nombre maximal défini dans les
parametres généraux. En e et, pour des bases de données contenant un nombre important d’entrepdts, il est plus
judicieux de filtrer votre sélection pour afficher plus rapidement un résultat que d’afficher une tres longue liste, plus lente
a apparaitre, et ensuite chercher dans cette liste. Ce nombre maximal est donc a adapter selon vos besoins, la vitesse de
votre réseau et de vos PC.

Depuis la liste des entrepots, vous pouvez effectuer les manipulations habituelles possibles sur les tables dans Stock It
Easy.

4.2 Gestion des entrepots

Vo 0O e

Le bandeau supérieur permet d’effectuer les actions suivantes sur les entrepots :

4.2.1  Voir un entrep6t

Cliquez sur le bouton « Voir », la fiche de I'entrep6t s’ouvre en visualisation. Vous pouvez ouvrir en méme temps plusieurs
fiches.
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Fiche entrepét

M<OM Entrepdt : Logistics Food

Dans le coin supérieur droit de la fiche, 4 fleches vous permettent de

Description | Code entrepdt | FOOD Groupe N-Z - Désactivé

naviguer dans la liste ouverte en arriere-plan sans avoir a fermer et ouvrir  [EREEERg e oo -
N . H e Nom entrepdt | Logistics Food
a nouveau une fiche. oo [ wadameunay

Langue d'édition des documents

4.2.2 Ajouter un entrepot e
A partir de la liste des entrepots, cliquez sur le bouton « Ajouter », une
fiche vide s’ouvre, remplir les informations qui vous sont utiles et cliquez
sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la
fenétre ».

4.2.3  Modifier un entrep6t

Pour modifier un entrep06t, soit :

e cliquez dans le coin supérieur droit de la fiche ouverte en édition sur le bouton « Editer », vous pourrez alors y saisir
vos modifications
e a partir de la liste des entrepots, sélectionnez celui-ci et cliquez sur le bouton « Editer »

Encodez ensuite vos mises a jour, et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la
fenétre ».

Si vous désirez ne pas enregistrer vos modifications, cliquez sur le bouton « Annuler ».

4.2.4  Supprimer un entrepot

A partir de la liste des entrep0éts, sélectionnez I’article et cliquez sur le bouton « Supprimer », un message vous demande
de confirmer si vous désirez désactiver I’entrepdt, répondre par |'affirmative.

Si 'entrep6t n"a eu aucun mouvement de stock, il sera supprimé définitivement, dans le cas contraire, il sera considéré
comme désactivé.

Les informations complémentaires

Vous pouvez ajouter des infos personnalisées pour vos entrepots.

4.2.5 Importer des entrepots

Il est possible d’'importer des entrep6ts depuis un fichier Excel. Les entrepots seront soit créés soit mis a jour.
Le plus simple est de partir d’'une liste que Stock It Easy peut générer pour vous :

o affinez la sélection d’entrepOts que vous désirez mettre a jour si nécessaire (méme une liste vide peut-étre générée
pour vous permettre d’avoir un modele de fichier vierge)

e cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Exporter en format fichier mise a
jour »

e utilisez ce fichier pour faire des modifications directement dans Excel

e importez ce fichier depuis la fenétre d’importation en cliquant sur le bouton « importer » sur le bandeau de la liste
des entrepots

4.2.6 Imprimer la liste des entrepots

Cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer la liste » (en savoir plus sur
les modeéles de documents imprimables).
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4.2.7 Imprimer les étiquettes des

entrepots

Etiquette entrep6t

Cliquez sur le bouton « Imprimer », si vous avez défini plus d’un Impression Nombre d'étiquettes
\ sy \ s 7 s . Directe

modele d’étiquette dans les parametres généraux, sélectionnez

le modele désiré dans la fenétre qui s’ouvre.

© Apercu avant impression O cenombre par Entrepots W

Dans un fichier PDF Imprimer

Dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer les Seulement les lignes sélectionnées
étiquettes » (en savoir plus sur les modéles de documents © Tous es lignes
imprimables).

Si vous avez défini plus d’'un modéle d’étiquette entrep6t dans les o 4 x

parametres, une fenétre de sélection du modele a imprimer
s’ouvre, sélectionnez alors le modeéle désiré puis validez.

Faites le choix de ce que vous désirez imprimer ainsi que de la sortie d’impression.
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5. Les fournisseurs ”‘ —

Si vous gérez I'approvisionnement de vos articles, vous
allez créer des fournisseurs chez qui acheter ces articles.
Chaque descriptif est complet et personnalisable.

Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton «
fournisseurs ».

5.1 Sélectionnez des fournisseurs

Depuis la liste des fournisseurs, vous pouvez afficher et affiner une sélection de ceux-ci en modifiant les critéres de
sélection suivants :

e sélectionner un groupe de fournisseur particulier
o vous pouvez gérer les groupes depuis le bouton « Editer » a gauche de la liste déroulante
e saisir du texte dans le champ « le nom contient »
o filtrer sur les fournisseurs désactivés
o les fournisseurs désactivés sont repris sur un fond rouge dans la liste
e filtrer sur un entéte de colonne

En haut a gauche, vous pouvez sélectionner le tri par défaut a appliquer, il sera mémorisé pour les utilisations suivantes.

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).

Le nombre maximal de fournisseurs affichés dans cette sélection sera toujours limité par le nombre maximal défini dans
les parametres généraux. En effet, pour des bases de données contenant un nombre important de fournisseurs, il est plus
judicieux de filtrer votre sélection pour afficher plus rapidement un résultat que d’afficher une tres longue liste, plus lente
a apparaitre, et ensuite chercher dans cette liste. Ce nombre maximal est donc a adapter selon vos besoins, la vitesse de
votre réseau et de vos PC.

Depuis la liste des fournisseurs, vous pouvez effectuer les manipulations habituelles possibles sur les tables dans Stock It
Easy.

5.2 Gestion des fournisseurs

c Vv o O00=

d’effectuer les actions suivantes sur les

Le bandeau supérieur permet
fournisseurs :

5.2.1  Voir un fournisseur

ournisseu | CROCK Groupe AM ~|[] pésactivé

Cliquez sur le bouton « Voir », la fiche du fournisseur s’ouvre en
visualisation. Vous pouvez ouvrir en méme temps plusieurs fiches.

fournisseul| Croguettes & Co
Mr Olive
+3261323236

Normal MBI BE 456 256 897

Dans le coin supérieur droit de la fiche, 4 fleches vous permettent de
naviguer dans la liste ouverte en arriere-plan sans avoir a fermer et
ouvrir a nouveau une fiche.

croquettes@croquettes.be

IBAN | BE 12345678910 BIC AXABBE22

Les informations complémentaires

Vous pouvez ajouter des infos personnalisées pour vos fournisseurs.
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5.2.2  Ajouter un fournisseur

A partir de la liste des fournisseurs, cliquez sur le bouton « Ajouter », une fiche vide s’ouvre, remplir les informations qui
vous sont utiles et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la fenétre ».

5.2.3 Modifier un fournisseur

Pour modifier un fournisseur, soit :

e cliquez dans le coin supérieur droit de la fiche ouverte en édition sur le bouton « Editer »
e a partir de la liste des fournisseurs, sélectionnez celui-ci et cliquez sur le bouton « Editer »

Encodez ensuite vos mises a jour, et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la
fenétre ».

Si vous désirez ne pas enregistrer vos modifications, cliquez sur le bouton « Annuler ».

5.2.4  Supprimer un fournisseur

A partir de la liste des fournisseurs, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton « Supprimer », un message vous demande de
confirmer si vous désirez le désactiver, répondre par I'affirmative.

Si le fournisseur n’a eu aucune commande d’achat, il sera supprimé définitivement, dans le cas contraire, il sera considéré
comme désactivé.

5.2.5 Importer des fournisseurs

Il est possible d’'importer des fournisseurs depuis un fichier Excel. Les fournisseurs seront soit créés soit mis a jour.
Le plus simple est de partir d’une liste que Stock It Easy peut générer pour vous :

1. affinez la sélection de fournisseurs que vous désirez mettre a jour si nécessaire (méme une liste vide peut-étre
générée pour vous permettre d’avoir un modele de fichier vierge)

2. cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s'ouvre, sélectionnez I'option « Exporter en format fichier mise a
jour »

3. utilisez ce fichier pour faire des modifications directement dans Excel

4. importez ce fichier depuis la fenétre d’'importation en cliquant sur le bouton « importer » sur le bandeau de la liste
des fournisseurs

5.2.6  Imprimer la liste des fournisseurs

Cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez |'option « Imprimer la liste » (en savoir plus sur
les modeéles de documents imprimables).

527 Imprimer les étiquettes des

fo u r.n isse u rS Etiquette fournisseur

Impression Nombre d'étiquettes
Directe
Cliquez sur le bouton « Imprimer », si vous avez défini plus d’un & © cCenombre par Fournisseurs
) Zat \ s 7 s . Apercu avant impression
modele d’étiquette dans les parametres généraux, sélectionnez le —
modéle désiré dans la fenétre qui s’ouvre. Dans un fichier PDF bl

o Tous les lignes
Dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer les

étiquettes ».

Si vous avez défini plus d’'un modele d’étiquette entrepo6t dans les
parametres, une fenétre de sélection du modele a imprimer PN D X
s’ouvre, sélectionnez alors le modeéle désiré puis validez.

Faites le choix de ce que vous désirez imprimer ainsi que de la sortie d’impression.
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5.3 Criteres fournisseur et commande d’achat

Tous les champs relatifs aux commandes d’achat de ce fournisseur permettent de préremplir automatiquement ces
champs dans la commande d’achat passée auprées de ce fournisseur. Par exemple, vous encodez que le Franco est de 250€
pour un fournisseur, toute commande créée pour le fournisseur en question sera avec un Franco de 250€ (vous pouvez
évidemment modifier dans la commande si nécessaire).

Les documents et e-mail de la commande d’achat du fournisseur peuvent étre personnalisés. Vous pouvez créer des
modeles généraux, ou créez un modele par fournisseur, ou encore, les modéles généraux et quelques exceptions pour
certains fournisseurs.
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L]
@ Signatiques  Stock  Commerdal  Achats  Ulisateurs  Outls
. eS a r IC es o

© © = Ustingarticles

Stock It Easy vous permet une gestion des articles
efficace, leur descriptif est complet et personnalisable.

[<J<]<Fy

Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton «
Articles ».

oo: ong

6.1 Sélectionnez des articles

Depuis la liste des articles, vous pouvez afficher et
affiner une sélection d’articles, en modifiant les o
criteres de sélection suivants :

e Sélectionner un fournisseur particulier ou cocher la case tous les fournisseurs

e Articles composés/fabriqués (les articles composés sont repris en bleu marine dans la liste les articles fabriqués sont
repris en bleu clair dans la liste)

e Sélectionner une catégorie d’article particuliere ou cocher la case « toutes les catégories »

e Saisir du texte dans le champ « Contient » et cochez « Le libellé » et/ou « La référence article » et/ou « Le
mnémonique »

e Cliguer sur le bouton « contréles échus »

e Filtrer sur les articles désactivés (les articles désactivés sont repris sur un fond rouge dans la liste)

e Distinguer les articles gérés en stock et ceux gérés en stock

[ 3200 % Lany Ve 12020

@ signaiques  Stock  Commerdal  Achats

En cliquant sur le bouton liste ou vignette en haut =
a gauche, vous pouvez passer du mode d’affichage
sous forme de tableau a celui plus visuel sur base
des photos des articles.

(<IN <|< <] BE<]<]<]

: \ - &
Egalement en haut a gauche, vous pouvez 2 Bt

sélectionner le tri par défaut a appliquer, il sera D -

mémorisé pour les utilisations suivantes. ® N

Le tri et I'ordre des colonnes de la sélection se gere

via les vues (lire le chapitre « Les vues »). 5 x

Le nombre maximal d’articles affichés dans cette sélection sera toujours limité par le nombre maximal défini dans les
parametres généraux.

En effet, pour des bases de données contenant un nombre important d’articles, il est plus judicieux de filtrer votre
sélection pour afficher plus rapidement un résultat que d’afficher une trés longue liste d’article, plus lente a apparaitre, et
ensuite chercher dans cette liste. Ce nombre maximal est donc a adapter selon vos besoins, la vitesse de votre réseau et
de vos PC.
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6.2 Gestion des articles

Le bandeau supérieur permet d’effectuer les actions suivantes sur les articles

7~ ¢ —~ ™ . = O Sgnavques  Stock  Commercal At Administraton  Unlsateurs  Outls  Fendres  Ade
K’ & A EB =
. () — — e e 00 =
C
6.2 Voi icl o [ On g o]
2.1 oir un article

M <> M [] Fiche article Galaxy S7 White

Cliquez sur le bouton « Voir », la fiche de I'article s’ouvre
en visualisation.

Vous pouvez ouvrir en méme temps plusieurs fiches.

Dans le coin supérieur droit de la fiche, 4 fleches vous
permettent de naviguer dans la liste ouverte en arriére-
plan sans avoir a fermer et ouvrir a nouveau une fiche.

6.2.2  Ajouter un article

A partir de la liste des articles, cliquez sur le bouton « Ajouter », une fiche vide s’ouvre, remplir les informations qui vous
sont utiles et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la fenétre ».

6.2.2.1 Tarifs des articles

Un article peut étre acheté aupres de différents fournisseurs.

Le tarif ce sont les conditions d’achat d’un article aupres d’un fournisseur. Fournisseur

a4
Encodez ici au minimum le fournisseur par défaut (ou fournisseur « prioritaire id 000022
» de I'article), ainsi que quelques détails. Référence fournisseur

Prix d'achat 0,00

Dans les listes d’affichage ou une référence et un fournisseur sont proposés, ce e
sont toujours les données du fournisseur par défaut que Stock It Easy . 5
affICheI"a. Conditionnement d'achat X

Tarif par défaut

Il est possible de commander I'article auprés de chaque fournisseur qui lui est

référencé dans son tarif. I:I =
%)

Vous désirez que votre article soit commandable par tous les fournisseurs ?

Dans ce cas, choisissez comme fournisseur le fournisseur « non défini », ainsi, |’article sera accessible par tous les
fournisseurs dans la commande d’achat en sélectionnant la liste des articles « secondaires ».

Ceci peut étre particulierement utile pour des articles de type non géré en stock, comme des frais inhérents a une
commande par exemple. Inutile dés lors de créer autant de tarifs que de fournisseurs, qui plus est, le prix d’achat est
toujours modifiable dans la commande elle-méme.

Les informations complémentaires

Vous pouvez ajouter des infos personnalisées pour vos articles. En savoir plus sur la gestion des infos +.

6.2.2.2 Emplacement de stockage d’un article

Pour chaque article, vous pouvez encoder plusieurs emplacements de rangement par entrep6t. Cet emplacement doit au
préalable étre créé dans la liste des emplacements.

Chaque emplacement peut avoir une capacité maximale de stockage pour cet article, et un ordre de priorité doit leur étre
attribué.

Pour comprendre I'impact des capacités de stockage et des priorités, je vous invite a lire 'article sur les entrées directes et
sur les sorties directes.

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 30 sur 137


https://sie8.stockiteasy.com/encodage-informations-supplementaires/
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-emplacements-de-stockage/
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-emplacements-de-stockage/
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-emplacements-de-stockage/
https://sie8.stockiteasy.com/entrees-directes-comment-encoder-une-entree-en-stock-de-marchandises/
https://sie8.stockiteasy.com/entrees-directes-comment-encoder-une-entree-en-stock-de-marchandises/
https://sie8.stockiteasy.com/sorties-directes-comment-encoder-vos-sorties-directes-de-stock/
https://sie8.stockiteasy.com/sorties-directes-comment-encoder-vos-sorties-directes-de-stock/

Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

6.2.2.3 Assigner ’article a des catégories

Vous pouvez gérer les catégories. Les catégories sont une classification hiérarchique comme on en rencontre souvent sur
les sites e-commerce.

Pour assigner une ou plusieurs catégories a un article, ouvrez 'onglet catégorie et sélectionnez une catégorie. Cliquez sur
le bouton « Ajouter », la catégorie s’affichera dans la partie droite. Pour la retirer, sélectionnez-la dans la partie droite et
cliguez sur le bouton « Supprimer ».

Lorsque vous assignez un article a une catégorie parente, il appartiendra également par défaut a toutes ses catégories

enfant.

6.2.2.4 Assigner une sélection d’articles a une catéqgorie

W Stock it Easy Version: 8.06.03 Mode classique sur base de données TEST VERSION CLASSIQUE Utilisateur : ADMIN (Administrateur/Administrator) - [Listing art]

Signalétiques  Stock Commercial ~ Achats  Utilisateurs  Outils  Administration ~ Fenétres  Aide

Si vous devez assigner (ou modifier ou supprimer) plusieurs
articles a une catégorie -

v 2 # ° ° = Listing articles

‘a

Depuis la liste des articles, maintenez la touche ctrl enfoncée
et sélectionnez les articles désirés. Ensuite, dans le panneau -
latéral, faites un clic droit sur la catégorie voulue, et cliquez |5
I’option de votre choix dans le menu qui s’ouvre.

© Ajouter 3 la catégorie §

|
pe

7 Remplacer la catégorie |
Je

No{ @ supprimer de la catégorie |
- JeriaTe

6.2.3  Dupliquer un article

A partir de la liste des articles, sélectionnez I'article et cliquez sur le bouton « Dupliquer », une fiche copie de I’article
sélectionné s’ouvre, modifiez les informations qui vous sont utiles et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre »
ou « Appliquer sans fermer la fenétre ».

6.2.4 Modifier un article

Pour modifier un article, soit :

cliquez dans le coin supérieur droit de la fiche ouverte en édition sur le bouton « Editer », vous pourrez alors y saisir vos
modifications

a partir de la liste des articles, sélectionner I'article et cliquez sur le bouton « Editer »

Encodez ensuite vos mises a jour, et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la
fenétre ».

Si vous désirez ne pas enregistrer vos modifications, cliquez sur le bouton « Annuler ».

6.2.5  Supprimer un article

A partir de la liste des articles, sélectionner I'article et cliquez sur le bouton « Supprimer », un message vous demande de
confirmer si vous désirez désactiver 'article, répondre par l'affirmative.

Si I'article n’est pas présent dans une commande d’achat, de vente, une expédition ou une facture encore a traiter, il est
possible de le supprimer définitivement.

Pour ce faire, soit :

e Sélectionner la fleche a droite du bouton « supprimer » et sélectionner le menu « Supprimer définitivement » (vous
pouvez faire ceci pour une sélection d’articles, utile pour une suppression en masse). Si I'article n’est pas présent
dans une commande d’achat, de vente, une expédition ou une facture encore a traiter, il sera supprimé, sinon, il
sera désactivé, vous pourrez le supprimer définitivement lorsque toutes les actions seront traitées.
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e Commencer par le désactiver, ensuite, ouvrez sa fiche en édition, dans le bandeau supérieur de la fiche apparait une
case a cocher « Supprimer définitivement », cocher cette case et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre
», un message vous demande de confirmer si vous désirez supprimer définitivement |'article, répondre par
I’affirmative.

6.2.6  Importer des articles

Il est possible d’importer des articles depuis un fichier Excel. Les articles seront soit créés soit mis a jour.
Le plus simple est de partir d’une liste que Stock It Easy peut générer pour vous :

1. affinez la sélection d’articles que vous désirez mettre a jour si nécessaire (méme une liste vide peut-étre générée
pour vous permettre d’avoir un modele de fichier vierge)

2. cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Exporter en format fichier mise a
jour »

3. utilisez ce fichier pour faire des modifications directement dans Excel

4. importez ce fichier depuis la fenétre d’importation signalétiques

6.2.7 Imprimer la liste des articles

Cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I’'option « Imprimer la liste » (en savoir plus sur
les modéles de documents imprimables).

6.2.8 Imprimer les étiquettes des articles

Cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer les étiquettes » (en savoir
plus sur les modéles de documents imprimables).

Si vous avez défini plus d’'un modele d’étiquette dans les parametres généraux, sélectionnez le modele désiré dans la
fenétre qui s’ouvre.

]

i

100*50mm en ruban

(LT D ERR O
00RO

Gatyry 57 Wete
AR
ING

¥

Sélection d’'un modele de document a imprimer
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Impression de document X

Etiquette article

Impression
Directe

o Apercu avant impression

Dans un fichier PDF

2]

Nombre d'étiquettes
Le nombre défini dans |a fiche article

o Ce nombre par Articles

Imprimer
Seulement les lignes sélectionnées

o Tous les lignes

X

7|

Faites le choix de ce que vous désirez imprimer ainsi que de la sortie d’impression.

Pour une impression d’étiquette dont le code-barre contient les informations de tracage et suivi de I'article, vous devez
imprimer ces étiquettes soit depuis la consultation de stock, soit depuis la commande fournisseur réceptionnée.
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7. Les clients

Stock It Easy vous permet de gérer vos clients,
chaque descriptif est complet et personnalisable.
Un client représente I'entité pour laquelle vous
désirez rédiger une offre commerciale, encoder
une commande, expédier des articles, établir une
facture ...

Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton «
Clients ».

7.1 Sélectionnez des clients

Depuis la liste des clients, vous pouvez afficher et affiner une sélection de clients, en modifiant les criteres de sélection
suivants :

e sélectionner un groupe de client particulier
O vous pouvez gérer les groupes depuis le bouton « Editer » a gauche de la liste déroulante
e saisir du texte dans le champ « le nom contient »
o filtrer sur les clients désactivés
o les clients désactivés sont repris sur un fond rouge dans la liste
e filtrer sur un entéte de colonne

Le nombre maximal de clients affichés dans cette sélection sera toujours limité par le nombre maximal défini dans les
parametres généraux. En effet, pour des bases de données contenant un nombre important de clients, il est plus judicieux
de filtrer votre sélection pour afficher plus rapidement un résultat que d’afficher une tres longue liste, plus lente a
apparaitre, et ensuite chercher dans cette liste. Ce nombre maximal est donc a adapter selon vos besoins, la vitesse de
votre réseau et de vos PC.

Depuis la liste des clients, vous pouvez effectuer les manipulations habituelles possibles sur les tables dans Stock It Easy.

Depuis la fenétre de sélection (ou depuis la fiche du client), il est possible d’ouvrir directement la liste des commandes ou
des expéditions ou des factures du client sélectionné via un clic sur le bouton concerné.

7.2 Gestion des clients

F e | ¢ N e~ [
. . . ©) S {’ Q = .
Le bandeau supérieur permet d’effectuer les actions suivantes sur = = : £ — lesclients

7.2.1 Voir un client

Client - (m] X

Cliquez sur le bouton « Voir », la fiche du client s’ouvre en
visualisation. Vous pouvez ouvrir en méme temps plusieurs fiches.

i < > M [{] Client: DUPONT
[

cLi4 Groupe A-M b Désactivé

Dans le coin supérieur droit de la fiche, 4 fleches vous permettent S
. . R . N @ iiooses Mnémonique cliy DUP Statut juridique | Monsieur i

de naviguer dans la liste ouverte en arriere-plan sans avoir a

fermer et ouvrir a nouveau une fiche.

Nom DUPONT

Infos +

Contact Roger Dupont

Téléphone 023745988445 Fax 023/44488956

E SRR i0de de TVA | Normal v| TVA 452.256.270

En haut a gauche, vous pouvez sélectionner le tri par défaut a
appliquer, il sera mémorisé pour les utilisations suivantes.

Mail

IBAN BIC

Coordonnées bancaires

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues
(lire le chapitre « Les vues »).

Couleur i} 2
Langue d'édition des documents )

B B rencis S48 angis
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Client = [m] X

Pour chaque client vous pouvez spécifier en plus de I'adresse de
facturation, un choix d’adresses de livraisons qui seront
utilisables dans les expéditions de commande.

Client : DUPONT

@ Description Adresse de facturation

. . 7 . Adresse Avenue de Billancourt

Les informations complémentaires Areses ,
Numéro 56 Boite

@ D Code postal 12000 Localité | Lyon

Vous pouvez ajouter des infos personnalisées pour vos clients. e

Province

P = =
-E Commandes %2 e

Adresse de livraison identique

Adresse(s) de livraison

Adresse
Numéro Boite

Code postal Localité

0000

Client - m] X
Province

< > M [ Cclient: DUPONT

Pays %

Adresse de livraison par défaut

@ Description
INCOTERMS Rendu lieu de destination b

@ Adresses Lieu de livraison Lyon

Infos + Mode de transport Route b

GED Conditions de paiement | Jours fin de mois e

N — 7.2.2 Ajouter un client

Mode de paiement Virement b

Devise de facturation euro - EUR(€)

A partir de la liste des clients, cliquez sur le bouton « Ajouter », une
fiche vide s’ouvre, remplir les informations qui vous sont utiles et
cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer
sans fermer la fenétre ».

Toujours soumettre a approbation

Toujours soumettre a offre au client

0 x | 7.2.3 Modifier un client

Pour modifier un client, soit :

e cliquez dans le coin supérieur droit de la fiche ouverte en édition sur le bouton « Editer »
e a partir de la liste des clients, sélectionnez celui-ci et cliquez sur le bouton « Editer »

Encodez ensuite vos mises a jour, et cliquez sur le bouton « Valider et fermer la fenétre » ou « Appliquer sans fermer la
fenétre ».

Si vous désirez ne pas enregistrer vos modifications, cliquez sur le bouton « Annuler ».

7.2.4  Supprimer un client

A partir de la liste des clients, sélectionnez le client et cliquez sur le bouton « Supprimer », un message vous demande de
confirmer si vous désirez désactiver ce client, répondre par I'affirmative.

Si le client n’a eu aucun mouvement de stock, il sera supprimé définitivement, dans le cas contraire, il sera considéré
comme désactivé.

7.2.5 Importer des clients

Il est possible d’'importer des clients depuis un fichier Excel. Les clients seront soit créés soit mis a jour.
Le plus simple est de partir d’une liste que Stock It Easy peut générer pour vous :

1. affinez la sélection de clients que vous désirez mettre a jour si nécessaire (méme une liste vide peut-étre générée
pour vous permettre d’avoir un modeéle de fichier vierge)

2. cliquez sur le bouton « imprimer », dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Exporter en format fichier mise a
jour »

3. utilisez ce fichier pour faire des modifications directement dans Excel

4. importez ce fichier depuis la fenétre d’'importation en cliquant sur le bouton « importer » sur le bandeau de la liste
des clients.
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7.2.6  Imprimer la liste des clients

iguez su u «i i », i ui s'ouvre, sé i z ion « i iste ».
Cliguez sur le bouton « imprimer », dans la liste s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer la liste

7.2.7 Imprimer les étiquettes des clients

Etiquette client
Cliquez sur le bouton « Imprimer », si vous avez défini plus d’un —— Mo
modele d’étiquette dans les parametres généraux, sélectionnez le Qs
modele désiré dans la fenétre qui s’ouvre. . P Qcenomtrepsrclests ‘
Imprimer
Dans la liste qui s’ouvre, sélectionnez I'option « Imprimer les Dans un fichier PDF Seulement les lignes sélectionnées
étiquettes ». ¥ Touslesigres
Si vous avez défini plus d’'un modele d’étiquette client dans les
parametres, une fenétre de sélection du modele a imprimer
s’ouvre, sélectionnez alors le modeéle désiré puis validez. D -
2]

7.3 Les données de commande par défaut

Encodez ici les données relatives a toute commande du client. Ces données seront pré remplies par défaut dans une
commande pour ce client.
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8. Consulter et gérer le stock

@ Stock  Easy Versors 1301 Mode clessique s base de données EXEMPLES Unisateur | ADMIN (Administrateu) - [Gestion des stocks]
B Signalétiques  Stock  Commercial  Achats  Utlisateurs  Outlls  Admini Fenétres  Aide

Pour ouvrir la fenétre d’analyse du stock, dans
le menu principal, cliquez sur le bouton « Stock
» du bloc « Stock ».

v = 0 Gestion des stocks

Cette fenétre permet de :

AAAAAAAA

e consulter la situation du stock selon de
nombreux criteres

[<H<R<B<H<]

e modifier le stock

[<B<B<]

La fenétre de consultation est divisée en 3
parties :

1. Le bandeau supérieur permet de lancer
des actions sur la sélection

2. Le panneau latéral a gauche permet de définir les informations de détail du stock que vous désirez ainsi que les
criteres de sélection de ce stock

3. La partie centrale qui reprend dans un tableau la situation du stock de la sélection faites dans le panneau latéral

Dans le bandeau, cliquez sur (dans I'ordre de I'image de gauche a droite) :

c v a B s B 4 0 @ & Gestion des stocks

le bouton « Parametres » pour ouvrir la fenétre de paramétrage du stock

le bouton « Rafraichir » ou tapez F5 pour actualiser le tableau du stock

le bouton « Importer » pour ouvrir la fenétre d’importation de fichiers de stock (ou de lecture scan en direct)

le bouton « imprimer » pour imprimer les étiquettes de la sélection

le sélecteur voire le stock / voir les mouvements

le bouton « Voire les mouvements a |'origine du stock sélectionné » pour ouvrir une fenétre décomposant les

mouvements de la ligne sélectionnée

7. le bouton « Corriger le prix moyen pondéré » pour corriger le PMP de I'article de la ligne sélectionnée

8. le bouton « Corriger la quantité » pour mettre a jour la quantité de I’article dans I'entrep6t de la ligne sélectionnée

9. le bouton « Mettre a jour I'entrep6t » pour mettre a jour I'entrep6t de la ligne sélectionnée

10.le bouton « Mettre a jour 'emplacement » pour mettre a jour 'emplacement de I'article dans I’entrep6t de la ligne
sélectionnée

11.le bouton « Mettre a jour I'emplacement et la quantité » pour transférer une quantité de I'article dans I'entrepo6t et
I’emplacement de la ligne sélectionnée donnée vers un autre emplacement

12.le bouton « Mettre a jour le tracage et suivi » pour mettre a jour les données de suivi (lot, DLC, ...) de I'article dans
I’entrepot de la ligne sélectionnée

13.le bouton « Entrée de stock »

14.le bouton « Sortie de stock »

oA wWNRE
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Le panneau latéral permet d’affiner votre sélection. Il est divisé en 3 onglets.

8.1 Consulter le stock individuel d’un article

Le stock individuel est le stock d’un article dans un entrep6t ou dans la totalité des entrep6ts,
ainsi que la somme de ses quantités en commandes d’achat validées et ses quantités en
commandes de vente validées, soit les entrées et sorties prévues mais qui n’ont pas encore
impacté le stock.

Pour consulter cette vue, plusieurs chemins existent :

Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

e Depuis le tableau de bord via le widget « Stock Individuel »

e Depuis la description d’un article dans I'onglet « stock » via le bouton « consulter le stock
individuel » (la fenétre s’ouvre par défaut sur I'article de la fiche en cours et I'entrepot

sélectionné dans la fiche de stock)

e Depuis lacommande d’achat via le bouton « consulter le stock individuel » (la fenétre
s’ouvre par défaut sur I'article de la lighe de commande sélectionnée et I'entrep6t de cette
commande)

e Depuis la commande de vente via le bouton « consulter le stock individuel » (la fenétre
s’ouvre par défaut sur I'article de la ligne de commande sélectionnée et I'entrepot de cette
commande)

Stock et encours individuel

Entrepdt

Stock disponible

@
L/

L

~
—J/ o

ck Réservé

f

-
A\

L

tock Blogqué

Py
=g
s

ck total

v
[= IS

~
A

!

-
AN

Achats en cours

4

=)

W

Ventes en cours
)

=/

Stock estimé

o

Logistics Technology / TECH

Article
hd cigbl f Coque iPhones (000018)

40

40

500

540

8.2 Consulter le stock individuel d’un emplacement

Le stock par emplacement est le stock de tous les articles dans un entrep6t dans un emplacement.

Pour consulter cette vue, plusieurs chemins existent :

e Depuis le tableau de bord via le widget « Stock emplacement »
e Depuis le tableau de bord via le widget « Code-barre », il suffit de scanner le code-barre d’'un emplacement dans ce

Widget

Version 8.26.00

13-01-2025

Sélection du stock
Sélection des articles
Détails d'affichage

Détailler
Par entrepdt

Avec tracage et suivi
Par emplacement

Distinguer les réservés

Afficher
Id
Référence
Référence fournisseur
Mnémonique
Libellé
Prix d'achat
Prix logistique
Prix de vente
Nom fournisseur
Code entrepdt
Mnémonique entrepdt
Nom entrepot
Stock min
Stock opt

Stock max

Date
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Stock a un emplacement &8 Sois vous utilisez un code-barre sur le pc, il suffit de
scanner le code-barre de I'emplacement.

Entrepdt

Cogistes Tethnalogy 7 TECH | zoNE_prepaRATION Sois vous sélectionnez I'entrepo6t puis I'emplacement et
Id Référence Libellé Quantité  Code entrepét Nom entrepdt Ie Stock S'af'ﬁche.
000001 cisbl-RVB Coque iPhones TECH Logistics Technology

—————— Les stocks réservés s’affichent sur fond orange, les stocks

000013 I-5-White16-RVB 1 Phone 8 Plus 256 Go TECH Logistics Technalogy

bloqués sur fond rouge.

000004 s7bb-RVB Galaxy 57 black 0 TECH Logistics Technalogy
000005 s7bw-RVE Galaxy 57 White o TECH Logistics Technology
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8.3 Onglet Détails d’affichage

En fonction des sélections que vous faites dans la partie « Détailler », des options vont apparaitre dans la partie « Afficher
». Chaque option de la partie « Afficher » est une colonne que vous pouvez ajouter au tableau du stock en la cochant.

8.4 Onglet sélection du stock

Depuis cet onglet, vous pouvez préciser :

sur quel entrepot voire le stock a quelle date (possible de consulter un stock dans le passé) sur quelle fourchette de date
(utile pour une sélection de mouvements) selon les critéres de tracage de suivi (ou se trouve tel lot, quels sont mes articles
avec une DLC dépassée, ...) sur un emplacement de rangement spécifique

8.5 Onglet sélection articles

Depuis cet onglet, il est possible de filtrer la sélection par article, fournisseur, catégorie, type d’article, ...

A la suite de votre sélection, ne pas oubliez de cliquer sur le bouton « Rafraichir » pour mettre a jour la consultation du
stock

8.6 Le prix moyen pondéré (PMP)

Le stock est valorisé au prix moyen pondéré, dans la devise globale définie, et pour la totalité des entrepdts.
Le calcul du PMP se fait de cette facon :
Toutes les sorties sont effectuées au PMP, une sortie n’affecte donc pas le PMP d’un article. Par sortie nous entendons :

o L|’expédition d’'une commande de vente

e |’expédition d’un retour de commande d’achat

e L|’expédition d’un transfert vers un autre entrep6t
e Une sortie directe

e Une correction de stock vers le bas

Toutes les entrées sont effectuées au prix logistique, une entrée affecte le PMP d’un article. Par entrée nous entendons :

e Laréception d’'une commande d’achat

e Laréception d'un retour de commande de vente

e Laréception d’un transfert depuis un autre entrepot
e Une entrée directe

e Une correction de stock vers le haut

Le prix logistique est celui défini dans la fiche article. Si le prix logistique n’est pas défini, le logiciel va vérifier si un
coefficient logistique et un prix d’achat pour le fournisseur par défaut sont définis, si c’est le cas, le prix d’achat multiplié
par ce coefficient sera pris en considération, sinon, s’il n’y a pas de coefficient mais un prix d’achat, c’est celui-ci qui sera
pris en compte.

Dans le cas particulier d'une commande d’achat, si I'article peut étre acheté a différents fournisseurs a différents tarifs, le
prix logistique considéré sera le prix d’achat du fournisseur concerné multiplié par le coefficient logistique.

Exemple d’évolution d’'un PMP

Mouvement | Quantité | prix logistique | Stock | Valeur du mouvement | Valeur du stock Prix moyen pondéré
prix du mouvement X | Valeur précédente + Valeur du stock /
valeur du mouvement |valeur du mouvement | quantité du stock
Entrée 1000 2,5| 1000 2500 2500 2,5
Entrée 1000 2| 2000 2000 4500 2,25
Sortie 500 1500 -1125 3375 2,25
Sortie 1500 0 -3375 0 0
Entrée 1000 2,5| 1000 2500 2500 2,5
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9. Consulter le stock chez vos clients

Pour ouvrir la fenétre d’analyse du stock clients, dans le menu principal, cliquez sur le bouton « Stock clients » du bloc «
Stock ».

5 2

[CR<B<R<H<I

[<B<RB<]

X
o

Affinez votre recherche en encodant vos critéres de sélection dans le panneau latéral puis cliquez sur le bouton
« Rafraichir ».

Le stock clients correspond a la somme des expéditions envoyées chez un client moins ses éventuels retours.

Une commande client pas encore expédiée ne sera donc pas prise en compte dans ce stock.
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10. Consulter et analyser les mouvements

Pour ouvrir la fenétre d’analyse des mouvements, dans le menu principal, cliquez sur le bouton « Mouvements » du bloc «
Stock ».

Mode de données EXEMPLES Utilisateur : ADMIN (Administrateur) - [Mouv

Ad

o ; .
La période d'essai se termine le 12/08/2020 (dans 20 jours) o

Stock Outils

Mouvements de stock : critéres de sélection

Vos fitres
Entrepots Articles Réceptions fournisseurs Mouvements
Entrepdt Article Fournisseur Entrele:
~ hd hd 13/07/2020 B .
Emplacement Libellé N° commande etle:
~ Leibe 13/08/2020 .
Type Période prédéfinie
Classiques O Tous
Tracage et suivi Composés Entrées
Fabriqués Expéditions clients .
orties
Lot Client
Actif .
ous -
Désactivé N° expédition
— Justificatif 1 mouvement de sortie
DLC M

< Aucune > -

Utilisateur

Tous M

Nombre max mouvements affichés

20,000

° & x

La fenétre s’ouvre sur un écran de sélection des criteres des mouvements que vous recherchez.
Vous pouvez limiter le nombre de mouvements affichés en saisissant un nombre dans le champ inférieur gauche.
Une fois vous critéres encodés, cliquez sur le bouton « Afficher » en bas a droite de I'écran.

La fenétre bascule alors sur un écran de résultat et affiche les mouvements correspondants a vos criteres de sélection, du
plus récent au plus ancien.

Vous pouvez adapter les colonnes visibles via un clic droit sur le tableau / sélectionner les colonnes.
L’ordre des colonnes peut également étre modifié en cliquant déplacant celles-ci.
Pour revenir a I’écran de sélection, cliquez sur la fleche retour en bas a droite.

Vous remarquerez devant certaines lignes de mouvement, dans la premiere colonne, une petite horloge. Cela signifie que
cette ligne de mouvement a été modifiée, par exemple par une correction de I'information de tragage et suivi. En cliquant
sur I'image de I'horloge, vous ouvrez alors la fenétre contenant les valeurs précédentes de cette ligne de mouvement.

XEMPLES Utilisateur : ADMI

Stock  Commercial

La période d'essai se termine le 12/09/2020 (dans 20 jours) o

Mouvements de stock
Vos filres
Date Sensdesmouvements  Id  Référence  Mnémanigue Libellé Quantité  Originedesprix  Codefournisseur ~ Nom fournisseur  Codeentrepdt  Mnémonique entrep&t Nom entrepét Codedient  Mnémonique die
12/08/2020 Sortie 000013 I-5-White16  smart 1Phone 8 Plus 256 Go -1,00 Prix moyen pondéré TECH TECH Logistics Technology CLI3 MOLET
12/08/2020 Sortie 000012 I-5-Black16  smart 1Phone 8 64Go 1,00 Prix moyen pondéré TECH TECH Logistics Technology CLI3 MOLET
12/08/2020 Sortie 000011 1864Gb-cb  smart 1Phone 8 64Gb + coque noir (composé) -1,00 Prix moyen pondéré TECH TECH Logistics Technology CLI3 MOLET
12/08/2020 Sortie 000010 I-5-Blacks4  smart 1Phone 8256 Go 1,00 Prix moyen pondéré TECH TECH Logistics Technology CLI3 MOLET
12/08/2020 Entrée 000022 xperiaTBZ ~ smart Sony Xperia Tablette Z 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000021 xperiaSilver  smart Sony Xperia SP silver 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000020 xperiablack  smart Sony Xperia 5P Black 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000019 V3i0S133  portable Sony Vaio série 5 13.3" 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000018 mbpro15  Mac MacBook Pro 15" 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000017 mbpro12  Mac MacBook Pro 13" 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000016 I-5-White32  smart 1 Phone X 64Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000015 I-5-White6d  smart 1 Phone X 256Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000014 I-5-Black32  smart 1Phone 8 Plus 64Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000013 I-5-White16  smart 1Phone 8 Plus 256 Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000012 I-5-Black16  smart I Phone 8 64Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000011 1864Gbcb  smart IPhone 8 64Gh + coque noir (composé) 1,00 Prixlogistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000010 I-5-Blacké4  smart I Phone 8 256 Go 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000009 18256Gb-cb  smart 1Phane 8 256Gb + coque noir (Fabriqué) 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000008 imac215 Station iMac21.5° 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000007 19505w smart Galaxy 58 White 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000006 195050 smart Galaxy 58 Black 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000005 s7bw smart Galaxy 57 White 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000004 s7bb smart Galaxy 57 black 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000022 xperiaTBZ ~ smart Sony Xperia Tablette Z 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000021 periaSitver  smart Sony Xperia SP silver 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000020 xperiablack  smart Sony Xperia 5P Black 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technology
12/08/2020 Entrée 000019 Vaio$133  portable Sony Vaio série § 13.3" 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
12/08/2020 Entrée 000018 mbpro15  Mac MacBook Pro 15" 1,00 Prix logistique TECH TECH Logistics Technalogy
19n8/9NIN Entréa ARAMT mhnentd Mar MarBank Drn 120 100 or Teru TEFu | naictire Tarhnnlnaw
° €« X
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11. Historiser le stock

L’historisation du stock consiste a faire une « photo » du stock a un moment précis. Ceci est tres utile pour analyser
I’évolution de votre stock sur une période. De la sorte, vous pourrez analyser les rotations, I'évolution, les tendances, les
articles dormants et ainsi de suite.

Avant de pouvoir exploiter les données historisées, il faut paramétrer celle-ci, par défaut, le stock n’est pas historisé.

- o

ded

eur) - [Hitorique des stocks °}
Outils  Administration Fendtres  Alde

B Signalétiques  Entrée/Sortle  Stock  Commercial  Achats  Utilisateurs

[ [ x]

L]

Depuis le menu principal cliquez sur « Historique » dans le bloc de menu « Stock ».

Si vous avez déja paramétré I'historisation et calculé plusieurs dates, celles-ci apparaitront dans les sélecteurs de date de
début et de fin.

Faites votre sélection, en affinant si nécessaire a un entrepdt et/ou une sélection d’articles, et cliquez sur « Rafraichir ».
Vous allez alors avoir une synthese de votre stock :

e Par article

e Ala date de début sélectionnée

e Aladate de fin

e En moyenne (stock fin — stock début) /2

e |dem pour les valeurs en PMP et en PV

e Les achats sur la période (selon vos parameétres d’historisation)
e Les ventes sur la période (selon vos parameétres d’historisation)
e Le taux de rotation

e La durée moyenne de stockage

Le tableau affiche également dans le bas, la somme, la moyenne, le minimum et le maximum pour chaque valeur.
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12. Les entrées directes de stock

Les entrées directes d’articles correspondent aux entrées que vous réalisez directement dans un entrepo6t, sans
I'intermédiaire d'une commande d’achat ou d’un retour client.

Entrées diverses — O X

12.1  Ajouter une entrée d’article

Date et heure du mouvement 27/09/2018 13:3%:51

Entrepdt Justificatif 1 mouvement Casse ~
Logistic Bruxelles / BRUX

Pour ajouter une entrée d’article, depuis le menu principal, S :
cliquez sur « Entrée directe ». ’

Justificatif 2 mouvement -

Second critére
Libellé

pLC

Référence
DLUO

En fonction du paramétrage de Stock It Easy, vous devrez pasetementnsick. © :
encoder au minimum 2 informations, a savoir I'article et la
guantité.

Quantité
Somme

Ci-dessous la suite logique et exhaustive des données a saisir
pour entrer un article

e Sélectionnez I'entrepot par défaut, I'entrepot que vous avez encodé dans votre signalétique utilisateur est
sélectionné
e Sélectionnez I'article
e Sélectionnez les justificatifs
o Lesjustificatifs d’entrée sont affichés dans la fenétre si vous I'avez spécifié dans les parametres généraux Les
justificatifs d’entrée sont obligatoires si vous I'avez spécifié dans les parametres généraux
e Sélectionnez les critéres de tracage et suivi
o Les critéres de tracage et suivi (Lot, second critére, DLC et DLUO) sont affichés dans la fenétre si vous 'avez
spécifié dans les parametres généraux
o Les criteres de tracage et suivi sont obligatoires si vous I'avez spécifié dans les parametres généraux
= ASTUCE : si vous entrez une marchandise avec des critéres de tracage et suivi déja existant dans le
stock, double cliquez sur la ligne actuellement en stock concernée et ces critéres de tracage et suivi
seront automatiquement reportés dans les champs correspondant pour la nouvelle entrée
e Sélectionnez le mode d’entrée le mode d’entrée défini par défaut dans les parametres généraux est présélectionné
les modes d’entrées cochés dans les parameétres généraux sont disponibles
e Sélectionnez I'emplacement
o Uniquement si votre mode d’entrée est « En sélectionnant I'emplacement »
e Encodez la quantité
e Modifier la date et I’heure du mouvement
o Uniquement si vous désirez que le mouvement soit identifié dans le passé ou le futur
e Validez cliquez sur « Appliquer » pour valider et garder la fenétre ouverte pour d’autres entrées cliquez sur « Valider
» pour valider et fermer la fenétre

12.2 Les différents modes d’entrée

En fonction de votre sélection dans les parameétres généraux, I'entrée en stock de vos articles peut se faire de différentes
facons.

Toujours sélectionner au minimum |'’entrep6t, I'article, une quantité, plus les autres informations dont vous avez besoin
(justificatifs, lot, ...).

Ensuite en fonction du mode d’entrée :
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12.2.1 Entrée en stock sans emplacement

C’est le mode d’entrée le plus simple. L'article est entré avec ses différents criteres saisis, dans I'entrep6t, sans information
d’emplacement de stockage.

12.2.2 Entrée en stock par sélection d’'un emplacement

Vous choisissez dans la liste des emplacements celui ou vous souhaitez entrer I'article.
La capacité maximale que vous avez éventuellement encodée pour cet article dans cet entrep6t s’affiche.
La quantité disponible est remplacée par une suite de signes + si aucune capacité maximale n’est définie.

Si vous saisissez une quantité supérieure a la capacité disponible de 'emplacement sélectionné, un message vous
demande de confirmer la quantité ou de modifier votre sélection.

Dans I'exemple ci-dessus, a I'emplacement B9, je constate que j’ai un stock de 3, que la capacité maximale est de 5, et
donc j’ai une capacité disponible de 2.

Entrées diverses & Si je saisis 3, je dois répondre au message
Date et heure du mouvement 27/09/2018 12:21:49
Entrepdt ficati -
r:e:::csruxe”e”mux v Justificalift mouvement Casse La guantité saisie dépasse la capacité de I'adresse de rangement.
s Poursuivre I'entrée en stock?
Justificatif 2 mouvement -
Article
19505k / Galaxy S& Black (000001) e Justificatif 3 mouvement -
Oui(4 N
Mnémonique smart id 000001 Lot Qurs) | | CO0
o Galaxy 58 Black Second critére
Libellé .
bLC suilvant :
Référence 95050 . . .
oo En validant cet avertissement j'effectue mon
Actuellement en stock ® Entrer |'article En sélectionnant I'emplacement - entrée en stock . Ia capacité maximale de
Stock Emplacement Sélectionnez Lol ’ 4 4 B4
e apacia ™, I'emplacement est dépassée, la capacité
Emplacement . Capacité max.
105 B1 priorité disponible d' _bI , . 23 1
3 80 = : " - isponible sera négative (23=-1).
B1 2 e
B2 3 HHE
Quantité o . .
Somme 108 SeEléctionneZ Ltel
3 Emplacement Orc_ire.dae Capacité max. (I:apaqte
priorité disponible
SVE
(2] B9 1 5 -1 «
B1 2 -+
B2 3 A

Il est également possible dans ce mode d’entrée d’entrer un article dans un emplacement qui n’est pas défini dans sa fiche
article, il suffit de cliquer sur le bouton « Sélectionnez un emplacement non défini » et la liste des emplacements de
I’entrepdt concerné s’ouvre pour vous permettre de sélectionner 'emplacement de destination de votre choix.

Entrées diverses

Date et heure du mouvement 26/11/2021 17:35:58
Entrepdt Lot
Logistics Food / FOOD hd
DLC
Article
i9505h / Galaxy 58 Black (000006) hd DLUO
Mnémonique smart d 000006 Entrer ['article En sélectionnant l'emplacement -
R Galaxy S8 Black SELECTLOMNEZ Let-
Libellg Ordre de . Capacité
Emplacement - .. Capacité max. : ;
priorité disponible
Référence 195050 B1 1 10 10
B21 2 -
Actuellement en stock ®
Stock
150,00
~ Sélectionnez un emplacement non défini
Quantité
Somme 150,00
1,00
[7] R I:l aS
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12.2.3 Entrée en stock par priorité d’emplacement

Dans la fiche signalétique d’un article, vous pouvez définir pour cet article, pour chague entrep6t, un a plusieurs
emplacements de stockage.

Pour chacun de ces emplacements, définissez un ordre de priorité, et optionnellement, une capacité maximale poury
stocker cet article.

Dans ce mode d’entrée, une répartition des quantités va se faire sur les emplacements en fonction de leur capacité
disponible et de leur priorité.

Actuellement en stock ® Entrer |'article Automatiquement selon |a priorité/capacité des emplac ¥

Stock Emplacement

Quantité

(¥4

Somme

50

v X

(2]

Dans I'exemple ci-dessus, on voit que j’ai 3 emplacements de rangement de définis pour cet article dans cet entrep6t. Une
capacité maximale est définie sur les 2 premiers emplacements.

Je vais encoder une entrée supérieure aux capacités disponibles des 2 premiers emplacements dans I'ordre de priorité,

soit 50 pieces.

Apres validation, on constate que les quantités sont réparties dans I'ordre de priorité des emplacements selon les
capacités disponibles :

Actuellement en stock ® Entrer |'article Automatiquement selon la prioritéfcapacité des emplac
Stock Emplacement
10 B1
5 B2
30 B9
Quantité
Somme 55 n‘
A X

Lorsqu’une capacité maximale est définie pour tous les emplacements, et que la quantité saisie dépasse celle-ci, I'entrée
sera limitée a la capacité disponible. Il est donc important de laisser un emplacement sans capacité maximale en derniere

priorité.

12.3  Rapport des entrées directes

Lors de chaque saisie d’'une entrée directe, il en résulte un a plusieurs mouvements d’entrée, par exemple une répartition
sur divers emplacements comme dans |I'exemple précédent.

A chacune de vos validations, une fenétre se compléte avec tous les mouvements effectués (cette fonctionnalité peut étre
désactivée depuis les parameétres généraux des stocks). Si vous envisagez de faire physiquement ces entrées a la suite de
I’encodage, il est utile d'imprimer ce rapport pour vous accompagner dans le stock lors de votre rangement.
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Cliquez alors sur le bouton « PDF » afin d’imprimer un rapport.

We Mouvements = [m] X

d Libellé Date Sens des mouvements Origine des mouvements Nom entrepdt Quantité Prix Moyen Pondéré  Prix  Origine des prix Emplacement Lot DLC

100 10,0500 ' 10,0500 Prix logistique QWERTY  01/10/2025 00:00

000003 Croquettes pour chienSkg  08/07/2024 08:34 Entrée Direct

a[5]x

Vous pouvez également imprimer les étiquettes des articles concernés par ces entrées, avec dans le code-barre les criteres
de tracage et suivi de ces articles (par exemple le code-barre contiendra l'identifiant de I'article, son n° de lot et sa DLC).
Ceci peut étre tres utile si vous utilisez en paralléle I'application mobile, car a la lecture de ce code barre, I'application
saura directement de quel lot et DLC il s’agit. Pour imprimer les étiquettes, cliquez sur le bouton « Imprimer » (cette
fonctionnalité peut étre automatisée depuis les parametres généraux des stocks).

Somme 110

12.4  Entrée directe d’un article composé

Lorsque vous entrez un article composé, chacun de ses composant entre également au prorata de sa quantité dans le
composeé.

Le mode d’entrée s’applique sur le composé et tous ses composants.
Notez toutefois que 'emplacement d’entrée des composants différe selon le mode d’entrée :

e en mode d’entrée par sélection d’emplacement, entrée dans I’'emplacement sélectionné pour le composé et chacun
de ses composants
o optimal lorsque I'article composé existe physiquement et est un article composé de ses composants (pack de
2 articles composants par exemple)
e en mode d’entrée par priorité d’emplacement, entrées dans les emplacements du composé pour le composé et
ceux du composant pour chagque composant
o optimal lorsque I'article composé est un article « virtuel » utilisé pour entrer plus rapidement une série de
composants

12.5 Entrée directe d’un article fabriqué

Un article est fabriqué a partir de ses composants, donc, une entrée d’article fabriqué correspond a sa fabrication a partir
de ses composants.

Une entrée d’article fabriqué = sortie de chacun de ses composants.

Vous devez définir le mode de sortie des composants depuis les parametres généraux.
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13. Les sorties directes de stock

Date et heure du mouvement 09/11/2018 16:39:23

Les sorties directes d’articles correspondent aux sorties que = -
vous réalisez directement dans un entrepot, sans Mrsonie
I'intermédiaire d’une livraison de commande ou d’un transfert

de stock. ststimencenstodk @) s

eeeeeeeeeeee B ey
13.1  Ajouter une sortie d’article

mmmmm r 0,00
Pour ajouter une sortie d’article, depuis le menu principal, 5 v ¥ x

cliquez sur « Sortie directe ».

En fonction du paramétrage de Stock It Easy, vous devrez encoder au minimum 2 informations, a savoir I'article et |a
quantité.

Ci-dessous la suite logique et exhaustive des données a saisir pour sortir un article

e Sélectionnez I'entrepot par défaut, I'entrepot que vous avez encodé dans votre signalétique utilisateur est
sélectionné
e Sélectionnez I'article
e Sélectionnez les justificatifs
o Lesjustificatifs sont affichés dans la fenétre si vous I'avez spécifié dans les parametres généraux Les
justificatifs sont obligatoires si vous I'avez spécifié dans les parametres généraux
e Sélectionnez le mode de sortie le mode de sortie défini par défaut dans les parameétres généraux est présélectionné
les modes de sortie cochés dans les parametres généraux sont disponibles
e Sélectionnez 'emplacement et les criteres de tracage et suivi
o Les critéres de tracage et suivi (Lot, second critére, DLC et DLUO) sont affichés dans la fenétre si des articles
en stock existent avec ces criteres
o Uniguement si votre mode de sortie est « En sélectionnant le détail de stock »
e Encodez la quantité
e Modifier la date et I’heure du mouvement
o Uniquement si vous désirez que le mouvement soit identifié dans le passé ou le futur
e Validez cliquez sur « Appliquer » pour valider et garder |la fenétre ouverte pour d’autres sorties cliquez sur « Valider
» pour valider et fermer la fenétre

Lors de la validation de la sortie, vous pouvez via les parametres de stock, définir si un avertissement doit s’afficher
lorsque le stock passe sous le stock minimum de I'article.

13.2 Les différents modes de sortie

En fonction de votre sélection dans les parameétres du stock, la sortie de stock de vos articles peut se faire de différentes
facons.

Toujours sélectionner au minimum |'entrep6t, I'article, une quantité, plus les autres informations dont vous avez besoin
(justificatifs, lot, ...).

Ensuite en fonction du mode de sortie :

13.2.1 Sortie de stock par sélection du détail de stock

Vous choisissez dans le tableau de gauche la combinaison emplacement / critéres de tragage et suivi que vous voulez sortir
du stock.
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sorties diverses B Dans I'exemple ci-contre, je vais sortir 1 piece de I'article i9505b de
I’emplacement non spécifié avec les criteres lot ABC et DEF et une DLC
au 01/01/2025 depuis le stock de Bruxelles.
B La quantité que je veux sortir doit étre inférieure ou égale a celle
disponible dans ce détail de stock.

Référence 195050

Entrepot
Logistic Bruxelles / BRUX

Artidle

19505b / Galaxy 58 Black (000001)

Actuellement en stock () Sélectionmez ici

Lot2 DLC Stock Emplacement

Sorties diverses

ABC DEF 01/01/2025 5,00 -
Date et heure du mouvement 09/11/2018 16:55:10

1,00 Entrepdt Justificatif 1 mouvement Correction
Logistic Bruxelles / BRUX
A l:l X Justificatif 2 mouvemant -
Article
19505 / Galaxy 58 Black (000001) hd Justificatif 3 mouvement -

Mnémonigue smart d 000001 Sortir 'article Par FIFO -

13.2.2 Sortie de stock par FIFO

Libellé

Référence i9505b

En sélectionnant ce mode de sortie, Stock It Easy va scusliementen stock (3)
sélectionner les emplacements des articles a sortir sur le

principe du premier entré premier sorti.

Dans I'exemple ci-dessus, imaginez que 10 des 125 articles -

sans critéres de tracage soient entrés le 1/10/18, les 115 1,00
autres soient entrés le 1/11/18, et les 4 articles avec °
tracage sont entrés le 15/10/18.

Vous demandez la sortie de 20 articles.

Stock It Easy va sortir les 10 articles entrés le 1/10/18 puis les 4 articles entrés le 15/10/18 et en n 6 articles entrés le
1/11/18.

13.2.3 Sortie de stock selon |a priorité des emplacements

Vous pouvez spécifier pour chaque couple article / entrepot des emplacements de stockage et un ordre de priorité ainsi
gu’une capacité maximale de ces emplacements, ceci est expliqué dans I'article Comment encoder vos entrées directes de

stock.

La sortie selon ce principe va vider les emplacements selon leur ordre de priorité ascendant (du plus prioritaire au moins
prioritaire).

13.3  Rapport des sorties directes

Lors de chaque saisie d’une sortie directe, il en résulte un a plusieurs mouvements de sortie, par exemple une répartition
depuis divers emplacements comme dans I'exemple précédent.

A chacune de vos validations, une fenétre se compléte avec tous les mouvements effectués (cette fonctionnalité peut étre
désactivée depuis les parametres généraux des stocks). Si vous envisagez de faire physiguement ces sorties a la suite de
I’encodage, il est utile d'imprimer ce rapport pour vous accompagner dans le stock lors de votre prélevement.

Cliguez alors sur le bouton « PDF » afin d’imprimer un rapport.

B Mouvements

d Libellé Date Sens  MNom entrepdt  Quantité Prix Moyen Pondéré Prix__ Origine du prix Justificatif 1 mouvement Justificatif 2 mc
000001 Galaxy S8 Black 09/11/201817:07 Sortie Logistic Bruxelles 75,00 210,0000 210,0000 PMP Correction
000001 Galaxy S8 Black 09/11/201817:07 Sortie Logistic Bruxelles 1,00 210,0000 210,0000 PMP Casse
Somme 76,00
(8] x
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13.4  Sortie directe d’un article composé

Lorsque vous sortez un article composé, chacun de ses composant sort également au prorata de sa quantité dans le
composeé.

Le mode de sortie s’applique sur le composé, cependant le mode de sortie des composants est défini au niveau des
parametres généraux.

13.5 Sortie directe d’un article fabriqué

La sortie directe d’un article fabriqué est identique a la sortie directe d’un article classique.
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14. La gestion de l'inventaire

L'inventaire permet de corriger le stock existant dans la base de données a la suite d’'un comptage physique des
marchandises dans |'entrep6t.

L’acces a l'inventaire se fait depuis le menu principal : stock / inventaire
Un inventaire se fait toujours sur un entrep6t a sélectionner.

L'inventaire va toujours se faire sur la granularité la plus fine selon le paramétrage de votre stock : si vous gérez des
emplacements de stockage et/ou des critéres de tracage et suivi (lot, DLC ...), I'inventaire affiché correspondra toujours a
ce qui existe en base de données et selon le niveau de détail le plus précis.

Vous pouvez filtrer la zone a inventorier sur les emplacements, plus précisément sur leur nom, par exemple, mon
emplacement « commence par », ou « Contient ».

o~ B Gestion des inventaires

Entrep6t Vos fittres Logistics Food / FOOD X

Logistics Food / FOOD
Emplacement Id Référence Mnémonique Libellé Quantité Inventaire )| Réservé Bloqué Emplacement Lot DLC

<Aucune > cigbl access Coque iPhones 100 0 0|B18 LAY
o o

cisbl access Coque iPhones 10 0 0 B38 AZERTY
cpcat anima Croquettes pour chats 0 0 20 B45
Article cpcat anima Croquettes pour chats 195 5 0 LoT123
ur chien 200 0 0 LOT124

cpdog anima

cpdog anima Croquettes pour chien 100 0 0 QWERTY

Libellé

Type

Classiques
Composés
Fabriqués

Statut

Actif

Désactivé

Catégories
Gadgets
Nourriture animaux

BHED Technologie

Ordinateurs portables

Smartphones

e

Dans |’écran ci-dessus, on peut constater que I'on a demandé I'inventaire de I'’entrep6t FOOD sans aucun filtre
supplémentaire.

Vous pouvez également cocher « Afficher tous les emplacements prédéfinis », si un article n'est pas en stock a ses
emplacements prédéfinis, la ligne sera tout de méme ajoutée dans le fichier d'inventaire avec une quantité a zéro.

Vous pouvez soit encoder directement la quantité inventoriée dans la colonne inventaire (en téte verte), soit imprimer
I'inventaire sur papier pour aller réaliser le comptage et revenir I’'encoder ensuite, soit I'exporter dans un fichier Excel pour
le remplir et I'importer ensuite.

Chaque encodage est immédiatement appliqué, il n’y a pas de confirmation nécessaire, sauf si vous encodez zéro.

La quantité inventoriée ne peut pas étre inférieure a la somme des quantités réservées et bloquées pour ce niveau de
détail, si c’est le cas, vous devez d’abord corriger la réservation (vous ne saurez pas expédier la quantité réservée vu
qu’elle n’existe pas au complet) ou le blocage.

La correction d’un article fabriqué, si la quantité inventoriée est > a la quantité affichée « entrera » la différence d’articles
fabriqués et « sortira » ses composants proportionnellement, si les composants ne sont pas en stock disponible suffisant,
un message d’erreur s’affichera et I'inventaire de |'article fabriqué ne s’effectuera pas.

La correction d’un article composé va modifier la quantité « virtuelle » de celui-ci et impactera (en entrée ou sortie)
I'inventaire de ses composants dans le niveau de détail (de ce fait il n’est pas forcément opportun de faire un inventaire
par article composé mais plutét de le faire pour chacun des composants).

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 52 sur 137



Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

14.1  Impression de l'inventaire

Lorsque vous imprimez I'inventaire, vous pouvez choisir d’'imprimer ou de masquer la quantité existante dans la base de

données, pour ne pas influencer la personne qui va compter.

Le comptage doit se faire au niveau de granularité le plus fin, cad celui qui est imprimé sur le document.

INVENTAIRE

Entrepdt : Logistcs Food

Référence |Libelle Emplacement | Lot DL Quantité |Inventaire
i1 Ceque iPhoned B18 100
cighl Coque iPhonel B3E AZERTY 01112028 10
Cpcat Croguettes pour chats 5 kg B4E H22 010142026 0
cpcat Croguettes pour chats 5 kg LOT123 22023 200
cpdog Croguettes pour chien 5 kg LOT1 24 22023 200
cpdog Croguettes pour chien 5 kg OWERTY 01/1 0021025 100

Le document contient en entéte la description de ce qu’il faut inventorier (les filtres que vous avez appliqués).

INVENTAIRE

Entrepdt : Logistcs Food
Catégorie : Mourriture animau:
Emplacement Com mence par B

Enfin, un bloc a la fin du document permet a l'inventoriste de signer son inventaire.

Inventaire réalisé par :

Le:

Signature :

Si votre ordinateur est équipé d’'une douchette pour lire les codes-barres QR-Code, il est tout a fait possible de lire ce
code-barre depuis I'outil « acces rapide », la fenétre d’inventaire s’ouvrira et sélectionnera automatiquement tous les
criteres que vous aviez préalablement choisis.

LI

Vous pouvez également I'inventaire apres I'avoir encodé afin de voir I’évolution des quantités corrigées. Choisissez
I'impression de I'inventaire « Avant/Apreés ».
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14.2  Exporter l'inventaire

Vous pouvez exporter I'inventaire dans un fichier Excel depuis le bouton « Imprimer » / « Exporter ».

Une fois exporté, vous pouvez encoder les quantités inventoriées dans la colonne Adhoc.

Vous pourrez ensuite importer ce fichier d’inventaire depuis le menu « Entrées/Sorties »/« Importation » afin de mettre a

jour votre inventaire saisi dans le fichier Excel dans Stock It Easy.
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15. La gestion des commandes d’achat

Les commandes d’achat permettent le réapprovisionnement des marchandises dans les entrepdts gérés dans Stock It Easy.
L’accés aux commandes d’achat se fait depuis le menu principal : achats / commandes

Une commande d’achat est adressée a un fournisseur pour livraison dans un entrepot.

Une commande d’achat suit un processus caractérisé par ses statuts.

La réception des lignes de commande d’achat se fait a partir du menu « Réceptions ».

La commande d’achat peut étre créée manuellement ou a partir d’une proposition de réassort automatique.

Si vous désirez retourner une commande d’achat au fournisseur, voir le chapitre « Créer une expédition / Le destinataire
est un fournisseur ».

15.1  Sélection des commandes d’achat

Les commandes d’achat se sélectionnent selon de

nombreux critéres P
Pour affiner la sélection des commandes, vous |
1 [romsans | s oot soumme i [iagss weeer

pouvez filtrer sur les criteres suivants :

e Le fournisseur

e L’entrepdt de réception = ;‘
e Une fourchette de date de création de la BEmr—
commande 5_ !

e Le statut de la commande
e Le numéro de la commande (ou une partie du
numéro). Cliquez sur le bouton a droite dun®
de commande pour ignorer les autres criteres de sélection.
e Une sélection directe en scannant le code-barres présent sur le bon de commande
e Afficher la sélection par ligne de commande ou par en-téte de commande

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).

,_,in,"-_ee—

Depuis le bandeau des commandes d’achat, vous pouvez :

1. Accéder aux parametres des commandes d’achat
Rafraichir la sélection

Visualiser une commande

Importer des commandes depuis un fichier Excel
Editer une commande

Dupliquer une commande

Créer une commande

Supprimer une commande

. Réceptionner une commande

10.Imprimer des documents relatifs a la commande

© 0 NOU R WN

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 55 sur 137



Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

15.2 Créez une commande

d’achat

Cliquez sur le bouton « Ajouter », la fenétre suivante

Commande d'achat en création

s’ouvre.

Les deux premieres choses a faire lorsque vous créez
votre commande d’achat sont :

OO0« <> MO

1. De choisir aupres de quel fournisseur passer la
commande

2. De choisir ou vous désirez faire livrer cette
commande

Lorsque vous avez sélectionné le fournisseur, ses détails

relatifs aux commandes issus de sa fiche signalétique sont garnis, mais vous pouvez toujours les adapter si besoin.

Une fois ces deux choses de faites, vous pouvez ajouter vos lighes de commande. Cliquez sur le bouton « Ajouter » a

gauche de I'écran.

Une lighe de commande s’ajoute a I’écran. Sélectionnez I'article

en cliquant sur le champ « référence fournisseur ».

Vous pouvez ajouter les articles prioritaires ou secondaires du
fournisseur de la commande.

La liste des articles prioritaires s’ouvre. Double cliquez sur
I'article que vous voulez commander. Si vous cherchez un article
pour lequel ce fournisseur n’est pas le fournisseur principal
cliguez sur le sélecteur « Secondaires » dans le fond de I’écran.

Id 000005 Statut ligne cc| En création v | Ligne 1

Id Référence Référence fournisseu  Mnémonique Libellé
000005 imac215 imac215 Station iMac 21.5"
000006 I-5-Black16 1-8-64Go smart | Phone 8 64Go
000007 I-5-Black32 I-8+-64Go smart I Phone 8 Plus 64Go
000008 I-5-Blacke4 1-8-256Go smart | Phone 8 256 Go
000009 I-5-White16 1-8+-256Go smart | Phone 8 Plus 256 Go
000010 I-5-White32 I-X-64Go smart | Phone X 64Go
000011 I-5-White64 I-X-256G0 smart I Phone X 256Go
000012 mbpro13 mbp13 Mac MacBook Pro 13"
000013 mbpro15 mbp15 Mac MacBook Pro 15"
nnNNN4 o IRAGCKh.Ah QRAGRIR crnart IPhone 8 64Gb + coque

Fournisseur Apple / APPLE : Articles o Prioritaires Secondaires

Ajoutez ensuite une quantité en cliquant sur le bouton « Ajouter
» au centre de la fenétre.

Par défaut, la quantité est I'unité, mais si vous avez défini des unités d’achat dans la fiche signalétique de I'article, vous
pouvez choisir de commander a I'unité d’achat au fournisseur. Par exemple, pour un article défini, 'unité d’achat est de 5
et le conditionnement d’achat est « boite ». Lorsque vous commandez cet article, vous cochez (soit au niveau de I'entéte
de commande, soit au niveau de la ligne de commande, ou encore au niveau de la fiche signalétique du fournisseur) la
case « unité d’achat ». Si vous commandez 2, le systeme va commander 2 unités d’achat soit 2 * 5 boites. Sur le bon de

Quantité commandée X

commande, la mention 2 boites apparaitra dans la colonne quantité, et le prix
d’achat sera le prix unitaire d’achat multiplié par 5.

Quantité commandée

Date souhaitée

Date confirmée

Commentaire

1.00
29/07/2019 )

Une lighe de commande peut étre répartie en plusieurs dates souhaitées de
réception.

Précisez la date souhaitée de commande ainsi que la quantité, plus un
commentaire éventuel relatif a la ligne de réception.

La date confirmée pourra étre facilement complétée ultérieurement lorsque
vous aurez recu la confirmation du fournisseur. En fonction de vos parameétres
de commande d’achat, vous pouvez précalculer cette date souhaitée.

Répétez I'opération pour chaque article a commander et pour chaque date de
livraison souhaitée.

Si vous modifiez le prix d’achat dans la commande, le systeme va vous demander si vous voulez mettre a jour le prix dans
la fiche article (intéressant s’il s’agit d’une variation définitive du prix d’achat).

Les fleches de navigation a gauche permettent de naviguer facilement d’une ligne a I'autre, comme le scroll de la souris.

Vous pouvez également cliquer sur le bouton « Vue résumée » pour un apergu ou une saisie rapide et simplifiée de vos
lignes de commande (et passer de I’'encodage simplifié a complet si nécessaire).
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Il est possible d’enregistrer la commande et de la continuer plus tard.

15.2.1 Confirmation des dates de réception

Vous pouvez utiliser la fonctionnalité pratique d’encoder les dates de réception confirmées par le fournisseur de sa
commande.

Pour chaque lighe de commande, vous avez encodé une date souhaitée de réception, mais le fournisseur va (selon les cas)
vous confirmer ces dates.

Confirmation des dates de réception a8 Pour ce faire, cliquez sur le bandeau de la

commande sur le bouton « confirmer les dates de
Id Référence Libellé Quantité Date souhaitée Date confirmée réception » |a fenétre SUivante S’OUVf'e .
, :

folirnicselir caommandée

000021 cpcs Croquettes pour chien 5 k 725,00 04/07/2019

Si la réception de chaque ligne se fait a la méme
date, il suffit d’encoder cette date dans le champ a
gauche du bouton valider et |la date sera recopiée
sur toutes les lignes. Sinon, encodez chaque date
sur la ligne concernée.

000022 cpcs Croquettes pour chats 5k 1.800.00 04/07/2019

Date confirmée B X Le bouton réception apparait lorsque la commande
est en statut a recevoir, soit lorsque vous I'avez

2

envoyée au fournisseur.

15.3  Les statuts de la commande et les différentes actions possibles selon
les statuts

Une commande d’achat va suivre un processus de sa création a sa réception. En fonction de vos parametres, le processus
peut étre plus ou moins long.

Les étapes minimales de statuts sont, dans l'ordre :

e En création : la commande est créée ou en cours de création, mais pas encore envoyée au fournisseur, vous pouvez
encore la modifier

e Validée : la commande est envoyée au fournisseur, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines conditions

e Réceptionnée : la commande est totalement réceptionnée

Les étapes maximales de statuts sont, dans 'ordre :

e En création : la commande est créée ou en cours de création, mais pas encore envoyée au fournisseur, vous pouvez
encore la modifier
e Offre soumise : une demande de prix est envoyée au fournisseur
o Offre acceptée offre refusée
e Approbation soumise : une demande d’approbation est envoyée a un utilisateur ayant le droit d’approuver une
commande
o Approbation acceptée approbation refusée
e Validée : la commande est envoyée au fournisseur, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines conditions
e Réceptionnée : la commande est totalement réceptionnée
e Annulée : la commande est annulée

Les prochaines actions possibles pour faire évoluer le statut d’'une
¥ §4 \/ Accepterlapprobation  \/  Refuserl'approbation commande sont affichées dans le bandeau supérieur de celle-ci.

Pour faire « avancer » le statut d’'une commande, il faut I'ouvrir en édition et cliquer sur le bouton d’action sur statut.

Ces boutons seront différents en fonction du statut en cours de la commande et des parameéetres des commandes d’achat
ou du fournisseur.

Les actions possibles seront, dans 'ordre :
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e Soumettre |'offre (facultatif)
e Accepter I'offre refuser I'offre
e Soumettre I'approbation (facultatif)
e Accepter 'approbation refuser I'approbation
e Envoyer la commande
o Une fois la commande envoyée, un bouton apparait et permet d’aller dans la liste des réceptions en filtrant
sur la réception de cette commande
Solder la commande (facultatif)

Le passage vers un nouveau statut fait automatiquement basculer la commande d’un mode en édition vers un mode en
visualisation.

Pour lui faire passer plusieurs étapes, il faudra apres chaque action cliquer sur le bouton d’édition de la commande.

15.4 Importer des commandes

Il est possible d’'importer des commandes d’achat depuis un fichier Excel. Les commandes seront uniquement créées (pas
de mise a jour via importation).

Importer le fichier en cliquant sur le bouton « importer » sur le bandeau de la liste des commandes.

Pour le détail de I'importation des commandes d’achat, consultez le chapitre « Importation des commandes d’achat depuis
un fichier Excel ».

15.5 Imprimer la commande ou le bon de réception

En cliqguant sur le bouton « imprimer » du bandeau, vous ouvrez un menu vous proposant d'imprimer la commande ou le
bon de réception de celle-ci.

Le document a imprimer est celui défini dans les parametres généraux dans I'onglet des modéles.

Par ailleurs, pour vos commandes d’achat, vous pouvez préparer de nombreux messages types, pour le document imprimé
et/ou pour I'’e-mail d’accompagnement de ce document.

En fonction du statut de la commande, le titre du document de la commande d’achat va changer :
Statut offre soumise = Demande d’offre

Statut approbation soumise = Demande d’approbation Statut a recevoir = Commande

15.5.1 Création automatique des documents

Lors des actions soumettre |'offre, soumettre ©  oesapto
I’approbation et envoyer la commande, il vous est Demande dspprobaton de commance :

proposé de créer un document (basé sur vos modeles).
Ce document peut étre enregistré dans la GED de la
commande. Ces documents seront la mémoire de
I’évolution de la commande.

Ces documents, vous pouvez les imprimez et / ou les envoyer par e-mail directement depuis Stock It Easy.

15.6  Réception complete en un clic

Selon les parametres de réception que vous avez définis, il peut étre possible de réceptionner une commande en un clic.
C’est-a-dire si

e Vous n’avez défini aucune obligation de saisie d’un justificatif d’entrée
e Vous n’avez défini aucune gestion de tragage et suivi (lots etc)
e Vous avez défini un mode d’entrée différent de « sélectionner manuellement I'emplacement »
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Alors un bouton « Réceptionner » apparaitra dans le bandeau et vous permettra de valider la réception du solde restant de
toutes les lignes des commandes affichées.

15.7 Les différents droits sur les commandes d’achat

Depuis la gestion des profils d’utilisateur, vous pouvez affiner les

Option Visualiser Editer Supprimer Autoriser
droits sur les commandes d’achat.
Commandes d'achat
Le droit le plus basique est de pouvoir voir, éditer ou supprimer  oreitdapprouverune commande dachat
Super utilisateur commande achat
une Commande- Droit de modifier les données de l'entéte
Droit de modifier les paramétres des commandes

Si vous désirez que vos commandes d’achat soient approuvées,
vous devez définir au moins deux profils d’utilisateur, un qui n’aura pas I'autorisation d’approuver (celui qui encode la
commande en général) et celui qui a ce droit (un superviseur par exemple).

L’acces aux parametres des commandes d’achat est sujet a autorisation depuis le profil.

Le droit de modifier les données d’entéte peut étre retiré, en e et, vous désirez sans doute que les données d’entéte
(conditions de paiement, franco ...) soient gérées uniquement via la fiche fournisseur (car elles sont copiées depuis la fiche
fournisseur en création de la commande), sans possibilité de changer dans la commande, sauf pour un utilisateur ayant un
profil avec ce droit.

Le droit super utilisateur n’est pas activé par défaut, ce droit permet de modifier manuellement le statut des lignes de
commande et de la commande. Normalement vous ne devriez pas en avoir besoin, mais on ne sait jamais !
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16. Réapprovisionnement automatique des stocks
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Vous pouvez générer automatiquement des commandes d’achat afin de réapprovisionner le stock selon les niveaux que
vous avez défini.

Stock It Easy vous propose alors une liste d’articles a commander que vous pouvez modifier pour ensuite générer ces
commandes en un clic.

e Depuis le menu principal cliquez sur le bouton « Réassort » depuis le bloc « Achats ».

e Le panneau de gauche permet de déterminer pour quels entrep6ts ou fournisseurs ou articles vous désirez faire du
réassort.

e Ensuite, vous sélectionnez le critere de réassort des articles, comme par exemples les articles sous leur stock
minimum, les articles en stock nul, ...

e Vous décidez de prendre en compte les commandes en cours.

e Vous décidez de prendre en compte les quantités réservées ou bloquées.

e Enfin, vous déterminez le niveau de stock a atteindre, soit atteindre un niveau défini dans la fiche article selon
I’entrepot (stock min, max ou optimal), soit atteindre un ratio en piéces ou en pourcentage.

e Cliguez alors sur le bouton « Rafraichir ».

e Vous pouvez modifier les quantités proposées dans la colonne sur un fond vert. Vous pouvez également décocher
les lignes que vous ne désirez pas commander, il est possible via un clic droit dans I’entéte de la colonne de cocher
ou décocher tout en une fois.

e Cliquez sur le bouton « Valider », les commandes sont générées et vous les retrouvez dans la liste des commandes
d’achat, il ne vous reste plus qu’a les envoyer aux fournisseurs.
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17. La réception des marchandises

17.1  Sélectionner les réceptions

1401 Mode classique sur bace de données EXEMPLES Utiisatewr | ADMIN (Admiristrateur) - [Réception des commandes d'achat °] - o

B Signalétiques  Stock Commercial  Achats  Utilisateurs  Outils  Administration  Fenétres  Aide
o

La fenétre de sélection des réceptions

s’ouvre et affiche la liste des marchandises a EEE— ==
recevoir. Pour qu’une ligne de soit affichée ? — i
dans la liste, il faut impérativement :

e S’il s’agit d’'une commande d’achat,
que son statut ainsi que celui de la
commande soit « A recevoir »

o S’il s’agit d’un retour client, que le
statut du retour soit « Validé »

o S’il s’agit d’un transfert entre
entrepots, que le statut de
I’expédition de I'entrep6t d’origine
soit « Expédié » ou « Facturé »

Tous les criteres de la partie gauche de I’écran servent a filtrer plus précisément la liste des réceptions. Vous pouvez filtrer
sur le type d’expéditeur de la marchandise (fournisseur, client ou entrep6t), un n° de commande ou une partie de n° de
commande, un article, un fournisseur, un entrep6t, une fourchette de dates, un type de date (réception souhaitée,
confirmée ou date de création de la commande).

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).

17.2  Encoder une réception

i Actuellement en stock 3 Logistics Food ®)
Cliquez sur la ligne a réceptionner. Les informations relatives a un 725,00 . e
éventuel stock de Iarticle se compléte dans la partie supérieur = o
droite de I’écran. Cela vous permet de voir ou il existe déja du stock
existant de cet article pour éventuellement le regrouper.
Consulter le stock actuel de I'article a réceptionner Somme 275,00

17.2.1 Informations sur la réception

Lorsque vous réceptionnez, selon les parametres généraux des stocks, divers champs vont s’afficher sous le bloc du stock
de I'article a droite de I’écran.

Les criteres sont les justificatifs, les informations de tracage et suivi, et le mode de réception de I'article par rapport a ses
emplacements.

17.2.1.1 Criteres optionnels de réception selon vos parametres de stock

Justificatif 1 mouvement v

Sélectionnez les criteres et ensuite, adaptez la quantité réceptionnée si nécessaire.

Par défaut, la quantité affichée est le solde a réceptionner de la ligne sélectionnée,
mais vous pourriez recevoir plus, ou moins que cette quantité.

DLUO

Egalement, si vous gérez le tracage et le suivi du stock, vous allez peut-étre encoder B frefistonmonlenplacmen. <
un n° de lot a la réception, il y aura donc plusieurs actions de réception a faire (une emplacement RCE capaciémax dff;fﬁli\
par |Ot). ::E . 1.000 ::10:

Ou encore, vous allez peut-étre réceptionner sur divers emplacements que vous
sélectionnerez manuellement.

Quantité

Il est également possible dans ce mode d’entrée d’entrer un article dans un 725,00
emplacement qui n’est pas défini dans sa fiche article, il suffit de cliquer sur le bouton MV ES
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« Sélectionnez un emplacement non défini » et la liste des emplacements de I'entrep6t concerné s’ouvre pour vous
permettre de sélectionner I'’emplacement de destination de votre choix.

Une fois I’encodage de la quantité effectué, cliquez sur le bouton « Appliquer », I’entrée en stock est faite et la liste des
réceptions est mise a jour. Les contrdles de réception et actions automatiques sur la ligne de commande sont alors
réalisées.

17.2.1.2 Réception complete en un clic

Selon les parametres de réception que vous avez définis, il peut
étre possible de réceptionner une commande en un clic. C'est-a- | =
dire si |

e Vous n’avez défini aucune obligation de saisie d’un justificatif d’entrée

e Vous n’avez défini aucune gestion de tracage et suivi (lots etc)

e Vous avez défini un mode d’entrée différent de « sélectionner manuellement I’emplacement »
e Dans l'affichage des lignes a réceptionner vous n’avez qu’une seule commande de visible

Alors un bouton situé a gauche du bouton de validation apparaitra et vous permettra de valider la réception du solde
restant de toutes les lignes de la commande affichée.

17.3  Imprimer les réceptions

Au fil de vos entrées, le rapport des entrées se compléete dans une fenétre que vous pouvez glisser sur le c6té ou sur un
autre écran.

La liste des mouvements se compléte au fur et a mesure.

Vous pouvez avant de fermer la fenétre des réceptions imprimer la liste des mouvements effectués si vous devez encore
aller les faire physiquement dans votre entrep6t.
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18. La gestion des commandes de vente

Les commandes de vente ou commandes clients représentent les demandes de marchandises issues d’un entrepot géré
dans Stock It Easy.

L’accés aux commandes de vente se fait depuis le menu principal : commercial / commandes
Une commande de vente est éditée pour le compte d’un client pour expédition depuis un entrepot.

L’encodage d’'une commande est indépendant de la disponibilité en stock des articles qui la compose. C’est lors de
I’expédition de celle-ci que la disponibilité sera controlée. L'expédition de la commande se fait a partir du menu «
Expéditions ».

Une commande peut préalablement a sa validation faire I'objet d’'une offre client, elle peut également étre soumise a
I"approbation d’un utilisateur ayant le droit d’approbation de commande de vente.

18.1 Sélection des
commandes

De nombreux critéres permettent la sélection
des commandes de vente.

Pour affiner la sélection des commandes, vous
pouvez filtrer sur les criteres suivants :

SoSfc oo o o

e Leclient
o L’'entrep6t d’expédition : x
e Une fourchette de date de création de la commande
e Le statut de la commande
o S’il s’agit d’'une commande ou d’un retour
e Le numéro de la commande (ou une partie du numéro)
o Cliquez sur le bouton a droite du n° de commande pour ignorer les autres critéres de sélection
e Une sélection directe en scannant le code-barre présent sur le bon de commande
e Afficher la sélection par ligne de commande ou par en-téte de commande
e Valider une sélection de commande (toutes les commandes en création sélectionnées seront validées)
e Créer I'expédition d’une sélection de commandes (toutes les commandes validées sélectionnées auront leur
expédition correspondante de créée)

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).
=’ ¥ > . == 0 ° =

Depuis le bandeau des commandes client, vous pouvez :

e Accéder aux parametres des commandes de vente

e Rafraichir la sélection

e Visualiser une commande

e Importer des commandes depuis un fichier Excel

e Editer une commande

e Dupliqguer une commande

e Créer un retour de commande

e Créer une commande

e Supprimer une commande

e Imprimer des documents relatifs a la commande

e Valider une sélection de commande (toutes les commandes en création sélectionnées seront validées)

e Créer I'expédition d’une sélection de commandes (toutes les commandes validées sélectionnées auront leur
expédition correspondante de créée)
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18.2 Créez une commande de vente

Cliquez sur le bouton « ajouter », la fenétre suivante s’ouvre :

Les deux premieres choses a faire lorsque vous créez votre
commande sont :

1. de choisir pour quel client passer la commande
2. de choisir a partir de quel entrepot expédier cette
commande

Lorsque vous avez sélectionné le client, ses détails relatifs aux
commandes issus de sa fiche signalétique sont garnis, mais vous
pouvez toujours les adapter si besoin.

Une fois ces deux choses de faites, vous pouvez ajouter les lignes
de commande.

Cliquez sur le bouton « Ajouter » a gauche de I’écran.
Une lighe de commande s’ajoute a I’écran.
Sélectionnez I'article en cliquant sur le champ « référence ».

Vous pouvez filtrer la sélection des articles pour une recherche
plus rapide

Ajoutez ensuite la quantité souhaitée par le client.

Par défaut, la quantité est I'unité, mais si vous avez défini des
unités de vente dans la fiche signalétique de I'article, vous
pouvez choisir de vendre a l'unité de vente au client. Par
exemple, pour un article défini, I'unité de vente est de 5 et le
conditionnement de vente est « boite ». Lorsque vous encodez la
commande de cet article, vous cochez (soit au niveau de I'entéte
de commande, soit au niveau de la ligne de commande) la case

« unité de vente ». Si vous commandez 2, le systeme va

Commande de vente en création

x
v
o
e
v X
]
Le /ibellé e U
Id Référence Référence fournisseu  Mnémonique Libellé
00000 i9505b GalaxyS8Black smart Galaxy S8 Black
000002 9505w GalaxyS8White smart Galaxy S8 White
000003 s7bb GalaxyS78Black smart Galaxy S7 black
000004  s7bw GalaxyS7White smart Galaxy S7 White
000005 imac215 imac215 Station iMac 21.5"
000006 I-5-Black16 I-8-64Go smart I Phone 8 64Go
000007 I-5-Black32 I-8+-64Go smart | Phone 8 Plus 64Go
000008 I-5-Black64 1-8-256Go smart | Phone 8 256 Go
000009 I-5-White16 I-8+-256Go smart | Phone 8 Plus 256 Go
000010 I-5-White32 I-X-64Go smart I Phone X 64Go

commander 2 unités de vente soit 2 * 5 boites. Sur le bon de commande, la mention 2 boites apparaitra dans la colonne
guantité, et le prix de vente sera le prix unitaire de vente multiplié par 5.

Une ligne de commande peut étre répartie en plusieurs dates souhaitées d’expédition.

Précisez la date souhaitée ainsi que la quantité (par défaut la date du lendemain est affichée), plus un commentaire

éventuel relatif a la ligne de I'expédition de commande.

La date confirmée pourra étre facilement complétée ultérieurement.

article a commander et pour chaque date d’expédition

Répétez I'opération pour chaque R CaTaes U
souhaitée. Date souhaitée 04/03/2020 [
Date confirmée 04/03/2020 [}
Commentaire
Les fleches de navigation a ™ x
o
I"autre, comme le scroll de la

gauche permettent de naviguer facilement d’une ligne a

souris

Vous pouvez également cliquer sur le bouton « Vue résumée » pour un apercu ou une saisie rapide et simplifiée de vos
lighes de commande (et passer de I’'encodage simplifié a complet si nécessaire).

Il est possible d’enregistrer la commande et de la continuer plus tard.
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18.2.1 Encodage de réduction / promotion / ristourne

Vous pouvez offrir une réduction a votre client. Cette réduction
sera soit exprimée en montant soit en pourcentage.

La réduction s’appliquera au niveau de I'entéte de la commande,
c’est-a-dire sur la totalité de celle-ci, ou bien, étre propre a une

“gne V' Prix de vente 840%€ Statut ligne | En création v | Ligne 1
de Ia Prix Net 7,40 € Types de ré, En montant ¥ | Réduction 1,00 Commande-
La IR R SR réduction d’entéte et celles de lignes sont

cumulatives.

Pour chaque réduction, un commentaire peut étre saisi.

18.2.2 Confirmation des dates d’expédition

- . -y . Confi ion des d d'expéditi X
Vous pouvez utiliser la fonctionnalité pratique d’encoder les dates

d’expédition confirmées (lorsque vous aurez contrélé la disponibilité id Libeli _Quanté  Datesounaiée Date confimée
en stock par exemple).

000018 cigbl Coque iPhone8 5.00 04/05/2020 04/05/2020

Pour ce faire, cliqguez sur le bandeau de la commande sur le bouton «
confirmer les dates d’expédition », la fenétre suivante s’ouvre.

Date confirmée Jl:] X

18.2.3 Encodage des dates d’expédition 5

Si I'expédition de chaque ligne se fait a la méme date, il suffit d’encoder cette date dans le champ a gauche du bouton
valider et la date sera recopiée sur toutes les lignes. Sinon, encodez chaque date sur la lighe concernée.

Le bouton expédition apparait lorsque la commande est en statut en création ou a valider.

18.3  Les statuts de la commande et les différentes actions possibles selon
les statuts

Une commande de vente va suivre un processus de sa création a sa cloture. En fonction de vos parametres, le processus
peut étre plus ou moins long.

18.3.1 Les étapes minimales de statuts sont, dans I'ordre :

e En création : la commande est créée ou en cours de création, mais pas encore confirmée au client, vous pouvez
encore la modifier

e Validée : la commande confirmée au client, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines conditions

e C(Cloturée : la commande est totalement expédiée

18.3.2 Les étapes maximales de statuts sont, dans l'ordre :

e En création : la commande est créée ou en cours de création, mais pas encore envoyée au client, vous pouvez
encore la modifier
e Offre soumise : une offre est envoyée au client
o Offre acceptée
o Offre refusée
e Approbation soumise : une demande d’approbation est envoyée a un utilisateur ayant le droit d’approuver une
commande
o Approbation acceptée
o Approbation refusée
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e Validée : la commande confirmée au client, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines conditions
o Lors de la validation d'une commande client, selon votre choix dans les parametres de commande de vente,
vous pouvez créer directement |'expédition correspondante
e C(lbturée : la commande est totalement expédiée
e Facturée : la commande est totalement facturée
e Annulée : la commande est annulée

Les prochaines actions possibles pour faire évoluer le statut d’'une commande sont affichées dans le bandeau supérieur de

. et S Créer |'expédition Solder la commande
celle-ci.

Pour faire « avancer » le statut d'une commande, il faut I'ouvrir en édition et cliquer sur le bouton d’action sur statut.

Ces boutons seront différents en fonction du statut en cours de la commande et des parameétres des commandes de vente
ou du client.

18.3.3 Les actions possibles seront, dans I'ordre :

e soumettre |'offre (facultatif)
o accepter l'offre
o refuser |'offre
e soumettre I'approbation (facultatif)
o accepter I'approbation
o refuser 'approbation
e Valider lacommande
e Créer I'expédition
e Solder la commande (facultatif)
e Facturer

18.4  Créer un retour de commande

Si votre client veut vous retourner tout ou partie de sa commande, vous allez créer un bon retour que vous enverrez au
client. Ensuite, ce retour, vous pourrez le réceptionner via le menu « Réceptions ».

Depuis le menu des commandes de vente, sélectionnez la commande que vous vous devez récupérer (en tout ou en
partie), et cliquez sur le bouton « Retourner la commande » (bouton + orange).

La fenétre suivante s’ouvre et vous permet de sélectionner les articles et les quantités a récupérer :

2020080001 : Sélectionner les quantités a retourner

d Référence Libellé Quantité Quantité en Q.expédiée Qtéa re:uuri
commandée expédition
000010 I-5-Blacke4 | Phone 8 256 Go 1.00 1.00 1,00 1.00
000011 864Gb-cb  IPhone 8 64Gb + coque noir (composé) 1,00 1,00 1,00

Dooo12 -3-Black16 | Phone 8 64Go 1,00 1,00 1,00
000013 -5-White1t | Phone 8 Plus 256 Go 1,00 1,00 1,00

X

e

Vous pouvez modifier les quantités a retourner pour autant qu’elles ne soient pas supérieures aux quantités réellement
expédiées. Indiquez 0 si vous ne voulez pas récupérer une ligne.

Cliquez sur le bouton « Valider », le retour est créé, vous ne pourrez ni supprimer ni ajouter de ligne.
Il vous suffit ensuite de le valider et d’envoyer le bon de retour a votre client.

Pour rentrer ces articles dans votre stock, il faut procéder depuis le menu « Réception ».
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18.5 Importer des commandes

Il est possible d’'importer des commandes de vente depuis un fichier Excel. Les commandes seront uniquement créées (pas
de mise a jour via importation).

Importer le fichier en cliquant sur le bouton « importer » sur le bandeau de la liste des commandes.

Pour le détail de I'importation des commandes de vente, consultez le chapitre « Importation des commandes de vente
depuis un fichier Excel ».

18.6  Imprimer la commande

En cliquant sur le bouton « imprimer » du bandeau, vous ouvrez un menu vous proposant d'imprimer la commande.
Le document a imprimer est celui défini dans les parametres généraux dans I'onglet des modéles.

Par ailleurs, pour vos commandes de vente, vous pouvez préparer de nombreux messages types, pour le document
imprimé et/ou pour I'’e-mail d’accompagnement de ce document.

En fonction du statut de la commande, le titre du document de la commande va changer :
Statut offre soumise = Offre
Statut approbation soumise = Demande d’approbation

Statut a recevoir = Commande

18.6.1 Création automatique des
documents

Eﬁ Réduction ffre de vente Offre de vente 2020030002.0df 2

Lors des actions soumettre |'offre, soumettre I'approbation et valider la commande, il vous est proposé de créer un
document (basé sur vos modeéles). Ce document peut étre enregistré dans la GED de la commande. Ces documents seront
la mémoire de I’évolution de la commande.

Ces documents, vous pouvez les imprimez et / ou les envoyer par e-mail directement depuis Stock It Easy.

18.7 Les différents droits sur les commandes de vente

Depuis la gestion des profils d’utilisateur, vous pouvez affiner les [

Facturation
droits sur les commandes clients. Commandes

Droit de modifier les paramétres de commandes d¢

Le droit le plus basique est de pouvoir voir, éditer ou supprimer Broltdeppronveriine commande de venfe

Super utilisateur commande de vente

une Commande. Droit de modifier les données de l'entéte

Si vous désirez que vos commandes de vente soient approuvées, vous devez définir au moins deux profils d’utilisateur, un
qui n’aura pas 'autorisation d’approuver (celui qui encode la commande en général) et celui qui a ce droit (un superviseur
par exemple).

L’acces aux parametres des commandes de vente est sujet a autorisation depuis le profil.

Le droit de modifier les données d’entéte peut étre retiré, en effet, vous désirez sans doute que les données d’entéte
(conditions de paiement, franco ...) soient gérées uniquement via la fiche client (car elles sont copiées depuis la fiche client
en création de la commande), sans possibilité de changer dans la commande, sauf pour un utilisateur ayant un profil avec
ce droit.

Le droit super utilisateur n’est pas activé par défaut, ce droit permet de modifier manuellement le statut des lignes de
commande et de la commande. Normalement vous ne devriez pas en avoir besoin, mais on ne sait jamais !
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. La gestion des expéditions

L’accés aux expéditions se fait depuis le menu principal : stock / expéditions

Une

expédition est éditée pour le compte d’un destinataire pour expédition depuis un entrepot.

L’encodage d’une expédition est indépendant de la disponibilité en stock des articles qui la compose. C’est lors de la

rése

rvation de I'expédition que la disponibilité sera controlée.

L’expédition sera ensuite réservée, puis optionnellement préparée, puis expédiée.

19.

Pour affiner la sélection des expéditions, vous

1  Sélection des expeéditions

el o e

pouvez filtrer sur les criteres suivants : o .

Le type de destinataire (client / entrepot /
fournisseur)

Le destinataire .
L’entrepot d’expédition e )
Une fourchette de date de création de
I’expédition

Le statut de I'expédition o
Le numéro de la commande a expédié si le type de destinataire est un client ou un fournisseur

Le numéro de I'expédition (ou une partie du numéro)

o Cliquez sur le bouton a droite du n° pour ignorer les autres criteres de sélection
La référence externe de I'expédition (si vous I'avez complétée)
Une sélection directe en scannant le code-barres présent sur le document d’expédition
Afficher la sélection par lignes d’expédition ou par en-téte

Le tri et I'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »).

Le bandeau des actions possibles sur les expéditions

- i - -~ 2
- ) o e @=) & Voirl'agenda des expéditions ="  Voir le solde des expéditions

Depuis le bandeau des expéditions, vous pouvez :

19.

Cliquez sur le bouton « ajouter », la fenétre suivante s’ouvre : P
Sélectionnez le type de destinataire

Accéder aux parameétres des expéditions

Rafraichir la sélection

Visualiser une expédition

Editer une expédition

Créer une expédition

Supprimer une expédition

Imprimer des documents relatifs a |‘expédition

Voir un agenda des expéditions

Consulter le solde des expéditions

Réserver automatiquement la sélection d’expéditions en statut en création
Expédier la sélection d’expéditions en statut réservé

2  Créez une expédition

e
e ° — «ims  Voirl'ag
H £

Sélectionnez un type de

Clients

Fournisseurs

Les deux premieres choses a faire lorsque vous créez votre expédition | sont :

Entrepdts

de choisir le type de destinataire
o client (livraison de commande de vente)
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o fournisseur (retour de commande d’achat)
o l'entrepot (transfert entre entrepots)
e de choisir a partir de quel entrep6t expédier

Lorsque vous avez sélectionné le destinataire, ses détails relatifs a la livraison issus de sa fiche signalétique sont garnis,
mais vous pouvez toujours les adapter si besoin.

Une fois ces deux choses de faites, vous pouvez ajouter vos lignes d’expédition. cliquez sur le bouton orange « Ajouter
depuis une commande » ou le bouton vert « Ajouter » a gauche de I’écran.

Solde a expédier X

Si le destinataire est un client, il y a beaucoup de chance
gue vous expédiez une commande de ce client.

| x

Si vous expédiez une commande entiere, le plus simple est @
de créer I'expédition depuis la commande client. Il suffit de cliquer sur le bouton « créer I'expédition » situé sur la partie
supérieure de la commande de vente validée. Le n° de I'expédition créée s’affiche, vous retrouvez alors cette expédition
dans la liste, elle représente tous les articles gérés en stock de la commande originale.

Si vous expédiez une partie de commande ou plusieurs commandes en une seule expédition, il peut étre plus facile de
créer I'expédition puis d’'importer dans celle-ci les lighes de commande client restant a expédier. Pour ce faire, utilisez le
bouton orange « Ajouter depuis une commande », la fenétre suivante s’ouvre :

e cochez les lignes a expédier et éventuellement modifiez la quantité dans la colonne solde a expédier
e ensuite validez, les lignes sont ajoutées a I'expédition.

Vous pouvez également expédier des articles qui ne sont pas issus d’'une commande, dans ce cas, ajoutez-les
manuellement en cliqguant sur le bouton vert « Ajouter ».

19.2.2  Le destinataire est un fournisseur

Datedelacommande  Datesouhaitée D

Si le destinataire est un fournisseur, il y a des chances que
vous renvoyiez des lignes de commande d’achat (non
conforme, défectueux, ...).

Pour ce faire, utilisez le bouton orange « Ajouter depuis une
commande », la fenétre suivante s’ouvre.

e Cochez les lignes a expédier et éventuellement modifiez la quantité dans la colonne solde a retourner
e Ensuite validez, les lignes sont ajoutées a I'expédition.

Vous pouvez également expédier des articles qui ne sont pas issus d’'une commande, dans ce cas, ajoutez-les
manuellement en cliqguant sur le bouton vert « Ajouter ».

19.2.3 Le destinataire est un entrepot

Dans ce cas, ajoutez-les manuellement en cliquant sur le bouton vert « Ajouter ».

19.2.4 Ajout manuel de lignes d’expédition

Une ligne s’ajoute a I’écran. Sélectionnez I'article en cliquant sur le champ « référence ».
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Vous pouvez filtrer la sélection des articles pour une recherche o
pIUS rapide Id Référence Référence fournisseu Mnémonique Libellé
. . ., ., . . 000001 i9505b GalaxyS8Black smart Galaxy S8 Black T
Ajoutez ensuite la quantité souhaitée par le destinataire 000002 |19505w S—— w— ————
., , , i X . L, . 000003 s7bb GalaxyS78Black smart Galaxy S7 black
Répétez I'opération pour chaque article a expédier. ot ota GalaxySTWhite. |smart Galaxy S7 White
. . . 000005 imac215 imac215 Station iMac 21.5"
Les fleches de navigation a gauche permettent de naviguer 000006  I-5-Blackis  1-8-64Go smiart | Phone 8 64Go
facilement d’une ligne a I'autre, comme le scroll de la souris. ooy _|IeBades. | |evaio il |Ehone B Pl 6160
000008 I-5-Blacke4 1-8-256Go smart | Phone 8 256 Go
Vous pouvez également cliquer sur le bouton « Vue résumée » i OOt O ot i ottt
000010 I-5-White32 I-X-64Go smart | Phone X 64Go
pour un apergu ou une saisie rapide et simplifiée de vos lignes

d’expédition (et passer de I'encodage simplifié a complet si
nécessaire).

Il est possible d’enregistrer I'expédition et de la continuer plus tard.

19.3  Les statuts de I'expédition et les différentes actions possibles selon les
statuts

Une expédition va suivre un processus de sa création a sa cloture.

19.3.1 Les étapes minimales de statuts sont, dans |'ordre :

e En création : I'expédition est créée ou en cours de création, mais pas encore réservée ni expédiée, vous pouvez
encore la modifier

e Réservée : les articles de I'expédition sont réservés dans le stock, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines
conditions

e Expédiée : I'expédition est totalement réalisée
19.3.2 Les étapes maximales de statuts sont, dans |'ordre :

e En création : I'expédition est créée ou en cours de création, mais pas encore réservée ni expédiée, vous pouvez
encore la modifier

e Réservée : les articles de I'expédition sont réservés dans le stock, vous ne pouvez plus la modifier que sous certaines
conditions

e préparée : les articles sont tous réservés, vous répartissez ceux-ci sur une a plusieurs unités d'expéditions qui
constitueront ensuite les documents SSCC et liste de colisage

e Expédiée : 'expédition est totalement réalisée

o Lors de la validation d'une expédition, selon votre choix dans les parametres d’expédition, vous pouvez créer
directement la facture correspondante

e Facturée : vous avez facturé cette expédition
e Annulée : I'expédition est annulée

Les prochaines actions possibles pour faire évoluer le statut d’'une expédition sont affichées dans le bandeau supérieur de

= e Y Expédir celle-ci.

Pour faire « avancer » le statut d’'une expédition, il faut I'ouvrir en édition et
cliquer sur le bouton d’action sur statut. Ces boutons seront différents en fonction du statut en cours de I'expédition et
des parametres des stocks.

19.3.3 Les actions possibles seront, dans 'ordre :

e Réserver les articles
o ce bouton n"apparait que si le mode de sortie par défaut des articles est différent de « En sélectionnant le
détail de stock »
e Préparer les unités d’expédition (colisage)
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e Expédier les articles
e Facturer I'expédition (facultatif)

19.4  Réservation des lignes a expédier

Avant d’expédier des articles, il faut que ceux-ci soient disponibles en stock. En fonction du mode de sortie de stock que
vous avez sélectionné dans les parameétres de stock, la réservation automatique sera possible.

Lorsque la réservation automatique est possible, un bouton « Réserver » apparait dans le bandeau de I'expédition en
création et également en regard de la ligne d’expédition sélectionnée dans la liste des expéditions.

19.4.1 Affichage des expéditions par ligne ou par entéte : influence sur la
réservation

Si vous affichez les expéditions par ligne (bouton « détail par ligne » enfoncé), lorsque vous sélectionnez une ligne « en
création », un panneau latéral s’affiche a droite. Ce panneau vous permet de réserver la ligne d’expédition.

Les options disponibles sont dépendantes de vos parametres de stock.

o 2 Réserver automatiquement

Stock disponible pour réservation

Le bouton supérieur « Réserver automatiquement » fera la réservation de toutes les lignes de Réserves tcic

, - . , N En Sélectionnant le détail de stock b
I’expédition sur base du mode de sortie par défaut des parametres de stock. tout comme pourle 5@  “ccioe s
bouton « Réserver » de la fenétre d’expédition. stock Emplacemen

10 A12 «
Le bloc en dessous permet de réserver uniqguement la ligne d’expédition sélectionnée, il faut =
donc pour voir ce bloc afficher les expéditions en « Détail par ligne ».

Le mode de réservation « En sélectionnant le détail de stock » permet de faire son « picking »
manuellement, et d’éventuellement réserver dans différents
emplacements en adaptant la quantité.

Réservé pour cette ligne d'expédition

Lot DLC Stock Dé-réserver

XYZ | 01/01/2025 : X En cas de réservation automatique, la réservation s’effectue a
concurrence du stock disponible.

En sélectionnant une ligne réservée, il est possible de la
déréserver.

Somme 25

Quantité

1,00 (%4

Cliguez sur la croix Déréserver pour supprimer une réservation.

19.5 Préparation de l'expédition

Entre la réservation et I'expédition, vous pourrez répartir les lignes et les quantités de la commande sur une ou plusieurs
unités d’expédition. Cette étape optionnelle s’active depuis les paraméetres d’expédition.

Depuis la fiche d’expédition, apres avoir réservé toutes les lignes de celle-ci, le bouton « Préparer » apparait en entéte,
ainsi qu’un onglet « préparation » complémentaire ».

Expédition n° 2021050001 — O

= h WV Préparer

FRC L Solde réservé non préparé Q© <> n

C® CveferT Ligne d Libellé Quantité d Libellé Quantité

1 000014 Phone 8 Plus 64Go 1,00

e
2 000015 Phone X 256Go 1,00
Préparation 3 000017 MacBook Pro 13* 1,00
4 000018 MacBook Pro 15" 1,00 >

Notes Tl

Taches
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L’onglet préparation permet de répartir les lignes et les quantités de I'expédition sur une a plusieurs unités d’expéditions.

Simplement faire passer les lignes de votre choix du tableau de gauche vers celui de droite a I'aide des boutons au centre.
Pour en retirer du colis, faites I'inverse. Vous pouvez modifier la quantité dans un colis (pour autant que vous ne dépassiez
pas la quantité totale de I'expédition). Pour ajouter une autre unité d’expédition, cliquez sur le bouton « Ajouter ».

Expédition n° 2021050001

~ Préparer
. . . A ~
B Solde réservé non préparé © KM in
CE Livraison Ligne Id Libellé Quantité Id Libellé Quantité
000014 I Phone 8 Plus 64Go 1,00
GED
000015 | Phone X 256Go 1.00
Préparation ]
- >
[T_:] Paiement
~ (
SO Notes |
Taches

Ci-dessus, les lignes sont réparties sur 2 unités d’expédition.
Lorsque toutes les quantités sont affectées, vous pouvez cliquer sur le bouton « Préparer ».

Si vous avez défini via les parameétres d’expédition que vous voulez mouvementer les articles vers un emplacement de
préparation, et que vous avez encoder plus d’un emplacement de ce type pour I'entrep6t concerné, une fenétre s’ouvre et
vous demande de sélectionner 'emplacement de votre choix.

Expédition n° 2021050001 — O X
= : v Expédier
EL el Liste de colisage My 1r ~

Unité
Da (Fsfesr N® 55CC d'exprld?t\nn G Poidsnet Poidsbrut Longu Id Libellé Quantité

1 000000002105000101  Palette 520,00 640,00 000014 I Phone 8 Plus 64Go 1.00

GED
2 | 000000002105000102 | Carton - 3,86 430 000015 | Phone X 256Go 1,00

Préparation
1::‘ Paiement

I(J"’ Notes

Taches

A partir de ce moment, vos SSCC seront affectés a chaque unité d’expédition.

Si vous avez défini des valeurs par défaut dans les parametres d’expédition, 'unité d’expédition et ses dimensions seront
prés complétés, et les poids net et brut de chacune sera prérempli par les poids de la fiche article.

Vous pouvez modifier toutes ces informations (sauf le SSCC), et vous pouvez revenir au poids calculé en faisant un clic droit
dans la colonne poids de la ligne de votre choix.

Dans vos choix d’impression, vous pourrez des lors imprimer les SSCC et les listes de colisage.

19.6  Expédier I'expédition

Depuis une expédition ou depuis la liste des expéditions, si I'expédition est réservée dans son entiereté un bouton «
expédier » est affiché.

Cliquez sur ce bouton expédie toutes les lignes de I'expédition, les sorties de stock sont alors définitives.

19.6.1 Voir I’'agenda / voir le solde des expéditions

Ces 2 boutons accessibles depuis le bandeau de la liste des expéditions vous permettent de voir le planning des
expéditions et également le solde des commandes clients a expédier. Il s’agit des lignes de commande validées qui ne sont
pas encore soit réservées soit expédiées.

19.6.2 Expédition partielle dune commande de vente

Il peut arriver que vous n’ayez pas le stock disponible pour assurer I'entiereté de la commande, vous pouvez alors expédier
ce qui est réservé uniquement.
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N° e 2 .
N° expédition Destinataire Nom entrepot Statut ligne expédition Référence Libellé Quantité Q. réservée Q. expédiée d::_mg:::::p > Réserver automatiquement
2024070001 PARICI Logistics Technology En création I-5-White32 | | Phone X 64Go 5 3 0| 2024070001 Réservé pour cette ligne d'expédition
2024070001 PARICI Logistics Technology En création cpcat Croquettes pour chats Skg 5 0 0 2024070001 2z
Lot Stock Dé-réserver

92a2e8073c 1

ed98c066a7 1 X

ee40f67bab 1 X

Stock disponible pour réservation
Réserver |'article

Par FIFO bd

®®

Dans I'exemple ci-dessus, on a deux lignes de commande a expédié, la premiére n’est pas entiérement réservée (3 sur 5),
et la seconde pas réservée du tout, faute de marchandise.

En ouvrant I'expédition, je constate que j’ai un bouton « Solder I'expédition » qui apparait :

N° commande v
destinataire

N® expédition Destinataire MNom entrepdt Statut ligne expédition Référence Libellé Quantité Q. réservée Q. expédiée Réserver automatiguement

2024070001 PARICI Logistics Technology En création I-5-White32 |1 Phone X 64Go 5 3 Réservé pour cette ligne d'expédition

2024070001 PARICI Logistics Technology En création cpcat Croguettes pour chats S kg 5 0 0| 2024070001 o
Lot Stock Dé-réserver

92a2e8073c

Expédition n° 2024070001

ed98c066a7 1 X

B e ~ Réserver ~ Solder I'expédition ead0fa7bat 1 X

I
8 i ”~
Description Entrepdt Client Statut expédition En création -
Logistics Technology / TECH ~ PARICI / CLIS ~ N° expéditi
expédition
P - . ur P 2230000 Stock disponible pour réservation
) :' R&f, externe Réserver |'article

Par FIFO -

e Date de 'expédition 08/07/2024 5]

®®

Infos +

Destinataire Clients
Paiement

©

Pour considérer que cette expédition partielle doit étre expédiée en I'état, cliquez sur le bouton « Solder I'expédition ».

L’expédition (ou le passage au statut préparation selon vos paramétres) s’effectue, ensuite s’affiche le message ci-dessous.

L'expédition provient des commandes de vente, souhaitez-vous:
1. Créer I'expédition du reliquat de ces commandes

2. Solder ces commandes (pas d'expédition future du non expédié)
3. Nerien faire pour l'instant

2.Solder lacommande | | 3.Nerien faire

| 1.Créerle reliquat |

Le choix 1 créera une nouvelle expédition avec le reliquat de la commande, c’est le cas le plus évident si vous pensez que
le stock manquant pour honorer la commande va rentrer.

Le choix 2 est a sélectionner si vous savez que le stock manquant ne va jamais arriver.

Le choix 3 permet de se décider plus tard, vous pourrez toujours créer une expédition de reliquat de la commande ou
solder la commande.

19.7 Imprimer les documents

En cliquant sur le bouton « imprimer » du bandeau, vous ouvrez un menu vous proposant d’'imprimer les documents
relatifs aux expéditions, a savoir :

e Le bon de préparation
e Lanote d’envoi
e lLeCMR
e LeSSCC
Le document a imprimer est celui défini dans les parametres généraux dans I'onglet des modeles.

Par ailleurs, pour vos notes d’envoi, vous pouvez préparer de nombreux messages types, pour le document imprimé et/ou
pour I'’e-mail d’accompagnement de ce document.
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19.7.1 Création automatique des documents

Les documents peuvent étre enregistrés dans la GED de I'expédition pour autant que I’expédition soit ouverte en édition
lorsque vous demandez I'impression. Ces documents seront la mémoire de I'évolution de I'expédition.

Ces documents, vous pouvez les imprimez et / ou les envoyer par e-mail directement depuis Stock It Easy.

19.8 Les différents droits sur les expéditions

Depuis la gestion des profils d’utilisateur, vous pouvez affiner les droits sur les expéditions, dans la section Stock.
Le droit le plus basique est de pouvoir voir, éditer ou supprimer une expédition.
L’acces aux parametres des expéditions est sujet a autorisation depuis le profil.

Le droit de modifier les données d’entéte peut étre retiré, en effet, vous désirez sans doute que les données d’entéte
(conditions de paiement, franco ...) soient gérées uniquement via la fiche client (car elles sont copiées depuis la fiche client
en création de la commande ou de I'expédition), sans possibilité de changer dans I'expédition, sauf pour un utilisateur
ayant un profil avec ce droit.

Le droit super utilisateur n’est pas activé par défaut, ce droit permet de modifier manuellement le statut de I'expédition ou
de ses lignes. Normalement vous ne devriez pas en avoir besoin, mais on ne sait jamais !

19.9 Le solde a expédier

Il est nécessaire d’avoir une vue claire sur ce qu’il vous reste a expédier. Cliquez sur le bouton « Voir le solde » dans
bandeau des actions.

Vous pouvez affiner votre sélection en encodant des criteres dans le panneau de gauche.
Cliquez ensuite sur le bouton « Afficher ».

La liste de ce qui est encore a expédier apparait alors.

20. Gestion de la facturation

Les biens et services vendus via Stock It Easy peuvent étre facturés.

D'une maniére générale, on parlera de services lorsqu’il s’agit d’articles non gérés en stock, et de biens pour les articles
gérés en stock.

L’accés aux facturations se fait depuis le menu principal : commercial / factures

Une facture est éditée pour le compte d’un destinataire depuis un entrep6t.

20.1  Entrepdt « émetteur » de la facture

Via les parametres de facturation, vous indiquez si chaque entrepdt est une société a part entiére ou alors vous désignez
un entrep6t comme étant I’émetteur unique de toutes les factures.
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20.2  Biens et services (articles gérés en non gérés en stock)

Un service facturable est un article non géré en stock commandé via une commande de vente.

v

Un bien facturable est un article géré en stock, soit :

commandé via une commande de vente, puis envoyé au client via I'expédition.

Transféré entre entrepots via I'expédition.

v

I =
©—0©

commandé via une commande d’achat, puis retourné au fournisseur via I'expédition.

v
v

__ =
0 0O © O

20.3 Facturation en 1 clic

Dans certains cas, il est possible de facturer en 1 clic. Deux cas de figure peuvent se présenter :

Votre commande ne comporte que des services.

Lorsque la commande est validée, un bouton « Facturer » apparait dans le bandeau supérieur des actions.

Cliquez sur ce bouton, la facture correspondante est créée, votre commande et toutes ses lignes passe en statut facturé.
Votre commande comporte des biens.

Lorsque la commande est validée, un bouton « Expédier » apparait dans le bandeau supérieur des actions.

Cliquez sur ce bouton, I'expédition est créée.

Depuis I'expédition, réservez les articles et expédiez-les.

Un bouton « Facturer » apparait dans le bandeau supérieur des actions de I'expédition.

Cliguez sur ce bouton, la facture correspondante est créée, votre commande et son expédition (ainsi que toutes les lignes)
passent en statut facturé.
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Réductions

Dans les cas de facturation en 1 clic, les réductions encodées dans la commande sont reprises telles quelles dans la facture
correspondante. Dans tous les autres cas les réductions devront étre réencodées dans la facture.

20.4  Sélection des factures

e Le type de destinataire (client / entrepot /
fournisseur)

e Le destinataire

e L’'entrepdt émetteur

e Le type (facture ou avoir)

e Une fourchette de date de création de la facture
e Le statut de la facture

e Le numéro de la commande facturée si le type
de destinataire est un client ou un fournisseur

e Le numéro de I'expédition facturée si le type de
destinataire est un client ou un fournisseur

e Le numéro de la facture (ou une partie du numéro)
o cliquez sur le bouton a droite du n° pour ignorer les autres criteres de sélection
e Laréférence externe de la facture (si vous I'avez complétée)
e Une sélection directe en scannant le code-barres présent sur le document facture
e Afficher la sélection par lignes de facture ou par en-téte

Le tri et 'ordre des colonnes de la sélection se gere via les vues (lire le chapitre « Les vues »)

Le bandeau des actions possibles sur les expéditions

s, > p o ° . =| Woirle solde des facturations

Depuis le bandeau de facturation, vous pouvez :

e Accéder aux parametres de facturation
e Rafraichir la sélection

e Visualiser une facture

e Editer une facture

e Dupliquer une facture

e Créer une facture

e Supprimer une facture

e Imprimer une facture

e Voir le solde des éléments a facturer

i .
0 ° i@ Voirlag
HH E

Sélectionnez un type de
destinataire

20.5 Créez une facture

e Cliquez sur le bouton « Ajouter » | h Clients
e Sélectionnez le type de destinataire §ift  rournisseurs
o Client (facturation de commande de vente) Entrepdts
o Fournisseur (avoir sur un retour de commande d’achat)
o Entrepot (facturation de transfert entre entrepots)
e Sélectionnez le type de document sélectionnez un type de
o Facture
Facturation
o Avoir

Avoir

Encodez I’émetteur et le destinataire de la facture

Ajoutez vos lignes de facture
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o Cliquez sur le bouton orange « Ajouter depuis une expédition » ou le bouton vert « Ajouter » a gauche de
I’écran

o Vous pouvez également cliquer sur le bouton « Vue résumée » pour un apercu ou une saisie rapide et
simplifiée de vos lignes de facture (et passer de I'’encodage simplifié a complet si nécessaire).

20.5.1 Le destinataire est un client

Si le destinataire est un client, il y a beaucoup de chance que vous facturiez une expédition de commande de ce client.

Si vous expédiez une commande entiere, le plus simple est de créer la facture depuis la commande client dans le cas d’'une
commande d’articles non gérés en stock, ou depuis son expédition dans le cas d’articles gérés en stock (ou un mix des
deux). Il suffit de cliquer sur le bouton « Facturer » situé sur la partie supérieure de la commande de vente validée ou de
I’expédition expédiée.

Si vous facturez une partie de commande / expédition ou plusieurs commandes / expéditions en une seule facture, il peut
étre plus facile de créer la facture puis d’importer dans celle-ci les lignes de commande / expédition client restant a
facturer. Pour ce faire, utilisez le bouton orange « Ajouter depuis une expédition », la fenétre suivante s’ouvre (cette

fenetre liste les lignes expedices non encore
olde a facturer .

facturées pour ce destinataire) :

Solde 3 facturer N® de commande REf. externe N® expédition Date de la commande Date confirmée Quantité commandée Quantit

e Cochez les lignes a facturer et éventuellement
modifiez la quantité dans la colonne solde a
facturer

e Ensuite validez, les lignes sont ajoutées a la
facture. °

1,00 2020040002 2020040004 01/04/2020 09:04 01/04/2020 1,00 0,0
2,00 2020040002 2020040004 01/04/2020 09:04 01/04/2020 2,00 0.0
2,00 2020040002 2020040004 01/04/2020 09:04 01/04/2020 2,00 0,0

4 x

Si les conditions de paiement a I'origine de ces lignes different de celles de la facture en cours d’édition, un message vous
en informera devant chaque ligne concernée. Libre a vous de les importer ou de les regrouper dans d’autre factures.

Vous pouvez également facturer des articles qui ne sont pas issus d’une expédition, dans ce cas, ajoutez-les manuellement
en cliguant sur le bouton vert « Ajouter ». Les articles non gérés en stock sont également facturables de cette facon.

20.5.2 Le destinataire est un fournisseur

Si le destinataire est un fournisseur, il y a des chances que vous éditiez un avoir pour donner suite au retour des lignes de
commande d’achat (non conforme, défectueuy, ...).

Pour ce faire, utilisez le bouton orange « Ajouter depuis une expédition », comme illustré dans la fenétre ci-dessous.

e cochez les lignes a facturer et éventuellement modifiez la quantité dans la colonne solde a retourner
e ensuite validez, les lignes sont ajoutées a la facture.

Vous pouvez également facturer des articles qui ne sont pas issus d’une expédition, dans ce cas, ajoutez-les manuellement
en cliguant sur le bouton vert « Ajouter ».

20.5.3 Le destinataire est un entrepot

Pour ce faire, utilisez le bouton orange « Ajouter depuis une expédition », comme illustré dans la fenétre ci-dessous.

e cochez les lignes a facturer et éventuellement modifiez la quantité dans la colonne solde a retourner
e ensuite validez, les lignes sont ajoutées a la facture.

Vous pouvez également facturer des articles qui ne sont pas issus d’une expédition, dans ce cas, ajoutez-les manuellement
en cliquant sur le bouton vert « Ajouter ».

Notez que cette option n’est possible que si dans vos parametres de facturation vous avez défini que chaque entrepot
était sa propre société de facturation.
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20.6  Composition d’une facture

Il est probable que vous n’allez pas toujours expédier tous les articles d'une commande en méme temps, mais que vous
désirez cependant facturer au fur et a mesure des expéditions. Ou au contraire, que vous désirez expédier plusieurs
commandes avant de facturer le tout a votre client. Dans ce cas, vous allez composer votre facture manuellement, en
sélectionnant les lignes de commande (pour les services) et les lignes d’expéditions (pour les biens) a facturer au client.

En fonction de I'assemblage des lignes de facture et de la commande originale, vous devrez étre attentif a la facturation
des éventuelles réductions.

Uniguement articles non Uniguement articles gérés Mélange articles gérés et non gérés
gérés en stock en stock en stock
Sans réduction Facturer les commandes en | Facturer les expéditions en 1 | Facturer les expéditions et les
1 fois ou en fractionnant ou | fois ou en fractionnant ou en | commandes en 1 fois ou en
en regroupant regroupant fractionnant ou en regroupant
Avec réduction Facturer lacommande en 1l | Expédier lacommande en1 | Expédier lacommande en 1 fois
globale (et fois fois Facturer I'’expédition en 1 fois
réduction ligne Facturer I'expédition en 1
éventuelle) fois
Avec réduction Facturer les commandes en | Facturer les expéditions en 1 | Facturer les expéditions et les
ligne (sans 1 fois ou en fractionnant ou | fois ou en fractionnant ou en | commandes en 1 fois ou en
réduction globale) | en regroupant par ligne de regroupant par ligne de fractionnant ou en regroupant par
commande compléete commande compléte lighe de commande compléte

20.7  Les statuts de la facture et les différentes actions possibles selon les
statuts

Une facturation va suivre un processus de sa création a sa cloture.

20.7.1 Les étapes de statuts sont, dans l'ordre :

e en création : la facture est créée ou en cours de création, mais pas encore finalisée, vous pouvez encore la modifier
e facturée : le n° de facture est attribué, vous ne pouvez plus modifier la fac
e annulée : |a facture est annulée

Les prochaines actions possibles pour faire évoluer le statut d’'une facture sont affichées dans le bandeau supérieur de

celle-ci. ] -\ cacturer

Pour faire « avancer » le statut d’une facture, il faut I'ouvrir en édition et cliquer sur le bouton d’action sur statut.

20.7.2 Les actions possibles seront, dans I'ordre :

e Facturer les articles

Lorsque vous facturer la facture, le n® de facture définitif est attribué. La facture ne sera plus modifiable (sauf avec le droit
super utilisateur de la facture). Lors de la facturation, le document facture est généré. Le systeme va également vérifier
pour chaque ligne facturée si une ligne de commande ou d’expédition est liée, et, le cas échéant, va passer le statut de
celles-ci en facturé pour autant que toute la quantité originale soit facturée.
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20.7.3 Envoyer des relances

Vous pouvez envoyer jusqu’a 3 relances de facture par mail. Pour ce faire, il faut que votre gestion des mails soit activée.
Ensuite, il faut que la facture ait été facturée et qu’une date d’échéance soit définie dans cette facture et que cette date
soit antérieure a la date du jour.

A partir de ce moment, vous pouvez ouvrir la facture, cliquez sur le bouton « Envoyer par mail », le programme va
constater s’il s’agit de la premiere, deuxieme ou troisieme relance, et sélectionnera le modele de message correspondant.
Ce modele vous l'aurez préalablement défini dans vos parametres de facturation.

Un e-mail sera alors envoyé au destinataire avec le message automatiqguement complété ainsi qu’une copie de la facture
en piece jointe.

Dans la liste des factures, vous pourrez voir le nombre de relances ainsi que la date de la derniere relance.

20.8 Les différents droits sur la facturation

Depuis la gestion des profils d’utilisateur, vous pouvez affiner les droits sur la facturation, dans la section commerciale.
Le droit le plus basique est de pouvoir voir, éditer ou supprimer une facture.
L’acces aux parametres de facturation est sujet a autorisation depuis le profil.

Le droit de modifier les données d’entéte peut étre retiré, en effet, vous désirez sans doute que les données d’entéte
(conditions de paiement, franco ...) soient gérées uniquement via la fiche client (car elles sont copiées depuis la fiche client
en création de la commande ou de I'expédition), sans possibilité de changer dans la facture, sauf pour un utilisateur ayant
un profil avec ce droit.

Le droit super utilisateur n’est pas activé par défaut, ce droit permet de modifier manuellement le statut de la facture.
Normalement vous ne devriez pas en avoir besoin, mais on ne sait jamais !

20.9 Facture au format Factur-X

Il est possible d’imprimer votre facture au format Factur-X (en savoir plus sur la factur-X : https://fnfe-mpe.org/factur-x/)

Le standard implémenté dans Stock It Easy est sur le profil de données MINIMUM : correspondant aux données minimum
exigées par la plateforme Chorus Pro et équivalent a une extraction de données d’entéte et pied par OCR et vidéocodage.

Pour imprimer votre facture au format Factur-X (soit un PDF au format

Impression de document

A-3b accompagné d’un fichier XML comprenant les détails de la facture | racture client
selon le standard Factur-X), il suffit, lors de I'impression de la facture,
de sélectionner comme sortie d’impression « Dans la GED » ou « Dans Directe

Impression Détails a imprimer
Code-barre du document
Lignes de facture
Conditions de paiement
Commentaires
Commentaires de ligne
mages

Apercu avant impression

un fichier PDF » et de cocher « Au format Factur-X » :

Dans la GED
O Dans un fichier PDF . P
Viessage générigue
Coordonnées bancaires

Lors de I'impression, le controle des prérequis du standard MINIMUM
H 4 . s , Répertoire d'enregistrement
seront appliqués, et si des manquements sont détectés, un message | e Totax
Conditions générales de vente
vous les détaillera et la facture sera éditée au format PDF simple. Tracage et U

N°commande
Au format Factur-x M° expédition

ooooooOoOoOo@

Ouvrir aprés enregistrement

; ey ;
I I Frangais # Anglais
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21. Gestion des parametres

21.1  Parametres généraux

De nombreux parameétres sont accessibles selon les droits donnés a votre profil d’utilisateur. Par défaut, le profil Admin a
tous les droits.

Les parametres sont répartis selon leur theme, le chapitre suivant va décrire les parametres généraux, vous pouvez
également gérer des parametres pour :

e Les commandes d’achat et les réceptions
e Les commandes de vente

e Les expéditions

e Lagestion du stock

e La facturation

21.1.1 Onglet « Généraux »

Dans cet onglet se trouvent les parametres qui couvrent les mécanismes globaux de 'application.

e Réinitialiser les parametres d’affichage : permet de remettre par défaut toutes les personnalisations d’affichage
comme |'ordre et la visibilité des colonnes de tableau, les ancrages dans les fenétres... = cette option se trouve
dorénavant dans la barre de menu « aide / réinitialiser affichage ».

e Couleur du bandeau de menu et couleur du theme : si le bleu glacier vous ennuie, passez a une autre couleur.

o Astuce : sivous gérez plusieurs bases de données, c’est un bon truc pour s’y retrouver en un coup d’ceil
également !

e Ne plus vérifier les mises a jour : bien que I'on vous conseil de toujours les vérifier !

e Une info surle type et le nom de la base de données courante.

e Les versions mono poste permettent de gérer via I'application les sauvegardes et restauration de la base,
déterminez ici combien de sauvegardes automatiques maximum vous désirez conserver (Stock It Easy en crée une a
chaque fois que vous fermez le programme).

e Le bouton « ré indexer » permet de redonner du punch a votre base de données (en mode mono poste uniquement)

e Lelogo que vous installez ici sera le logo de votre entreprise repris sur les documents édités par Stock It Easy

e La devise de référence globale est la devise sur laquelle va étre valorisé votre stock. Dans le cas ou vous achetez et
vendez dans des devises différentes, cette devise est tres importante car ce sera la devise pivot pour calculer le prix
moyen pondéré de chague mouvement de stock. Changer la devise globale apres avoir démarrer votre activité avec
Stock It Easy n’est pas recommandé, il n’y a pas de revalorisation des prix moyens sur une nouvelle devise.

e Assigner au moins une catégorie par article : si vous voulez rendre obligatoire la sélection d’une catégorie quand
vous créez un article

e (Catégories d’articles uniques : si vous cochez ce choix, dans la gestion des catégories, vous pourrez décider qu’une
catégorie ne peut contenir des articles qu’en un seul exemplaire

e Imprimante par défaut : I'imprimante qui sera proposée par défaut pour un document édité depuis Stock It Easy, ce
parametre est propre a I'ordinateur en cours.

21.1.1.1 Effacer les données

Si lorsque vous ouvrez la fenétre des parametres généraux, vous enfoncez simultanément la touche « alt » située a gauche
et / ou a droite de la barre d’espacement, un bouton « Effacer les données » va apparaitre dans I'onglet « Généraux ».

Cette fonctionnalité permet de supprimer tout sauf les signalétiques et le paramétrage.
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Parameétres

LRl T R B Devise globale de référence EUR
Modales Couleur du bandeau de menu 0 -

Articles / Catégories

Couleur du théme . -

e-mail || Assigner au moins une catégorie par article

e systéme l:‘ Catégories d'articles unigues

D Ne plus 5
utilisateurs Parametres x
Déconnexiog Confirmez-vous la SUPRESSION DEFINITIVE des éléments suivants:
Proxy Mouvements
Stock
Base de don .
Autres Commandes d'achat
Mode dassi Commandes de vente
Facturation
Expéditions
Ainsi que tous les historigues en relation

—J

Mombre de § Dui Non

v Ré indexer | Y

' vE

Si vous cliquez sur « Oui », le programme vous demande une derniére fois si vous étes certain de supprimer tout.

Ensuite, il vérifiera si aucun autre utilisateur n’est actuellement connecté a Stock It Easy, puis procédera a la suppression
de tout ce qui est relatif au stock, c’est a dire les mouvements, les stocks, les achats, les ventes, les expéditions et les
factures.

Pourquoi et quand utiliser cette option ?

Principalement dans le cadre de formations, le formateur peut ainsi recommencer une session de cours sur un stock vierge
sans pour autant devoir ressaisir tous ses articles, emplacements, fournisseurs, clients etc

Egalement si vous avez tout créé et fait plusieurs tests d’achat / vente / expédition, le temps de trouver la configuration
gui vous convienne, ¢a permet de démarrer sur de bonnes bases.

21.1.2 Onglet « Modeles »
Vous pouvez gérer pour chaque type de document, le modeéle par défaut que a utiliser, ainsi que I'imprimante par défaut.
21.1.3 Onglet « e-mail »

Stock It Easy permet d’envoyer des e-mails. Pour ce faire, il doit connaitre les parametres de connexion de votre
messagerie.

Paramétres g Nom d’utilisateur e-mail : Il s’agit du UserName SMTP, c’est le nom
~ | “ | d’utilisateur du compte SMTP utilisé par la messagerie installée sur
2 d. VZ;::i::lZ:ulr - I"ordinateur. Vous trouverez ce nom dans les parametres du
Wit SO O compte de messagerie de votre logiciel de messagerie.

Mot de passe du serveur e-mail Port du serveur e-mail N/ Test Mail
Scanner

Utilisateurs e-mail sauvegarde base de données

Destinataire

Nom du serveur e-mail : Il s’agit du nom du serveur e-mail fournit
par votre gestionnaire d’acces de messagerie, ou, votre
administrateur de réseau. Vous trouverez ce nom dans les
parametres du compte de messagerie de votre logiciel de
messagerie.

Expéditeur par défaut : Si vous n’avez pas spécifié d’adresse e-mail
pour 'utilisateur de Stock It Easy via la gestion des utilisateurs,

e & x | vous pouvez utiliser une adresse globale qui sera celle définie pour
tous les envois d’e-mail réalisés par I'application.

Mot de passe de l'utilisateur du serveur e-mail (facultatif) : Si un mot de passe est défini pour le compte de I'utilisateur du
serveur d’e-mail, insérez-le ici.
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Port du serveur d’e-mail (facultatif) : Si aucun port n’est spécifié, le port 25 est pris par défaut, sinon, vous devez encodez
ici le numéro de port de votre serveur d’e-mail.

Tester les parametres d’e-mail : Cliquez sur le bouton « Test Mail », en cas de succes de |I’envoi, un e-mail est envoyé de
I’adresse « expéditeur » vers cette méme adresse. En cas d’échec, un message complet de 'erreur est affiché.

21.1.3.1 Exemple en comparant dans Outlook

Aller dans le menu « fichier » puis « Parameétres du compte.
Dans I'onglet « Adresse de courrier », Sélectionner votre compte et cliquer sur « Modifier ».

En encadré rouge, les infos a reporter dans Stock It Easy.

| Parametres de compte POP et IMAP

Entrez les paramétres du serveur de courrier pour votre compte.

Informations sur I'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom: John Daoe Mous vous conseillons de tester votre compte pour
| vérifier que les entrées sont correctes,

John.doe@outlook.com

| Adresse de courrier:

Informations sur le serveur
Tester les paramétres du compte ...
Type de compte : IMAP
Tester automatiquement les paramétres du

SR 12 TR AT ssl0.ovh.net compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

Serveur de courrier sortant (SMTF) :| ssl0.avh.net

Informations de connexion

Nom d'utilisateur : John.doe@outlook.com Courrier 3 conserver en mode hors  Tout

Mot de passe: HhE R R connexion @

Mémariser le mot de passe

|:| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SP4)

lors de la connexion . . .
Parametres supplementaires...

< Précédent Suivant = Annuler Aide

Cliguer sur « Parametres supplémentaires ... », dans la fenétre suivante, sélectionner I'onglet « Avancé ».

En encadré rouge, les infos a reporter dans Stock It Easy pour obtenir ceci :

Votre serveur Mail

Expéditeur par défaut john.doe@outlook.com

Nom d'utilisateur mail Sécurité

MNom du serveur mail ssllovh.net Aucune o =5k ==
Mot de passe du serveur mail | 0990000 A~ Port du serveur mail | 465 S Test Mail

21.1.4 Onglet « Proxy »

Si votre entreprise utilise un Proxy, veuillez cocher la case « utiliser un Proxy » et complétez ce qui est nécessaire.
Pour I'adresse du Proxy, vous pouvez encoder I'URL (ex. : monproxy.fr) ou I'IP.

Testez via le bouton.

Validez la fenétre si OK.

Ensuite, les appels http tels que :

e enregistrement de votre licence d’abonnement

recherche de la page d’aide
recherche d’une mise a jour et téléchargement de celle-ci
recherche de modele de document

passeront par le Proxy spécifié.
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21.1.5 Onglet « Scanner »

Type de code-barre des étiquettes de tracage et suivi : si vous utilisez des données de tracage et suivi (lot, n° de série, date
limite de consommation, date d’utilisation optimale ...), il peut étre utile d’'imprimer une étiquette qui contient en plus de
I'identifiant de I'article ses informations de tracage et suivi. C'est a ce niveau que vous définissez le type d’étiquettes que
le programme imprimera dans ces cas.

CB128

Si vous sélectionnez ce code barre, le code barre de I'étiquette contiendra la référence de I'article, le lot, la DLC et |a
DLUO.

Attention, le code barre 128 ne peut contenir que des DLC et DLUO sur 6 positions (ex. AAMMJJ), ainsi que des lots sur 20
positions maximum.

DATAMATRIX et QR-CODE

Le code barre Datamatrix peut contenir plus d’information que les trois précédents, il peut étre utilisé pour la gestion du
tracage et du suivi des articles. Si vous sélectionnez ce code barre, le code barre de I'étiquette contiendra la référence de
I"article, le lot, le second critere de tracage et suivi, la DLC et la DLUO, sans restriction de taille de chaque type
d’information. Le Datamatrix et le QR-CODE nécessitent un lecteur code barre a 2 dimensions.

Informations de tracage et suivi dans le code barre

Attention, ces informations ne peuvent étre incluses dans le code barre que si I'impression est demandée depuis un écran
qui a connaissance du détail de stock que vous désirez imprimer, c’est a dire la commande fournisseur ou depuis le détail
de tracage et suivi du stock. Dans les autres cas d’impression d’étiquettes (fiche article, liste des articles), I'impression ne
contiendra que le code de I'article, la lecture de cette étiquette dans Stock It Easy sera néanmoins possible mais celui-ci
sera considéré sans criteres de tracage et suivi.

Un scanner est branché sur ce PC

Ce parametre est défini pour I'ordinateur en cours. Il permet de spécifier que le programme doit fonctionner avec une
douchette et donc présenter un champ de saisie des lectures par douchette dans les fenétres prévues a cet e et.

21.1.6 Onglet « Utilisateurs »

En mode multi poste, vous pouvez consulter ici la liste des utilisateurs connectés a I'application, ainsi que la liste des
enregistrements bloqués.

Si un utilisateur est dans la liste, vous pouvez le forcer a quitter I'application en le sélectionnant et en cliquant sur le
bouton « supprimer », dans les minutes qui suivent cet utilisateur recevra un message via Stock It Easy lui signalant qu’il va
étre déconnecté.

Si un utilisateur est dans la liste mais que vous savez qu’il n’est y plus réellement (typiquement si le programme s’est
planté dans sa session ou s'il était sur une application mobile et ne I'a pas quittée mais plus utilisée depuis longtemps),
vous pouvez le retirer de la liste en le sélectionnant et en cliquant sur le bouton « supprimer » deux fois d’affilée.

Un enregistrement bloqué est un enregistrement ouvert en édition par un utilisateur. Par exemple, I'utilisateur A ouvre la
fiche article X en édition, |'utilisateur B ne pourra pas I'ouvrir en édition tant que |'utilisateur A ne I’aura pas validé. Si un
enregistrement restait bloqué par erreur, un utilisateur ayant acces a cet onglet peut débloquer I'enregistrement via un
clic-droit puis « débloquer ».

21.1.7 Onglet « Autres »

Depuis cet onglet, vous pouvez accéder aux autres fenétres de paramétrages telles que :

e Les commandes d’achat et les réceptions
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e Les commandes de vente
e Les expéditions

e La gestion du stock

e La facturation

2 1 . 2 P a ra m ét re S d u Sto C k Stock It Easy Version: 8.03.00 Mode classique sur base de don

Signalétiques Stock Achats Administ]

Tous les parametres relatifs a la gestion du stock se trouvent ici. Pour accéder a ce
menu, ouvrez la fenétre stock, puis cliquez sur le bouton suivant : 2V @ O vorlestock () ve

Sélection du stock

21.2.1 Onglet « Généraux »

Sl @ Nombre de décimales des quantités : si vous gérez
ek Y toutala piece, laissez 0. Si en revanche vous avez
BRI .. cc cecimois s quantss [3<] Nombredecematesdespn  [3 (par exemple) des bobines de tissus de 100M et que
ZTI;”:f e s e vous les sortez au metre, il vaut mieux gérer votre
e SR wsaeomsseaenesares StoCk en décimal (1 piece = 1 bobine de 100M, 1
R e ey, metre vendu = 0.01 piece).
de tri des emplacements (par entrepét) dans la
AL Sans préciser demplacement et Sditon cis smpizcements e Nombre de décimales des prix : affinez vos prix
En sélectionnant l'emplacement N'autariser aucune entrée sans emplacement . s ;.
Automatiquement selon la Fenétre des mouvements effectués jusqu'a 6 décimales
ogorr IR prort/@pact descmplacement Ne pas ouvrr a fenétre pour es entrées e Modes d’entrée en stock : les modes d’entrée
Ordinateur | Moblle e pas ourrla fenttre pour s sories cochés dans « utiliser » seront ceux accessibles aux
Utlser e Ullser (G2 Composans iode i utilisateurs, il faut au moins en utiliser un. Celui qui
e — sera coché « Par défaut » sera celui que Stock It Easy
e T présentera par défaut.
ot desampicament e« Modes de sortie de stock : les modes de sortie

VE cochés dans « utiliser » seront ceux accessibles aux
utilisateurs, il faut au moins en utiliser un. Celui qui
sera coché « Par défaut » sera celui que Stock It Easy présentera par défaut.

Pour des exemples concrets des modes d’entrée et de sortie de stock, lisez I’article « comment encodez vos entrées /
sorties de stock »

e |l est possible de définir les modes de mouvement d'entrée et de sortie spécifiquement pour |'application mobile,
ceux-ci peuvent étre différents entre I'application mobile et I'application de bureau.

e Ordre de parcours des emplacements : Par défaut le parcours des emplacements (sur les bons de préparation et sur
les bons de réception) est défini sur base d'un tri alphanumérique du nom des emplacements. En cochant la case ci-
dessus, vous devez définir I'ordre de tri des emplacements (par entrep6t) dans la fenétre d'édition des
emplacements.

e Fenétres des mouvements effectués : gérer I'ouverture et la position de cette fenétre lors des entrées ou sorties
directes de stock.

e Imprimer les étiquettes articles en entrée directe : si coché, I'impression des étiquettes se fera sans demande
préalable.
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21.2.2 Onglet « justificatifs »

Parameétres des stocks et mouvements - 0oX
n e . 0)
Chaque mouvement peut étre qualifié par un, deux ou trois -
. i . SR Entrées/Sorties
jUStIflcatlfS Justificatifs ;?’ ]ustiﬁ:attih mouvement
. . . . . . . OTragage et suivi| Utlises: Obhgaimre
Les justificatifs de mouvements sont des listes d’'informations que JREEEE . ... omemen
vous créez depuis I'outil « Liste ». T
¥ lustificatif 3 mouvement
Depuis cette fenétre, vous pouvez modifier le nom de chaque
liste de justificatif, spécifiez si vous désirez utiliser ou pas ces
listes, voir les rendre obligatoire.
21.2.3 Onglet « Tracage et suivi »
0 ™ x
Paramétres des stocks et mouvements G erez
~ | de1a4critéres de tracage de suivi différents par article (n° de
ERCE ... série, lot, DLC, DLUO ...
® justiicatits [l JEEIESS [ obiigatoire
st Vasquedesdse | Aphanumériave etes ¢ hffres) - La gestion de stock des articles nécessite dans certains cas un
tracage et un suivi précis des mouvements sur base de certains
Utiliser Obligatoire
Masque de saisie | Alphabétique (lettres) ¥ crlteres-
N Stock It Easy permet de gérer facilement le suivi des articles

Mesaue desase [ JAWNAAAR 3 dans I'entrée, la sortie, la commande envers les clients et les
A\er:eau:omauquescda:eat’.emtedans 30/ jours fournisseurs.

# pbLuo
Utiliser Obligatoire

Vous pouvez ainsi qualifier un mouvement de stock pour une
A sutomatque s e sstedans: (5] jours quantité d’un article donné par:

© e Un identifiant alphanumérique
e Un second identifiant alphanumérique

e Une date au choix

e Une seconde date au choix

Paramétrage des critéeres de tracage et de suivi
Ces criteres sont paramétrables, par exemple :

Si vous gérez le stockage d’articles pharmaceutiques, vous serez certainement intéressé de différencier chaque entrées et
sorties de stock par un N° de lot de fabrication

Dans le cas de la gestion du stock de composants informatiques, le numéro de série sera un critere important de suivi Dans
la gestion de produits alimentaires, vous seriez sans doute intéressé par le tracage des dates de péremption, et pourquoi
pas en plus, de la date limite d’utilisation optimale ?

Votre business ne réclame que I'utilisation d’un seul critere de suivi, ou des deux ou des trois ? C'est vous qui définissez ce
choix dans les parametres de I'application.

Vous préférez utiliser le terme « Lot » ou « Numéro de série » ou bien encore « Numéro de fabrication », aucun probleme,
c’est vous qui déterminez comment doit se nommer chacune des 4 zones possibles de suivi dans toute I'application.

Vous préférez pour tous les mouvements, obligatoirement saisir le ou les critéres de suivi de votre choix ? Vous définissez
vous-méme les controbles a effectuer afin de ne pas oublier la saisie de critéres, ou bien vous permettez une saisie plus
souple de ces critéres.

Alerte sur base des dates de péremption
Vous désirez étre alerté si des articles dans votre stock atteignent prochainement la date saisie en DLC ou DLUO ?

Vous devez simplement cochez « Alerte automatique ... » pour chaque type de date sur laquelle vous désirez une alerte, et
spécifier le nombre de jour a dater du jour en cours pour lesquels vous désirez avoir une alerte. Exemple : Vous désirez
une alerte si date atteinte dans 15 jours. Nous sommes le premier mai. A chaque ouverture du programme, une liste
affichera les articles dont la date est <= au 15 mai.
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21.2.4 Onglet « Alertes de stock »

Soyez prévenus chaque jour des éventuelles alertes de stock. ————

Stock U

Lors de chaque premier démarrage de Stock It Easy de la B céntraue et ——
journée, pour les alertes de stock cochées dans cet onglet, le

programme va générer la requéte et la mémoriser dans la —
fenétre de gestion électronique des documents (GED). Un D wstoraue
message furtif apparait pour vous avertir que le calcul est &
disponible.

Q Justificatifs stock nul Les quantités bloquées

0 Tragage et suivi Stock négatif
Stack > Stock maximum Générer le rapport méme si aucun résultat

Envoyer les rapports d'alerte de stock par e-mail

Destinataire(s) jmonadresse@monmail.frrmonadresse2@monmail.fi

Articles sous le stock minimum, m'avertir lors d'un sortie manuelle
D'un article non coché "ne pas réassortir automatiquement”

D'un article coché "ne pas réassortir automatiquement”

Si vous cochez « Générer le rapport méme si aucun résultat »,
un fichier Excel vide sera enregistré dans la GED (et un e-mail
sera envoyeé s’il est configuré) méme en I'absence d’alerte
pour le rapport concerné.

Vous pouvez également, si vous avez encodé vos parametres
d’envois d’e-mail, cocher la case « Envoyer les rapports
d’alerte de stock par e-mail ». Le principe est identique, en plus d’avoir les rapports dans la GED ils seront envoyés par e-
mail aux destinataires listés dans la liste prévue a cet effet (ou a I’e-mail de I'expéditeur par défaut des e-mails si vous
n’avez spécifié aucune destinataires spécifiques).

Il est possible de planifier une tache sur un PC Windows via son planificateur des taches, ceci afin de générer les rapports
par e-mail a une fréquence définie (sans devoir compter sur I'ouverture du programme par un utilisateur). Il suffit
d’installer Stock It Easy sur le PC et de planifier une tache quotidienne avec la lighe de commande suivante :

/Tache=ALERTESSTOCK

Maodifier le déclencheur x| Mouvelle action
Lancer latiche: A l'heure programmée ~ | Vous devez spécifier I'action que cette tiche effectuera,
Parameétres
- Action: Démarrer un pregramme ~
) Unefois Démarrer: |13-01-23 @~ | |DS:DD:DD Sl Synch. fuseaux )
= S e | Parameétres

© Chaque jour
. | Programme/script :
(_) Chaque semaine

.. o .
- Repéter tous les: JEEI= "C:\Program Files\StockltEasy®\StockltEasy. exe” Parcourir...
() Chaque mois [
Ajouter des arguments (facultatif) : ftache= ALERTESSTOCK
Commencer dans (facultatif) :
Parameétres avances
O Report maximal de |a tache (aléatoire) : 1 heure
| [C) Répéter la tiche toutes les: |1 heure 1 jour

] Arréter la tache si elle s'exécute plus de: 3 jours

|_| Expiration: |13-01-26 10:32:45

B Activée l

Annuler Annuler

Cette utilisation ne nécessite pas de licence supplémentaire. Il faut penser a mettre a jour le programme dédié a cette
tache lorsque vous mettez a jour vos programmes utilisateurs.

Consultez le résultat de I'alerte

Via le bouton « GED » du menu principal,
ouvrez la gestion électronique des
documents.

Faites la sélection qui convient (par
défaut les dates de création étant la date
du jour, vous ne devriez rien avoir a
modifier).

Cliquez sur le bouton « Rafraichir » ou
tapez F5
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Vous trouverez la liste des rapports générés. Si aucune alerte n’est rencontrée, inutile d’ouvrir le fichier Excel généré, la
description du document vous prévient.

21.2.5 Onglet « Historique »

Configurer I'historisation de vos stocks. Pour en savoir plus sur I’historisation, lire le chapitre « Historiser le stock ».

Pour historiser vos stocks (faire une « photo » a un instant T du stock), vous devez configurer la fréequence d’historisation.

Paramétres des stocks et mouvements =
L
@ G Faire automatiquement une sauvegarde du stock Date Fréquance A calculer
Q Justificatifs Quotidiennement
= 5 Heabdomadairament X 31/08/2021 Mensuelle
OTra;age ot suivi o Mensuellement x 31/07/2021 Mensuelle
@ jamais x 30/06/2021 Mensuelle
[\nlertes e stock [ ) ) ¥ 21052021 Mensuelle
Déterminer le chiffre d'affaire
Historique Sur les commandes de vente >< B
© surles expéditions x 31/03/2021 Mensuelle
Sur les factures x 28/02/2021 Mensuelle
x 31/01/2021 Mensuelle
Calculer la rotation >< SUARED | BT
Sur base des ventes x 30/11/2020 Mensuelle
© surbasa des achats X 31/10/2020 Mensuelle
Siiln'y a pas d'achat sur |a périade, calculer |z x 30/09/2020 Mensuelle
rotation sur base des ventes et vice versa J 31/08/2020 Mensuelle
v Calculer le stock a date définie
[7] I:I a

Vous pouvez le faire :

e Tous les mois (photo au dernier jour du mois inclus) = le choix le plus opportun

e Toutes les semaines (photo au dimanche inclus)

e Tous les jours (nécessite un espace conséquent pour les données, utile uniguement si vos mouvements de stock
sont nombreux chaque jours)

Stock It Easy va rechercher votre premiéere date de mouvement de stock ainsi que la derniére.

En fonction de la fréquence sélectionnée, il va présenter toutes ses occurrences entre la date minimale et la date
maximale de mouvement dans votre stock.

Ces dates vont s’afficher dans le tableau de droite.

Si dans la colonne de gauche une fleche verte s’affiche, cela signifie que I’historisation a cette date est déja calculée.
Cependant, si une croix rouge s’affiche, cela veut dire que I'historisation a cette date n’est pas encore calculée ni
enregistrée.

Pour calculer le stock aux dates non calculées, il faut cocher celles-ci (colonne « A calculer »), puis cliquer sur le bouton
« Calculer le stock a date définie ». Notez qu’en fonction de la taille de votre base de données et du nombre de dates a
calculer, ceci peut prendre du temps et de I’espace. Nous vous conseillons de faire un test sur une ou deux dates afin de
voir le temps nécessaire.

Par la suite, au démarrage de Stock It Easy, le programme va vérifier s’il est temps de calculer une (ou plusieurs)
historisations en fonction de la fréquence que vous avez définie. Si un retard d’historisations existe, le programme
calculera automatiquement jusqu’a 5 historisations de la plus récente a la moins récente, ce calcul n’est pas bloquant mais
peut ralentir le programme.

Si un calcul d’historisation vous semble incorrect, vous pouvez le supprimer en le sélectionnant et en faisant un clic droit /
Supprimer, vous pourrez ensuite le recalculer.

Pour déterminer le chiffre d’affaires, vous pouvez choisir sur quelles données se baser :

e Commandes de vente
e Expéditions
e Factures
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Pour calculer la rotation, nous avons besoin de déterminer les achats ou les ventes sur la période, mais si la période
sélectionnée est courte, il n’y a peut-étre aucun achat ou aucune vente, c’est pourquoi, vous pouvez indiquer également si
le programme doit considérer les ventes ou les achats en cas d’absence de chiffre sur I'un ou I'autre.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton vert « Valider » pour mémoriser vos préférences (les calculs historiques sont eux
mémorisés indépendamment du bouton « Valider »).

21.3  Parametres des commandes d’achat et de réception

Stock It Easy Version: 8.03.00 Mode
Tous les parametres relatifs a la gestion des commandes d’achat et des réceptions se trouvent Signalétiques  Stock

ici. Pour accéder a ce menu, ouvrez la fenétre commandes d’achat, puis cliquez sur le bouton
suivant :

N°® commande

Ouvrez la fenétre des parameétres de commande d’achat et réception. C'est ici que vous déterminez les parameétres
généraux de vos commandes d’achat et des réceptions de marchandises.

21.3.1 Onglet « Généraux »

Soumettre chaque commande d’achat a une approbation

Si vous avez besoin que TOUTES vos commandes d’achat soient soumises a I'approbation d’un utilisateur qui a les droits
nécessaires pour le faire, cochez « toujours soumettre a approbation ». Lorsque la commande sera préte a étre transmise
au fournisseur, un bouton dans celle-ci permettra de la faire avancer de statut vers le statut « Soumise a approbation ».

Si vous ne voulez utiliser cette option que pour les commandes envers certains fournisseurs, vous pouvez alors ne pas
cocher ce parametre ici mais le cocher dans la fiche des fournisseurs concernés.

Soumettre chaque commande d’achat a une offre de la part du fournisseur

Si vous avez besoin que TOUTES vos commandes d’achat soient soumises a une offre du fournisseur, cochez « toujours

soumettre a offre du fournisseur ». Lorsque la commande sera préte a étre transmise au fournisseur, un bouton dans
celle-ci permettra de la faire avancer de statut vers le statut « Soumise a offre ».

Si vous ne voulez utiliser cette option que pour les commandes envers certains fournisseurs, vous pouvez alors ne pas
cocher ce parametre ici mais le cocher dans la fiche des fournisseurs concernés.

e-mail commandes d’achat

Si vous utilisez les e-mails via Stock It Easy, il est possible d’indiquer par défaut des destinataires (en copie ou en copie
cachée) a TOUTES vos commandes. C'est tres pratique par exemple si vous désirez étre vous-méme en copie de tous les
mails afin de les classer dans votre messagerie de bureau.

Les destinataires des e-mails peuvent par ailleurs étre géré au cas par cas lors de chaque envoi d’'un e-mail.
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21.3.2 Onglet « Réception »

Paramétres commandes d'achat et réceptions

Paramétrez ici le comportement par défaut de toutes vos réceptions
de marchandises.

Commandes d'achat 0

Cléture des lignes de commande lors de la réception

© Toujours daturer quand la quantité regue >= quantité commandée
Réception

Lorsque vous réceptionnez une commande, vous sélectionnez une .
lighe de commande aprés I'autre lors du processus de réception. o . [

Ne jamais claturer quand la quantité recus >= quantité commandée

La cléture de la ligne de commande peut étre automatisée

Contréle des quantités lors de la réception
© La quantité recue ne peut jamais étre supérieure 4 la quantité commandée

La quantité reque peut étre supérieure & la quantité commandée

Sélectionnez le mode approprié :

La quantité reue peut-tre supérieure de

110| % a la quantité commandée

e toujours cléturer quand la quantité recue égale ou dépasse la
guantité commandée

Date de réception souhaitée

Ajouter ce nombre de jour & la date du jour pour calculer une date souhaitée par défaut | 7

Date de réception confirmée
Ne pas proposer automatiquement de date confirmée de réception

e toujours demander quand la quantité regue égale ou dépasse la
guantité commandée

© Ajouter ce nombre de jour  la date souhaitée de réception

0

e ne jamais cloturer quand la quantité regue égale ou dépasse la o ™ x
guantité commandée

Le contréle de la quantité réceptionnée par rapport a la quantité commandée

Définissez ici si une réception peut étre supérieur a la commande, sans limite, ou selon un pourcentage, ou, si la réception
ne peut jamais étre supérieure a la commande.

Date de réception souhaitée

Par défaut, une date de réception souhaitée s’affiche lors de la création d’'une commande d’achat. Vous pouvez indiquer
ici le nombre de jours a ajouter a la date du jour pour initialiser cette date souhaitée.

Date de réception confirmée

Par défaut, une date de réception confirmée s’affiche lors de la création d’'une commande d’achat. Vous pouvez indiquer
ici le nombre de jours a ajouter a la date du de réception souhaitée pour initialiser cette date confirmée, ou également,
indiquer que vous ne voulez pas proposer automatiquement de date confirmée.

21.3.3 Onglet « Documents »

Paramétres commandes d'achat et réceptions —-ax
Lorsque vous générez le document de commande d’achat, un Commandes dachat ®
message d’accompagnement de I'e-mail peut étre prédéfini. B cenerane Mots s
Réception Message bon de commande ANOCCOANUME
Depuis cet onglet, vous gérez les messages pour TOUTES les B | i

uniquement sur rendez-vous

commande d’achat. Si vous désirez avoir un message différent
par fournisseur, ou pour certains fournisseurs, le méme onglet

se trouve dans chaque fiche fournisseur et si un message

<VOCUTINOM>

spécifique lui est attribué, ce sera ce message qui sera
sélectionné a la place du message général.

Q Bon de commande

@ Demande d'offre

Créez des bons de commande d’achat personnalisés et
automatisez le contenu de vos e-mails

Q Demande d'approbation

g Au sujet de la commande

bloc contenu divers

Pour le document, cochez-la ou les références de I'article que - 4 x
vous désirez sur I'impression.

Vous pouvez également personnaliser le séparateur, c’est a dire le caractére qui s'imprimera entre plusieurs types de
référence.

Le titre du bon de commande qui sera imprimé peut étre modifié depuis cet écran.

Bloc message « bon de commande »
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Ce bloc permet de remplir le message repris dans le bon de commande.

Il s’agit d’un texte d’information que vous pouvez mettre en page et qui sera imprimé sur chaque bon de commande, a
I’endroit que vous aurez choisi via le modéle du document.

Blocs e-mail

Les 4 blocs suivants (bon de commande, demande d’offre, demande d’approbation, au sujet de la commande)

contiennent le message par défaut correspondant au statut de la commande lorsque vous enverrez un e-mail.

Message en fonction du statut de la commande

Par exemple, votre commande est au statut « Approbation soumise », lorsque vous cliquez sur le bouton e-mail pour

envoyer un message au sujet de cette commande a la personne responsable de I'approbation des commandes, le sujet

et le corps du message sera prérempli avec le texte saisi dans cet écran.

Mots clés remplacés par les valeurs de la commande

Afin de personnaliser au mieux votre message, une série de tags comme par exemple <VOCFOUNOM?> se situant sur une
colonne a droite, peuvent étre glissés dans le sujet et/ou le corps du message.

Lors de la création de I'’e-mail, ces tags seront automatiquement remplacés par leur valeur dans la commande, par
exemple le tag <VOCFOUNOM> sera remplacé par le nom du fournisseur.

En survolant chaque tag avec le curseur de votre souris, vous lirez a quel champ de la commande le tag se rapporte.

21.4

Tous les parametres relatifs a la gestion des commandes de vente se trouvent ici. Pour
accéder a ce menu, ouvrez la fenétre commandes de vente, puis cliquez sur le bouton suivant D

C’est ici que vous déterminez les parametres généraux de

vos commandes de vente/client

21.4.1 Onglet « Généraux »

Parametres des commandes de vente

Signalétiques

Stock It Easy Version: 8.03.00 Mode

Stock

Soumettre chaque commande d’achat a une offre au client

— 3 © © [#

N° commande

Q

Si vous avez besoin que TOUTES vos commandes de vente fassent d’abord I'objet d’une offre, cochez « toujours soumettre
a offre au client ». Lorsque la commande sera préte a étre transmise au client, un bouton dans celle-ci permettra de la
faire avancer de statut vers le statut « Soumise a offre ».

Si vous ne voulez utiliser cette option que pour les
commandes envers certains clients, vous pouvez alors
ne pas cocher ce parametre ici mais le cocher dans la
fiche des clients concernés.

Soumettre chaque commande a une approbation

Si vous avez besoin que TOUTES vos commandes de
vente soient soumises a |I'approbation d’un utilisateur
qui a les droits nécessaires pour le faire, cochez «
toujours soumettre a approbation ». Lorsque la
commande sera préte a étre transmise au client, un
bouton dans celle-ci permettra de la faire avancer de
statut vers le statut « Soumise a approbation ».

Version 8.26.00

Paramétres des commandes de vente

Commandes de vente
Généraux
|E| Infos +
Documents
ﬁ Autres

Commandes de vente

Toujours soumettre 3 approbation

Toujours soumettre une offre au client

e-mail commande client
Destinataires en copie
Destinataires en copie cachée
e-mail devis client
Destinataires en copie

Destinataires en copie cachée

Date d'expédition souhaitée

Ajouter ce nombre de jour a la date du jour pour calculer une date souhaitée par défaut

Date d'expédition confirmée
Ne pas proposer automatiguement de date confirmée d'expédition

o Ajouter ce nombre de jour 3 la date souhaitée d'expédition

0

1

4 x

13-01-2025
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Si vous ne voulez utiliser cette option que pour les commandes envers certains clients, vous pouvez alors ne pas cocher ce
parametre ici mais le cocher dans la fiche des clients concernés.

e-mail commandes de vente

Si vous utilisez les e-mails via Stock It Easy, il est possible d’indiquer par défaut des destinataires (en copie ou en copie
cachée) a TOUTES vos commandes. C'est trés pratique par exemple si vous désirez étre vous-méme en copie de tous les
mails afin de les classer dans votre messagerie de bureau.

Les destinataires des e-mails peuvent par ailleurs étre géré au cas par cas lors de chaque envoi d’un e-mail.
Date d’expédition souhaitée

Par défaut, une date d’expédition souhaitée s’affiche lors de la création d'une commande de vente. Vous pouvez indiquer
ici le nombre de jours a ajouter a la date du jour pour initialiser cette date souhaitée.

Date d’expédition confirmée

Par défaut, une date d’expédition confirmée s’affiche lors de la création d’'une commande de vente. Vous pouvez indiquer
ici le nombre de jours a ajouter a la date du d’expédition souhaitée pour initialiser cette date confirmée, ou également,
indiguer que vous ne voulez pas proposer automatiqguement de date confirmée.

Paramétres des commandes de vente

21.4.2 Onglet « Infos + »

Commandes de vente O

Paramétrez ici jusqu’a 4 liste complémentaires disponibles dans ~ ERa

,/ Zone complémentaire 1 commande client

vos commandes clients T . e

Q Autres # Zone complémentaire 2 commande client

Utiliser Obligatoire

Ceci permet par exemple de gérer une liste des commerciaux et
de rattacher un commercial a une commande, ou encore, de
gérer une liste de chantiers et de chefs de chantiers, et de lier
ces 2 informations a une commande.

,/ Zone complémentaire 3 commande client

Utiliser Obligatoire

"} Zone complémentaire 4 commande client
5

Utiliser Obligatoire

Pour ce faire, cochez simplement la zone que vous désirez
utiliser, cliquez ensuite sur le bouton d’édition pour lui donner le

,7 Commercial responsable nom de votre ChOIX. Py D X

Utiliser Obligatoire

# Zone complémentaire 2 commande client

Utiliser Obligatoire

21.4.3 Onglet « Documents »

Lorsque vous générez le document de commande client, un
message d’accompagnement de I’e-mail peut étre prédéfini.

Paramétres des commandes de vente - 0oXx

Commandes de vente L

Depuis cet onglet, vous gérez les messages pour TOUTES les B oo

a Infos + Séparateur des références sur les documents | ff
commande de vente. ) ‘

Documents Références sur I'offre et la commande de vente

Id Stock It Easy Référence article Référence fournisseur

Créez des bons de commande client personnalisés et
automatisez le contenu de vos e-mails

bloc contenu divers

Pour le document, cochez-la ou les références de I'article que

@ Bon de commande

vous désirez sur I'impression. O e
, . , . . @ Demande d'offre
Vous pouvez également personnaliser le séparateur, c’est a dire B Dtsb gt

le caractere qui s'imprimera entre plusieurs types de référence. [ e o
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Le titre du bon de commande qui sera imprimé peut étre modifié depuis cet écran.

Bloc message « bon de commande »

Ce bloc permet de remplir le message repris dans le bon de commande. |l s’agit d’un texte d’information que vous pouvez
mettre en page et qui sera imprimé sur chaque bon de commande, a I’endroit que vous aurez choisi via le modele du
document.

Blocs e-mail

Les 4 blocs suivants (bon de commande, demande d’offre, demande d’approbation, au sujet de la commande)
contiennent le message par défaut correspondant au statut de la commande lorsque vous enverrez un e-mail.

Message en fonction du statut de la commande

Par exemple, votre commande est au statut « Approbation soumise », lorsque vous cliquez sur le bouton e-mail pour
envoyer un message au sujet de cette commande a la personne responsable de I'approbation des commandes, le sujet
et le corps du message sera prérempli avec le texte saisi dans cet écran.

Mots clés remplacés par les valeurs de la commande

Afin de personnaliser au mieux votre message, une série de tags comme par exemple <VOCCLINOM> se situant sur une
colonne a droite, peuvent étre glissés dans le sujet et/ou le corps du message. Lors de la création de I’e-mail, ces tags

seront automatiquement remplacés par leur valeur dans la commande, par exemple le tag <VOCCLINOM> sera remplacé
par le nom du client.

En survolant chaque tag avec le curseur de votre souris, vous lirez a quel champ de la commande le tag se rapporte.

21.5 Parametres des expéditions

gga| €
\ . N . 7 ey .« . s N N «3"*& ~ > 9 c
Tous les parametres relatifs a la gestion des expéditions se trouvent ici. Pour accéder a ce W v @
menu, ouvrez la fenétre expéditions, puis cliquez sur le bouton suivant : | " |
— O N° expédition

Parameétres des expéditions

©

Expéditions C

Généraux

e-mail note d'envoi

TYITMMY Destinataires en copie
Destinataires en copie cachée
ﬁ Autres "
Prix de transfert entre entrepdts
0 Prix moyen pondéré

Prix logistigue

Prix de vente
Coefficient 3 appliguer sur le prix du transfert 1.00

Préparation / Colisage

Utiliser une étape de préparation des unités d'expédition avant expédition
Mouvementer les articles préparés dans un emplacement de préparation

Unité d'expédition par défaut

Unité d'expédition Palette v

Langueur (cm) 120 Largeur (cm) 20 Hauteur {cm) 110
SSCC

GS1 préfixe expéditeur 1234567

GS1 extension digit 1

21.5.1 Onglet « Généraux »

e-mail note d’envoi

Si vous utilisez les e-mails via Stock It Easy, il est possible d’indiquer par défaut des destinataires (en copie ou en copie
cachée) a TOUTES vos expéditions. C’est trés pratique par exemple si vous désirez étre vous-méme en copie de tous les
mails afin de les classer dans votre messagerie de bureau.

Les destinataires des e-mails peuvent par ailleurs étre géré au cas par cas lors de chaque envoi d’'un e-mail.

Prix de transfert entre entrepdts

Les expéditions permettent entre autres de transférer des articles d’un entrepot vers un autre, on parle de transfert.
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Via ce parameétre, on définit le prix auquel la marchandise sera transférée, vous pouvez choisir entre :

e Le prix moyen pondéré
e Le prix logistique
e Le prix de vente

De plus, vous pouvez appliquer un coefficient sur ce prix.

Par exemple un coefficient de 1 n"appliquera aucune modification au prix, un coefficient de 1.20 multipliera le prix par
1.20, et un coefficient de 0.9 multipliera le prix par 0.9.

21.5.2 Onglet « Réservation »

Sélectionnez I'action a réaliser en cas de quantité insuffisante en stock lors de la réservation, cad soit réserver ce qui est
disponible, ou ne rien réserver.

Vous pouvez également choisir le contrdéle des quantités a appliquer lors de la réservation, cad étre strict quant a la
guantité réservée par rapport a celle commandée, ou permettre un dépassement.

21.5.3 Onglet « Préparation »

Préparation / colisage d’expédition

En cochant « Utiliser une étape de préparation... » vous aller insérer une étape dans le processus de I'expédition. Voir le
chapitre « préparation de I'expédition » pour plus de détails.

Cocher la case « Mouvementer les articles préparés dans un emplacement de préparation » permet, lors de la préparation
d’expédition, si vous avez défini un ou plusieurs emplacements de I'entrep6t considéré comme étant des emplacements
de préparation, de vous permettre d’affecter les articles de I'expédition a cet emplacement. Si un seul emplacement de ce
type est défini, il sera automatiquement sélectionné, si plusieurs sont définis, ils seront présentés dans une liste afin que
vous en sélectionniez un.

Lors de la préparation, vous créez une a plusieurs unités d’expéditions. Vous pouvez ici définir différentes valeurs par
défaut : 'unité d’expédition, et ses dimensions, utile si vous utilisez souvent les mémes unités.

SSCC : le serial shipping container code est composé de deux valeurs qui seront définies pour votre entreprise, I'extension
digit et le préfixe expéditeur. Encodez ici ces 2 valeurs, elles serviront de base a la racine de vos SSCC.

21.5.4 Onglet « Infos + »

Paramétres des expéditions

Paramétrez ici jusqu’a 4 liste complémentaires disponibles dans vos Expéditions

eXpédltionS. @ Généraux

. ’ . . ? Réservation #| Zone complémentaire 1 expédition
Ceci permet par exemple de gérer une liste des commerciaux et de PR oblgatore
rattacher un commercial a une expédition, ou encore, de gérer une 05t | [ zone compiémentaire 2 expédition
liste de chantiers et de chefs de chantiers, et de lier ces 2 ErmawE | culesare

Q Autres # Zone complémentaire 3 expédition

informations a une expédition.

Utiliser Obligataire

Zone complémentaire 4 expédition

Utiliser Obligataire

Pour ce faire, cochez simplement la zone que vous désirez utiliser,
cliquez ensuite sur le bouton d’édition pour lui donner le nom de
votre choix.

& Commercial responsable

Utiliser Obligatoire

‘_;f Zone complémentaire 2 commande client

Utiliser Obligatoire
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Lorsque vous générez le document d’expédition, un message
d’accompagnement de I'’e-mail peut étre prédéfini.

Depuis cet onglet, vous gérez les messages pour TOUTES les

expéditions.

bloc contenu divers

Par type de document d’expédition, cochez-la ou les références de

I"article que vous désirez sur I'impression.
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Paramétres des expéditions

Expéditions

B cenéraux

Documents

£ e

Séparateur des références sur les documents | /

Références sur le bon de préparation
1d Stock It Easy Référence article
Références sur la note d'envoi
Id Stock It Easy

Références sur la facture

1d Stock It Easy Référence article

{24] Références article

Référence fournisseur

Référence article Référe

<VOCDSTNOM>
<VOCDSTCON>

<VOCUTINOM>

nce fournisseur

Référence fournisseur

B} notedenvoi
(@) Note drenvoi

Mots clés

<VOCNOENUM>

<VOCUTIMAI>

Vous pouvez également personnaliser le séparateur, c’est a dire le caractére qui s'imprimera entre plusieurs types de
référence. Le titre du bon d’expédition qui sera imprimé peut étre modifié depuis cet écran.

Bloc message « Note d’envoi »

Ce bloc permet de remplir le message repris dans la note d’envoi. Il s’agit d’un texte d’information que vous pouvez mettre
en page et qui sera imprimé sur chaque note d’envoi d’expédition, a I’endroit que vous aurez choisi via le modele du

document.

Blocs e-mail

Mots clés remplacés par les valeurs de I'expédition.

Afin de personnaliser au mieux votre message, une série de tags comme par exemple <VOCDSTNOM?> se situant sur une
colonne a droite, peuvent étre glissés dans le sujet et/ou le corps du message.

Lors de la création de I'’e-mail, ces tags seront automatiquement remplacés par leur valeur dans I'expédition, par exemple
le tag <VOCDSTNOM> sera remplacé par le nom du destinataire.

En survolant chaque tag avec le curseur de votre souris, vous lirez a quel champ de I'expédition le tag se rapporte.

Bloc autres

Ce bloc est présent sur chaque fenétre de paramétrage et vous permet d’ouvrir une autre fenétre de parametre depuis

celle en cours.

21.6

21.6.1 Onglet « Généraux »

e-mail factures

Si vous utilisez les e-mails via Stock It Easy, il est possible
d’indiquer par défaut des destinataires (en copie ou en copie
cachée) a TOUTES vos factures. C’est trés pratique par exemple si
vous désirez étre vous-méme en copie de tous les mails afin de

les classer dans votre messagerie de bureau.

Les destinataires des e-mails peuvent par ailleurs étre géré au cas

par cas lors de chaque envoi d’un e-mail.

Société de facturation

Version 8.26.00

Parametres de facturation

Parametres des factures

Facturation

Généraux

E Documents
0 aures

e-mail facture

Destinataires en copie copie@factura.net

Destinataires en copie cachée | copiecachee@facture.net

Société de facturation

Chague entrepdt est sa propre société de facturation
° L'entrepdt suivant est la société de facturation

Entrepdt
Logistics Gadgets / GADGET

Numérotation des factures Numérotation racine + indice

Racine sur 5 positions +indice de la facture sur 5 positions
TEST-00001
99.999 factures possibles sur cette racine

TVA

Utilise 1 taux de TVA o Utilise 2 taux de TVA
} Mon premier taux TVA customisé
} Men second taux TVA customisé

Mode de calcul TWA 3 2 taux TVA Canada 2013

~

| Racine | TEST-

Vous devez modifier la racine a chaque basculement de période

Ex.: Sitaux 1= 5%, taux 2 = 8.9753%, montant avant

taxes=100
100+5+9.98=114.98

¥4 x

13-01-2025
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La société de facturation, si vous comptez facturer des biens et/ou services, vous pouvez faire en sorte que chaque
entrepot d’ou est produite la facture soit une société de facturation, ou que ces entrepots soient tous sous la méme entité
d’un point de vue comptabilité et que I'entrepdt sélectionné soit I'unique entité de facturation.

Taux de TVA

Les taux de TVA peuvent étre gérés depuis la fenétre des listes, ou directement depuis cette fenétre en cliquant sur le
bouton « éditer » sur fond bleu ciel, la fenétre d’édition des taux s’ouvre.

TVA a deux taux

TVA sur 1 ou deux taux : pour le Québec et le Sénégal, deux taux de TVA se cumulent, choisissez ce mode si vous étes
concerné (a ne pas confondre avec le fait de gérer plus d’'un taux de TVA ...)

Mode de numérotation des factures
Vous pouvez choisir le mode de numérotation des factures générées par Stock It Easy.

Par défaut, le mode est I'année + le mois en cours suivi d’'une numérotation incrémentielle sur 4 caractéres avec des 0 a
gauche.

Par exemple, la premiere facture de mai 2020 sera : 2020050001, la seconde sera 2020050002, et ainsi de suite.

Vous pouvez choisir également de définir une racine de 0 a 7 caracteres, vous encodez cette racine, et ensuite, une
numérotation incrémentielle des factures comble les 3 a 10 caracteres restant, avec des 0 a gauche. A chaque fois que
vous modifiez la racine, la numérotation recommence pour la nouvelle racine.

Exemple, vous encodez la racine FACT- qui fait 5 caractéres, il reste 5 caractéres de libre pour I'indice (soit 99999 factures
possibles pour cette racine) :

La premiere facture sera FACT-00001, la suivante FACT-00002, et ainsi de suite.

Ce choix est a prendre avec attention, car chaque n° de facture doit étre unique, il faudra donc éviter de réutiliser une
racine déja utilisée, ou une numérotation qui rentrerait en conflit avec un choix précédent de mode de numérotation.

Vous pouvez enfin saisir manuellement lors de chaque facturation le n°, aucun contréle n’est effectué a part le fait que ce
n° doit étre unique pour I’'ensemble de vos factures, et faire 10 caracteres maximum. Notez également qu’aucun controle
n’est fait quant au suivi de la numérotation. Afin de vous aider dans la numérotation, lors de la saisie du nouveau N°, la
liste des 10 derniers numéros s’affiche dans la fenétre de saisie.

21.6.2 Onglet « Documents »

Lorsque vous générez le document de facture, un message d’accompagnement de I’e-mail peut étre prédéfini.
Depuis cet onglet, vous gérez les messages pour TOUTES les factures.

bloc contenu divers

Pour le document facture, cochez-la ou les références de I’article que vous désirez sur I'impression.

Vous pouvez également personnaliser le séparateur, c’est a dire le caractére qui s'imprimera entre plusieurs types de
référence.

Le titre de la facture qui sera imprimé peut étre modifié depuis cet écran.
Bloc message « Phrases TVA »

Ce bloc permet de remplir un message repris sur la facture relatif au mode de TVA (non assujetti, normale,
intracommunautaire). Il s’agit d’un texte d’information que vous pouvez mettre en page et qui sera imprimé sur chaque
facture, au dessus du bloc des totaux.

Bloc message « conditions générales de vente »

Ce bloc permet de créer le message des CGV reprises sur la facture. Il s’agit d’un texte d’information que vous pouvez
mettre en page et qui sera imprimé sur chaque facture, a I’endroit que vous aurez choisi via le modele du document. Ce
bloc sera toujours précédé d’un saut de page (commence donc toujours en début de page).
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Bloc message « Facture »

Ce bloc permet de remplir le message repris sur la facture. Il s’agit d’un texte d’information que vous pouvez mettre en
page et qui sera imprimé sur chaque facture, a I’endroit que vous aurez choisi via le modéle du document.

Blocs e-mail
Mots clés remplacés par les valeurs de la facturation.

Afin de personnaliser au mieux votre message, une série de tags comme par exemple <VOCDSTNOM?> se situant sur une
colonne a droite, peuvent étre glissés dans le sujet et/ou le corps du message.

Lors de la création de I'’e-mail, ces tags seront automatiquement remplacés par leur valeur dans la facturation, par
exemple le tag <VOCDSTNOM?> sera remplacé par le nom du destinataire.

En survolant chaque tag avec le curseur de votre souris, vous lirez a quel champ de I'expédition le tag se rapporte.

Bloc autres

Ce bloc est présent sur chaque fenétre de paramétrage et vous permet d’ouvrir une autre fenétre de parametre depuis
celle en cours.
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22. Gestion des profils d’utilisateur

L’accés aux profils se fait depuis le menu principal utilisateurs / profils.

Les profils vous permettent de définir, pour un groupe d’utilisateur, la configuration du menu principal de I'application
et la gestion des droits d’acces aux différentes fonctionnalités du programme.

22.1  Sélection des profils d’utilisateur

o [ E Actions possibles sur un
° ° profil

Q
©

L1

e \VOir

e Editer

e Ajouter

e Dupliquer
e Supprimer

22.2  Créer un profil :

. : n . ,
Cliquez sur le bouton « Ajouter », la fenétre suivante s’ouvre. @ @ Listingprofils
Choisissez si vous désirez créer un profil pour ordinateur, c’est-a-dire un profil pour sélectionnez un type d'utilisateur
I’application Stock It Easy sur ordinateur Windows, ou un profil pour application mobile, c’est-

a-dire I'application Stock It Easy Mobile sous Android ou sous IOS. ! Ordinateur
Donnez un nom a votre profil. A Mobile

Encodez un nom en francais et en anglais si nécessaire.

Vous pouvez modifier le nom par la suite.

Fiche profil

i < > » [] Fiche profil

Description

Menu 1

Droits

Profil pour application de bureau
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22.2.1 Affichage des options du menu principal

En cochant « visible », vous rendez visible chaque entrée du menu principal.

Fiche profil

M < > M [] Fiche profil

B} pescription Option B visiole

Menu - Signalétiques
Fournisseurs
Articles
Catégories
Emplacements
Clients

Entrepdts

[<E<H<H<H< BN

Importation

Entrée directe

Réceptions

<M <M<

Sortie directa

22.2.2 Droits par option o —

M < > M [] Fiche profil

4]

Pour chaque option, vous définissez si le profil peut afficher, éditer, [l
supprimer ou étre autorisé a utiliser I'option. e

f— Droit de modifier le tracage et suivid'un article
Droit de modifier 'emplacement d'un article en st
Droit de sortir un article du stock
Droit d'entrer un article en stock
Droit de modifier 'entrepdt d'un article en stock
Droit de corriger un prix moyen pondéré
Expéditions
Stock
Droit de modifier les paramétres stock et mouven:
Droit d'importer des fichiers de mouvements
Droit de modifier les paramétres d'expéditions
Droit de réceptionner les commandes d'achat

X
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23. Gestion des utilisateurs

L’accés aux utilisateurs se fait depuis le menu principal utilisateurs / utilisateurs.
Pour accéder au programme, il faut le faire depuis un utilisateur grace a son nom d’utilisateur et son mot de passe.

L’utilisateur ADMIN est un super utilisateur créé par défaut qui ne peut pas étre supprimé, il est associé au profil ADMIN.
Vous pouvez cependant le protéger par un mot de passe, par défaut ce mot de passe est vide.

23.1  Sélection des
utilisateurs

Actions possibles sur un utilisateur

c ® v O @

e Voir
e Editer
e Ajouter

e Supprimer . x
e Attribuer une licence d’utilisation

23.2  Créer un utilisateur

Cliguez sur le bouton « Ajouter », la fenétre suivante s’ouvre : © O . .
| Licences  Listing utilisateurs

Choisissez si vous désirez créer un utilisateur pour ordinateur, c’est-a-dire un Sélectionnez un type d'utilisateur
utilisateur pour I'application Stock It Easy sur ordinateur Windows, ou un utilisateur
pour application mobile, c’est-a-dire I'application Stock It Easy Mobile sous Android
ou sous IOS Mobile Administrate

Utilisateur/U

. Désactivé
Ordinateur

Un utilisateur pour ordinateur doit étre associé a un profil pour ordinateur et un
utilisateur pour mobile doit étre associé a un profil pour mobile.

Si pour une méme « personne » vous désirez la faire travailler sur ordinateur ET sur mobile, il faudra lui créer 2 utilisateurs,
un par type.

Donnez un nom a votre utilisateur. Ce nom sera celui utilisé pour 9 Fche utfsateur
s’authentifier dans "application. M<> M L Fiche utilisateur

Encodez un nom et un prénom, éventuellement un mot de passe ainsi que
I’adresse e-mail. 0

a9 Clients Nom Administrateur/administrator

@ Entrepdts Mot Passe

w Fournisseurs

Description

Assignez un profil, ce qui guidera tous les droits de cet utilisateur.

e-mail

Sélectionnez la langue d’utilisation de Stock It Easy pour cet utilisateur.

Utilisateur pour application de bureau

I I Frangais B Anglais
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Vous pouvez sélectionner quel client / entrepét / fournisseur sera pré garni par défaut pour cet utilisateur.

Ceci est pratique par exemple si vous n’avez qu’un entrep6t, inutile
dés lors de le sélectionner a chaque fois.

Fiche utilisateur I O X

Fiche utilisateur

Si un utilisateur ne peut pas voir les données relatives a un ou

plusieurs clients / entrep6ts / fournisseurs, vous pouvez les ajouter T —
dans le tableau « invisibles de I'utilisateur ».

Client

° SOCIETE JARDIBEAU / CLI1 v

Clients

@ Entrepots
23.2.1 Modifier le mot de passe de l'utilisateur REEEE

° LA VALLEE / CLI2

VELO MOLLET/ CLI3

Une fois dans Stock It Easy, depuis le menu Aide / Mot de passe,
ouvrez la fenétre de modification et valider votre nouveau mot de
passe.

: -k

Aide

© Aide en ligne F1.| Attention, le mot de passe est sensible aux minuscules/majuscules.
€ Support gratuit

B Logs/lnfos Mot de passe ADMIN (Administrateur/Administrator) X

@ Sur le Web >
Mot de passe Entrez un nouveau mot de passe

@
o
= Contréle des mises a jour

Langue ’

| |

| valider | | Annuler |

Mise a jour du menu

A propos ...

23.2.2 Authentification

Saisir le nom d’utilisateur et son mot de passe pour ouvrir une session de I'utilisateur avec les droits définis dans son profil.

Stock It Easy W8l Un utilisateur de type « mobile » ne peut pas s’authentifier sur
I"application Windows de Stock It Easy.

Utilisateur ADMIN

Mot de passe

Mémoriser le mot de passe

23.2.3 1 utilisateur = 1 session

Un méme utilisateur ne peut pas se connecter a Stock It Easy plusieurs fois en méme temps. S'il le fait, un message va
I’avertir et lui proposera soit:

d’abandonner sa connexion

de cl6turer la cession ouverte a son nom d’utilisateur sur un autre ordinateur. Cet autre utilisateur se verra forcé de
quitter sa cession Stock It Easy dans un bref délai.
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24. Gestion des abonnements/licences

Au-dela de la période d’essai, chaque utilisateur doit avoir un abonnement valide pour utiliser Stock It Easy.

Vous avez aCheté un (OU pIUSieurS) abonnement et vous devez Signalétiques  Stock  Commercial ~ Achats  Utilisateurs  Outils  Administration
. .. o @
les activer sur votre logiciel. e : :
c @ [ @ @ [I uenes Listing utilisateurs
Ouvrez Stock It Easy et allez dans le menu « utilisateurs ». |
ofil | Tous >
Code Désactivé Nom

Assurez-vous d’avoir créé au préalable les utilisateurs auxquels — emomconen
vous désirez attribuer les abonnements. B

{ Actif

ADMIN Administrateur
VISU

LT

Dans le bandeau supérieur du menu, cliquez sur le bouton licences.

Dans la fenétre suivante, vous trouvez la liste des abonnements et la liste des utilisateurs.

24.1 Importer les licences commandées

S’il s’agit d’une nouvelle commande d’abonnement, copiez-collez votre numéro de commande ainsi que la clé d’activation
de la licence et sélectionnez la plateforme sur laquelle vous avez passé la commande, la plupart du temps il s’agit de

MyCommerce Share-IT, si vous avez acheté votre licence Votre ne de commande
directement auprées de nous choisissez alors Juste Un Clic. Clé de licence pour activer e produt

Fournisseur des licences MyCommerce Share-IT -
Cliquez ensuite sur le bouton Importer vos Vo GILS
licences suite a votre commande. La T —
confirmation de votre commande affiche déja Commande compléte

Nom du prodult Livraison Prix Quantité Total

le n° de commande et les clés d’activation a
encoder (si vous avez commandé sur le o
portail de MyCommerce Share-IT).

Total de la commande: 359,37 EUR
VA 1 sus de 207,00 EUR 62,37 EUR

o) INV_654175003 200219283 202005100328.pdf _ | [ 3] TermsAndConditions.pdf .
| 20Ke e | 200KB

Merci d'avoir passé commande auprés de MyCommerce Share-it, un revendeur autorisé de Juste un clic SRL

Dans le mail de confirmation de commande, vous trouverez également les
données a encoder pour importer vos licences, ainsi que votre facture d’achat.

Votre numéro de commande MyCommerce Share-it est e suivan]

Votre carte de crédit (Other) a été débitée de 359,37 EUR

DETAILS SUR LA LIVRAISON DU PRODUIT

Stock It Easy 8 Complet Abonnement Annuel

sur I

Cette livraison comporte un abonnement. La prochaine livraison aura lieu le 10/MAI2021
Durée de validité: sans limite de temps

Période de décompte - tous les 12 mois

Prix de la prochaine période dutiisation - 287,98 EUR

CIé de licence pour activer le produit

La licence pour ce produit a été délivrée au nom de «

WVeuillez noter que vous ne recevrez aucune livraison par la poste.

ante

Les informations sulvantes proviennent de Juste un clic SRL et peuvent étre rédigées dans une autre langue

I Suivez ce quide pour aciiver voire abonnement sur Stack it Eas\-‘l

24.2  Importer les licences via un fichier de licences

Si votre environnement ne vous permet pas de valider une licence en ligne, vous pouvez nous demander un fichier
contenant vos licences. Ceci n’est possible que pour les licences annuelles vendues directement par Juste Un Clic.
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Pour ce faire, vous devez nous communiquer 'identifiant de la base de données sur laguelle vous allez encoder vos
licences (Stock It Easy doit donc déja étre installé). Aller dans le menu « Paramétres » onglet « Généraux » et cliquez sur le
bouton a coté de « Base de données ». L'identifiant sera alors copié dans votre presse papier. Renvoyez-nous par mail
cette identifiant en le collant (clic droit / coller) dans votre message.

En retour, nous vous enverrons un fichier contenant vos clés de licences pour votre installation de Stock It Easy.

Rendez-vous dans le menu « Utilisateurs » et cliquez sur le bouton « Licences ». Cliquez sur la fleche a droite du bouton
d’importation qui se trouve a coté du fournisseur des licences.

Fournisseur des licences Juste Un clic SRL 4

" Installer depuis un fichier

Et sélectionnez le fichier de licence que vous aurez préalablement enregistré sur votre poste local.

24.3  Mettre a jour les licences existantes

si vous avez simplement renouvelé un abonnement existant, cliquez sur le bouton « Mettre a jour vos licences

existantes ».

La fenétre va lister les licences a attribuer aux utilisateurs.

wrveur SGLSarver st bave de donnérs TEST VERSON C5 MSSCL Ublssteur: ADMIN (Administrateur) - [Ustig ]

Shock It Erey Vervrs 8050 Mode

Signalétiques  Stock mercial  Achats  Utlisateurs  Outlls  Administration  Fenétres  Aide

24.4  Attribuer les abonnements aux utilisateurs

Chaque abonnement doit-étre attribué a un utilisateur. Pour ce faire, c’est tres simple :

e sélectionnez 'utilisateur dans la liste de gauche
e sélectionnez 'abonnement dans la liste de droite
e cliquez sur la fleche bleue a gauche de la ligne d’abonnement

Si l'utilisateur avait déja un abonnement, celui-ci sera libéré (et donc utilisable pour un autre utilisateur) et remplacé par le

nouveau.
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24.5 Les abonnements sont cessibles d’un utilisateur a I’autre a tout
moment

Si vous devez libérer I'abonnement d’un utilisateur (pour par exemple I'attribuer a un autre utilisateur), sélectionnez
I'utilisateur et cliquez sur le bouton « Oter la licence de Iutilisateur sélectionné ». La quantité disponible de cet
abonnement sera directement incrémentée dans la liste de droite.

24.6 1 utilisateur = 1 abonnement = 1 session

Un méme utilisateur ne peut pas se connecter a Stock It Easy plusieurs fois en méme temps. S'il le fait, un message va
I’avertir et lui proposera soit :

e d’abandonner sa connexion

e de cloturer la cession ouverte a son nom d’utilisateur sur un autre ordinateur. Cet autre utilisateur se verra forcé de
guitter sa cession Stock It Easy dans un bref délai.
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25. Gestion des catégories d’articles

Gestion des catégories - oX

Une catégorie représente un ensemble d’articles. Les catégories sont classées
hiérarchiquement, c’est a dire qu’une catégorie dépend toujours de celle au-
dessus d’elle méme.

gEh:, ) Catégories

B Ordinateur

[O) Portable

oo

[C) Bureau

B Smartphone

Les catégories permettent de classer et retrouver rapidement des articles. Leur 5 Apple
[©) Android
utilisation n’est pas obligatoire.

Une catégorie peut étre qualifiée pour « articles uniques » et ne contiendra
gue des articles en une seule piece dans le stock.

Pour ajouter une catégorie, cliquer sur la catégorie parente ou vous souhaitez
I’ajouter, puis cliquez sur le bouton « Ajouter ».

Pour supprimer une catégorie, cliquer sur la catégorie puis cliquez sur le
bouton « Supprimer ».

° \/BX

Pour renommer une catégorie, cliquer sur la catégorie puis cliquez sur le bouton « Editer », encodez ensuite son nom dans
la / les langues de votre choix.

Vous pouvez déplacer une catégorie en la glissant/déposant sur une autre catégorie parente.

25.1  Catégories articles uniques

Articles / Catégories

;g , . . . Assigne ins o categorie - articl
Lorsque vous éditez une catégorie, vous renseignez le nom de celle-ci en BN O R R Ronn R atnes

francais et/ou en anglais, et vous pouvez cocher la case « articles uniques ». Catégories d'articles uniques

Cette option n’est visible que si dans les paramétres généraux, vous avez
activé I'option.

Autre option activable depuis les parametres généraux

Via I'option « Assigner au moins une catégorie par article », il est possible de rendre obligatoire la sélection d’'une
catégorie lors de la validation de n’importe quel article. Cette option est valable pour tous les articles maintenus dans le
programme.

Cette case cochée a pour conséquence que les articles que vous assignerez a cette catégorie ne pourront exister gu’en un
seul exemplaire dans le stock tous entrepdts confondus. Des que vous |

, . , ; . , ) } L'article tes t article unigue ne peut étre qu'en un seul
essayerez d’ajouter plus d’un article appartenant a une catégorie article exemplaire en stock et son stock total est déja de 1.
unique, un message vous informera que ce n’est pas possible.

Nommer une catégorie et définir si elle contiendra des articles uniques

Gestion des catégories = [ Wk
Description d'une catégorie & Une catégorie d’articles
, uniques est représentée
Langue Libellé =
B Catégories
1 Ceci est ma nouvelle catégorie aveC U n Sym bOIe « 1 » . *9) B Alimentation animale
= T = v ceETY e [ Croquettes pour chats
° [T Croquettes pour chien
[T} Divers non géré en stock
l:| % B Ordinateur
I™) Bureau

) Portable
B Smartphone

[ Apple

[0 Android

Bl Ceci est ma nouvelle catégorie
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26. Gestion des emplacements de stockage

Depuis le menu principal, cliquez sur le bouton Signalétiques / Emplacements

Gestion des emplacements de rangement

Consultation Entrepdt
Logistics Food / FOOD hd

Edition
o Toutes Assignée 3 un article

MNon assignée a un article

Indiquer si du stock existe 3 l'emplacement

Emplacement Id Ref. article Ref. fournisseur Libellé Occupé

B13 000018 mbpro1s MacBook Pra 15"

B14 000019 Vaio 5133 Sony Vaio série 5 133"

B15 000020 xperiablack Sony Xperia SP Black

B16 000021 xperiasilver Sony Xperia SP silver

B17 000022 xperiaTBZ Sony Xperia Tablette Z

e e e s @
B1%

B20 I ki Stock a un emplacement = o Slll5Ch + coque noir (Fabriqué)

B21 lack

- | Entrepét
B18

B22 oooot Logistics Food / FOOD 4 fhite
B23 00000 lack

B24 0000( Référence Code Ithite
entrepdt

Id Libellé Quantité

MNom entrepdt
fournisseur

B25 0000(

000001 Coque iPhoned Logistics Food

B26 00001 1Go

B27 00001 us 64Go
B28 00001 36 Go

B29 00001 us 256 Go
B30 00001 iGo

B31 00001 56Go

B32 00001 [@13"

B33 00001 fo 15"

B34 0000 Erie 5 13.3"
B35 00003 xX | SP Black

X

a
Un emplacement est I’endroit ou un article peut étre rangé dans un entrep6t.
Chaque entrepot a sa propre liste d’emplacements.
Pour un article, vous pouvez affecter plusieurs emplacements par entrepots. Pour chacun d’entre eux, vous pouvez
indiquer une capacité maximale de cet article, et également un ordre de priorité.
Par défaut le parcours des emplacements (sur les bons de préparation et de réception) est défini sur base d'un tri
alphanumeérique du nom des emplacements. Via un paramétre dans ) - o

R e et . Selon vos paramétres de stock, vous avez choisi de définir
les parametres de stock, vous pouvez définir I'ordre de tri des manuellement l'ordre de tri des emplacements (par entrepdt).
emplacements (par entrep(“)t) manuellement et plus de fagon Vous pouvez donc sélectionner une ou plusieurs lignes dans le

. . .y tabl tles gli dé sous le désirez. L'ordre d
alphanumérique. Quand ce paramétre est activé, un message aDIEaU SLIES Blsser CEPOSEr OUVOUS I8 cesires. Lorare a8

o ) ) ) o parcours sera lu de haut en bas.

explicatif et un bouton de validation s’affichent dans I’édition des Une fois toutes vos lignes misent en ordre, veuillez cliquez sur le

emplacements, vous n’avez plus qu’a trier ceux-ci selon vos besoins.  bouton c-dessous pour memoriser votre choix.
Lorsque vous créerez ultérieurement un emplacement ou que

vous modifierez 'ordre de tri, n'oubliez pas de cliquez sur le

26 1 AJOUter mOdIerr ou su pprl mer un bouton ci-dessous pour mémaoriser votre choix.
. ’

emplacement

L’onglet consultation permet de voir quels sont les emplacements existants pour I'entrep6t sélectionné.

Vous pouvez affiner la sélection sur les emplacements déja assignés a un (ou plusieurs) articles, les emplacements non
assignés ou tous les emplacements. Vous pouvez également en cochant la case « Indiquer si du stock existe a
I’emplacement faire apparaitre une colonne supplémentaire dans laquelle une icbne orange apparaitra sur les lignes
d’emplacement ou du stock existe. En cliquant sur cette icone une fenétre s’ouvre et liste le contenu a cet emplacement,
comme illustré sur I'image ci-dessus.

Si un emplacement est assigné a plus d’un article, il sera répété autant de fois qu’il est assigné dans la liste.
L’onglet édition permet d’ajouter, modifier ou supprimer un emplacement.

Pour ajouter, simplement aller a la derniere ligne de la liste et encoder le nouvel emplacement.

Pour modifier, sélectionner un emplacement existant et le modifier.

Pour supprimer, sélectionner un emplacement existant et le supprimer.
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Vous pouvez signaler qu’un emplacement est destiné a la préparation d’expéditions (utile si vous activez le paramétre de
préparation des expéditions). Ces emplacements seront utilisés pour mouvementer I'article lors de la validation de la

préparation d’'une expédition.

Si cet emplacement est occupé par un ou plusieurs articles, un message vous informe que sa suppression est impossible. Si
cet emplacement est assigné a un ou plusieurs articles, un message vous demande de confirmer sa suppression.

26.1.1 Importer une liste d’'emplacements

Vous pouvez importer vos emplacements via un fichier Excel.

26.1.2 Imprimer les étiquettes des emplacements

Afin d’identifier vos emplacements, et d’utiliser un lecteur de code-barre
pour scanner ceux-ci, il est possible d'imprimer leurs étiquettes.

Cliquez sur le bouton « imprimer » accessible depuis I'onglet Edition.

Etiquette emplacement

Impression
Directe

Apercu avant impression

o Dans un fichier PDF

Répertoire d'enregistrement

o

C:\temp

Ouvrir aprés enregistrement

Impression de document X

Nombre d'étiquettes

o Ce nombre par Emplacement

Imprimer

Seulement les lignes sélectionnées

o Tous les lignes

26.2  Libérer les emplacements des articles désactivés

En cliqguant sur le bouton cadenas du bandeau supérieur, vous libérez tous les emplacements des articles désactivés.

Attention, cette action est irréversible. Si des articles désactivés contiennent encore du stock sur ces emplacements,
I"affectation a cet emplacement sera effacée. Cela ne signifie pas que le stock disparait mais que I'information que

I'article est rangé a cet emplacement disparatt.
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27. Les vues

Une vue est une sélection personnalisée de colonnes qui sera propre a une sélection. Par exemple, vous pouvez créer vos
propres vues dans la sélection des articles.

Les vues sont applicables a la majorité des sélections, cad les articles, clients, fournisseurs, entrep6ts, commandes d’achat,
de vente, réceptions, expéditions et factures.

Pour créer une vue, cliquez sur l'icbne « Editer » suivante dans la sélection de votre choix :
Sélectionnez une vue [ # -

Chaque vue peut étre accessible a tous les utilisateurs définis dans Stock IT Easy ou uniquement a l"utilisateur en cours. Par
exemple un utilisateur qui gere les achats n’a pas forcément besoin de voir la méme sélection de colonne dans la sélection
des articles que son collégue qui travail a I'expédition. Dans ce cas, I'utilisateur peut créer une vue et cocher le sélecteur
visible par tous / visible par moi.

Organisateur de vue - listing articles

° Sélectionnez une vue -
° Nom de la vue Donnez un nom a la vue pour la sélectionner uftérieurement . Visible par tous
Visible Titre

d

‘

Référence
Mnémonique

Libellé

Nbre étiquettes

Code fournisseur
Nom fournisseur
Référence fournisseur
Prix d'achat

Devise
Conditionnement d'achat
Unité d'achat

Coefficient logistique

<ER<H<E<H<E<HB<H<BM<B<B<H<N<

Prix logistique

v X

2]

A

Donnez un nom a la vue que vous créez. Décochez les colonnes que vous ne désirez pas voir dans cette vue. Vous pouvez
également déplacer les colonnes par glisser / déposer afin de les trier dans I'ordre de votre choix.

Cliquez sur « Valider », I'affichage de la sélection s’adapte a la vue créée. Si la taille des colonnes ne vous convient pas,
réglez celle-ci colonne par colonne, puis cliquez a nouveau sur le bouton « Editer » de la vue puis sur le bouton « Valider »,
la taille sera alors mémorisée pour une ouverture ultérieure.

Vous pouvez créer plusieurs vues différentes. La derniere vue sélectionnée sera toujours celle affichée par défaut lors d’un
affichage ultérieur.

Dans certaines sélections se trouve un bouton nommé « Détail par ligne », c’est le cas des commandes, expéditions et
factures. Pour ces sélections, les vues « Détail par ligne » et les vues d’affichage de la sélection par en-téte sont distinctes.

Vous pouvez donc créer par exemple votre collection de vues pour les totaux des commandes de ventes, et une autre
collection de vue pour les lignes des commandes de vente.
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28. Les listes

Gestion des listes - 0oXx
28. 1 CO m m e nt ge re r |es | ISteS | Systéme d'exploitation v ‘
personnalisables ? &
Les listes sont des ensembles de données, soit prédéfinies, soit ajoutées par
VOS soins.
Les listes sont accessibles depuis le menu principal, bouton « Listes », ou
depuis toute autre fenétre qui nécessite I'ajout ou la sélection d’une liste,
comme ajouter une info + dans une fiche client, ou ajouter un type de 5
. . 9 Afficher l'identifiant
code-barres dans une fiche article.

Les listes sont regroupées par themes.

Dans le premier theme, vous trouvez les groupes de listes en tant que tels ainsi que les listes que vous avez créées.
Ensuite, les themes sont les articles, les clients, les commandes, divers, ...

28.2 Compléter une liste

En fonction de la liste sélectionnée et de I'occurrence dans cette liste, vous aurez acces ou pas, a un bouton pour ajouter,
supprimer ou mettre a jour une occurrence. Par exemple, si vous sélectionnez la liste « Types de documents », vous ne
pouvez faire aucune de ces actions car les types de documents sont prédéfinis dans Stock It Easy.

Exemple 1 : vous désirez ajouter un nouveau conditionnement article.

Ouvrez la gestion des listes
Sélectionnez dans le théme « Articles » la liste « Conditionnement »

Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter » et encoder le nom du conditionnement en francais et/ou en anglais Cliquez
sur le bouton « valider »

Exemple 2 : vous désirez ajouter une nouvelle liste personnalisée

Ouvrez la gestion des listes
Sélectionnez dans le theme la liste « Groupe de listes »

Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter » et encoder le nom de la liste en
francais et/ou en anglais, par exemple, « Systeme d’exploitation » Gestion des listes

Cliquez sur le bouton « valider », la liste est créée, vous devez ensuite | SRR v ]
ajouter les occurrences de cette liste

Libellé

s . : . . © cor
Sélectionnez dans le theme « Groupe de listes » la liste « Systeme o =~

Carton

d’exploitation » précédemment créée Fcon

Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter » et encoder le nom du systeme
d’exploitation, en francais et/ou en anglais, par exemple, « Windows »
Cliquez sur le bouton « valider », répéter I'opération pour chaque
occurrence de la liste

Vous avez maintenant une liste nommée « Systeme d’exploitation » 5 X
contenant divers noms de systeme d’exploitation, vous pouvez insérer cette

liste dans les infos + des fiches articles, ainsi, dans chaque fiche article, vous

aurez un sélecteur des « Systeme d’exploitation » pour qualifier chaque article.

28.3 La liste de vocabulaire

Comme chaque entreprise est particuliere, son vocabulaire interne peut-étre particulier. C’'est pourquoi une série de mots
clés du vocabulaire de Stock It Easy peut étre adapté a vos besoins.
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e Sélectionnez dans le theme « Libellés » la liste « Vocabulaire spécifique »
e Modifiez le texte, des lors, il sera remplacé dans le programme par votre traduction, dans la langue que vous avez

modifiée

28.3.1 Exemple de modification de vocabulaire

Le terme Mnémonique entrepdt ne convient pas a mon activité, dans la liste et la fiche entrep6t, je vois ceci :

~
s

> ¥ 0O &

Le nom contient

Code Mnémonique_ N -
A .. T NomentrepdtY Statutjuridique Contact
ntrepd entrepot
1 BRUX BR Logistic Bruxelles Société anonyme Monsieur Dupont
NEW PR SR % .
3 YORK NY Logistic New-York Société anonyme Mister Pitt
2 PARIS PA Logistic Paris Société anonyme Madame Dubary

Sélectionnez dans la liste un libellé a modifier,

Vocabulaire spécifique

Langue Libellé

Il IDentrepét

B \Warehouse ID)

V4 x

i < > M [\] Entrepdt: Logistic Bruxelles

Code entrep6t | BRUX
Mnémonique en| BR
Nom entrepdt | Logistic Bruxelles

Contact Monsieur Dupont

Une fois le libellé modifié, il est mis a jour dans les fenétres I'utilisant.

<> [

Groupe

Statutju

modifier ce libellé.

Entrepot : Logistic Bruxe

Code " L
4 ID entrepot Nom entrepot
entrepot
1 BRUX BR Logistic Bruxelles
3 NEW YORK NY Logistic New-York
2 PARIS PA Logistic Paris

Version 8.26.00

Si Description

Si @)
S Ea

13-01-2025

Code entrepot

Hehore ID entrepot

Nom entrepot

infos +

CAntare

BRUX
BR

Logistic Bruxelles

AMAncianr Ninant
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29. Les informations supplémentaires

Afficher les infos + Actifs Désactivés o Tous

Les informations supplémentaires (ou infos +) sont des caractéristiques
gue vous ajoutez dans les descriptions d’articles, fournisseurs,

™ . aide Périodicité 5o Prochain S A Systéme
entrepots et Cllents, 1tréle contrdle Dernier controle contrdle Couleur RAM (Gb) d‘ex);\ouatxon

Noir 8,00 10S

Noir 8,00 Android

Dans la signalétique articles, fournisseurs, entrepots et clients, il vous
est possible d’ajouter des champs descriptifs de votre choix.

Blanc 16,00 Windows 10

Ces champs peuvent contenir soit :

5]

Fiche article Galaxy S7 black

=2

e des données alphanumériques
e des données numériques
e des listes déroulantes de votre création ou existantes

29.1  Ajouter des informations +

Ouvrir la fiche signalétique (article, fournisseur, entrep6t ou client) en
édition.

Dans l'onglet « Info + », cliquez sur le bouton « ajouter ».

Sélectionnez ensuite le type de I'info + a ajouter.
Ajouter une info +

Une fenétre s’ouvre avec la liste des Info + déja existantes pour le type sélectionné.
Sélectionnez I'info + de votre choix ou créez-en une nouvelle si nécessaire.

Le champ de l'info + sélectionné s’ajoutera automatiquement dans votre fiche.

29.1.1 Ajouter une info + sur toutes les fiches en une seule fois

Si vous avez coché la case « Ajouter a tous les ... » lors de la sélection du type de I'info +, un champ vide s’ajoutera
automatiguement sur toutes les fiches signalétiques (d’article, fournisseur, entrepot ou client), avant de vous éviter de la
rajouter fiche par fiche, la copie de ce champ info + se fera lors de la validation de la fiche en cours d’édition.

29.1.2 Avoir des infos + différentes selon les fiches signalétiques

Si en revanche, le type d’info + que vous ajoutez ne concerne que quelques fiches, vous pouvez les ajouter sur chacune
d’entre elles, afin de ne pas avoir ces champs info + sur toutes les fiches.

Ca vous permet dés lors d’avoir des fiches personnalisées par article, fournisseur, entrep6t ou client.

29.1.3 Afficher les infos + dans les listes

Gestion des listes —oX
signalétiques | e ——— =
P4 Libellé
Dans les listes signalétiques articles, fournisseurs, entrepots et clients, vous g o
pouvez cocher la case « Afficher les infos + », dans le cas de longues listes
signalétiques, ¢a peut ralentir I'affichage de celle-ci. Les 5 premieres listes
seront affichées sous forme de colonnes.
Les infos + se basent sur les listes o 4 x
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30. Les notes

Vous pouvez saisir des notes sur les concepts suivants :
e Aux articles
e Aux clients
e Aux fournisseurs
e Aux entrepots
e Aux commandes d’achat
e Aux commandes de vente
e Aux expéditions
e Aux factures
e Ainsi que des taches dites « générales »

30.1.1 Des exemples d’utilisation ?

Indiquez des informations importantes sur votre dernier entretien avec le client X
Notez une demande particuliére de votre client concernant sa commande
Encodez les adresses mail alternatives de contact de ce client

30.2 L’encodage d’une note

Une note peut étre encodée pour un concept précis. La facon —
d’encoder est toujours identique quel que soit le concept.
Prenons I'exemple de I'article. Ouvrez une fiche article, vous

Fiche article Coque iPhone8

trouverez un onglet « Notes ». B omrwion JIE8
[ ) Passez Ia fiche en mode édition Egonditionnemen :‘IBI.SVDIU d?é la .s‘emmde qui me vient a I'esprit!
. . . . I Codes-barres edi est ma premiére note
* Cliquez sur le bouton « ajouter », une ligne s’ajoute dans SIS
la liste des notes s
e Encodez votre note Catégories
|§| Images
;I'l- Composants
? Emplacements
7 V4
30.3 Les notes générales N

= -
3 Stock

Si la note que vous voulez encoder ne correspond a aucun des Tiches
contextes cités plus haut, vous pouvez depuis le menu principal
Aide / Notes générales accéder a une fenétre de gestiondeces o

notes.
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31. Les taches

Une tache est une note que vous écrivez dans Stock It Easy a laquelle vous affectez une date. Une fois cette date atteinte,
si vous n’avez pas coché cette tache comme étant effectuée, un rappel sera mis en évidence sur le menu.

31.1 Des taches pour quoi ?

Les taches peuvent étre attribués a plusieurs concepts dans Stock It Easy :
e Aux articles
e Aux clients
e Aux fournisseurs
e Aux entrepbts
e Aux commandes d’achat
e Aux commandes de vente
e Aux expéditions
e Aux factures
e Ainsi que des taches dites « générales »

31.1.1 Des exemples d’utilisation ?

Indiquez qu’un article doit étre révisé a telle date, que sa fiche descriptive doit étre rédigée a tel moment...
Se rappeler qu’'une commande d’achat doit étre repassée au fournisseur dans x semaines.

Mettre un mémo pour proposer le renouvellement d’'une commande a son client dans le futur.

Mettre une tache générale pour se souvenir de réorganiser tel ou tel allée de rangement ...

31.2 L'encodage d’une tache

Comme dit précédemment, une tache peut étre encodée pour un concept précis. La facon d’encoder est toujours
identique quel que soit le concept. Prenons I'exemple de I'article. Ouvrez une fiche article, vous trouverez un onglet
« Taches ».

e Passez la fiche en mode édition

Fiche article Coque iPhone8

e Cliquez sur le bouton « ajouter », une tache se crée avec
I’échéance au jour méme g o

Demander le cahier des charges mis & jour

LFconditionnemer Afaire pourle | 1070772020 ]

e Encodez votre tache, donnez-lui une couleur spécifique si -
Codes-barres.
nécessaire B intoss

Rappel le Bl

. Visible par tous

E B E ][]

°
e Adaptez |la date d’échéance
(ategm‘le;

[G] images

e Encodez une date de rappel si nécessaire
e Choisir si la tache sera visible et modifiable par tous les la Composares

ope . N ? Emplacements
utilisateurs ou uniquement par vous-méme " "

E] Stock

Notes.

Taches

] “ 1% x

e

Vous pouvez également filtrer les taches ne concernant que vous et aussi celles restant a faire.

31.3 Valider une tache

Lorsque votre tache est faite, vous pouvez la valider (sinon elle apparaitra toujours comme étant a faire dans les rappels).
Pour ce faire, cliquez simplement sur l'interrupteur « a faire » qui se transformera en « fait ».
Vous pouvez aussi supprimer la tache, il suffit de la sélectionner et de cliquer sur le bouton « supprimer ».
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31.4 Les rappels des taches

Sur chaque fiche ayant un onglet tache s’affiche une bulle rouge avec le nombre de taches échues le cas échéant.

Depuis le menu général vous trouverez la méme bulle, mais cette fois pour toutes les taches confondues, du moins celle
cochée visible par vous ou pour tous les utilisateurs, et affectées a un concept auquel vous avez acces selon votre profil. En
effet, si votre profil ne vous permet pas de voir les commandes d’achat, vous n’aurez pas les rappels de taches échues des
commandes d’achat, par exemple.

Si aucune tache n’est arrivée a échéance lors de I'ouverture du programme, un bouton « rafraichir » sera visible. Il suffit de
cliquer sur ce bouton quand vous le désirez pour vérifier si entre temps de nouvelles taches sont

. . , ~ s §ee s .y 5] Stock It Easy Version: 8.1
arrivées a échéance (par exemple une tache urgente éditée par un autre utilisateur). S e

Signalétiques

Si des taches sont échues, cliquez sur la bulle, la liste des taches s’ouvre.

Stock It Easy Version: 2.12.00 Mode classique sur base de données EXEMPLES Utilisateur: Double cliquez sur une téche, par exemp|e une tache
|5 BTG E T TR e S o1 o (=1 | B R R B [EETETE pour la commande d’achat 202007001, cette commande
s’ouvre. Vous pouvez des lors éditer et modifier la tache.

F
Kt Tache article 10/07/2020, ¢

cigbl / Coque iPhoned (000018)

u
:a Demander le cahier des charges mis a jour

Fournisseu —

b
17
&,
o
1

31.5 Lestaches générales

Si la tache que vous voulez encoder ne correspond a aucun des contextes cités plus haut, vous pouvez depuis le menu
principal Aide / Taches générales accéder a une fenétre de gestion de ces taches.

31.6 Le récapitulatif des taches

Depuis le menu principal, dans le bloc « Outils » se trouve un bouton pour accéder a la fenétre récapitulative des taches.
Depuis cette fenétre, vous pouvez éditer toutes les taches accessibles selon votre profil.

Les taches sont ici sélectionnables par contexte et par fourchettes de dates.

e - ‘ : .
L= o La période d'essai se termine le 10/08/2020 (dans 31 jours) o

SPOEISC(TSA Stock  Commercial ~ Achats  Utilisateurs  Outils ~ Administration  Fenétres  Aide

2 @ Gestion des taches

Critéres de sélection

Ll

Contexta Tache article Description La description contient

A faire entre Date de début: | 01/01/2020 Date defin: 10/12/2020 Année en cours

4y 4
4r 4

@ Rappel entre Date de début: Datedefin: Période prédéfinie
Afaire cigbl / Coque iPhone8 (000018) Afaire 0 cisbl / Cogue iPhone8 (000018) . Fait ci8bl / Cogue iPhone8 (000018)
Afairepourle | 221 U/ZUZU‘J Tester sur un iphone 10 dés qu'on le regoit Afaire pour le WUIDTIZUZD‘J Demander le cahier des charges mis & jour Afaire pour le UﬁlD?IZUZD‘J Voir aprés d'autres sources d'approvisionnement
Rappel le 1070972020 Rappel le = Rappel le =
Visible par moi .Vis\b\e par tous .Visib\e par tous
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32. Impressions et documents

Les documents sont classés par type (fiche article, bon de commande, étiquette article, bon de réception ...).

Vous décidez via les parametres généraux des modeles a utiliser, vous pouvez utiliser un ou plusieurs modeles par type,
par exemple vous sélectionnez 2 modeles de bon de commande d’achat car vous ne comptez pas envoyer toujours le
méme bon d’achat.

Un document peut étre basé sur un modele « Stock It Easy » et sera imprimé ou enregistré au format PDF, ou pour certains
documents, il est possible d’utiliser un modele Word Office que vous pouvez dés lors personnaliser vous-méme.

32.1 Bouton « Imprimer »

Pour imprimer un document, cliquez sur le bouton « Imprimer » de la fenétre. En fonction du contexte, il se peut qu’il y ait
plusieurs documents imprimables, un menu de sélection vous demande alors de choisir le type de document. Par exemple,
dans la commande d’achat, vous pouvez choisir entre le bon de commande et le bon de réception.

Si vous avez choisi d’utiliser plus d’'un modele pour un méme type de document, c’est a ce moment que vous devez choisir
guel modele utiliser :

Sélection du modele a imprimer.

Bon de commande Bon de commande

Cliquez ensuite sur « Valider ».

Une fenétre d’impression s’ouvre et en fonction du modele celle-ci va
présenter une liste de destination de I'impression et une liste de
détails a imprimer.

La liste des détails a imprimer varie en fonction du modeéle de
document.

Impression de document X

Bon de commande d'achat

Impression Détails a imprimer
Conditions de paiement
Conditions de transport p 4
Lignes du bon de commande
Commentaires de ligne

Commentaires de réception

Date de réception souhaitée/confirmée
Images

Message générigue

Coordonnées bancaires

Adresses de livraison/facturation
Totaux

Directe

Apercu avant impression

o Dans la GED
Dans un fichier PDF

Ouvrir apres enregistrement

(SRS QaRaRaRa ol <)<

: ~y-
I I Francais Bt Anglais

1]

Si votre modeéle propose des détails a imprimer, vous pouvez cocher ou décocher les détails, mais aussi les glisser /
déplacer afin de modifier 'ordre d’impression de ceux-ci dans le document. Votre dernier choix est mémorisé.

32.2 Destination de I'impression

En fonction du modele également, la destination peut changer.

Les documents Office Word peuvent étre soit imprimés directement, soit enregistrés sur votre ordinateur ou soit
enregistrés dans la GED.

Les documents Stock It Easy quant a eux peuvent étre imprimés directement, ouverts dans un apercu avant impression,
enregistrés dans un DPF ou encore dans la GED.
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32.3  Enregistrer dans la GED (gestion électronique des documents)

Si vous imprimez un document depuis un contexte avec GED comme la fiche article, le bon de commande fournisseur et
bien d’autres, et si ce contexte est ouvert en édition, lors de I'impression il sera possible d’enregistrer dans la GED.

Cela signifie que le document deviendra partie intégrante de la base de données, et pourra étre récupéré par tous les
utilisateurs. Par exemple, vous enregistrez une commande d’achat, en envoyant le bon de commande au fournisseur, vous
précisez d’enregistrer dans la GED. Votre bon de 8 . . (e

commande original sera dés lors disponibles dans o
la commande par n’importe quel utilisateur. Plus

besoin de créer des répertoires en dehors du Description
programme pour gérer les documents.

8

Bon de commande Bon de commande_2019060001.pdf CJ

Bon de réception de commande

Exemple de fichiers GED dans une commande d’achat

32.4 Langue d'impression

Le document peut étre imprimé dans les langues gérées par le programme. Une langue par défaut est proposée en
fonction du contexte. Par exemple, vous imprimez un bon de commande pour un fournisseur pour lequel vous avez
spécifié dans sa fiche signalétique qu’il souhaitait recevoir les documents en anglais, c’est cette langue qui sera utilisée.

Si vous utilisez des documents Office Word, libre a vous de préparer le document dans la langue de votre choix, pour peux
que les valeurs que vous imprimez dans le document soient également saisies dans cette langue dans le programme.
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33. Gérer les modeles de documents

0
Modéles de documents W Rechercheren ligne

Tyg je document
Modéles ype de docume Bon de commande Bon de commande

B Achat

& email 51 Bon de commande d'achat

Stock It Easy permet d’éditer de nombreux types de documents. Pour S

R  Scanner

{5 Bon de réception commande fou

chaque type de document, vous pouvez activer un ou plusieurs modeles B
de documents. Pour chaque modele, vous pouvez spécifier une
imprimante particuliere (par exemple pour un certain type
d’étiquettes), mais également une imprimante par défaut pour tous les
autres modeles.

(=] =

Les documents sont classés par types dans I'arborescence de gauche.

Sélectionnez un type de document et vous voyez les modeles déja
installés sur votre Stock It Easy.

33.1 Rechercher en lighe de nouveaux modeles.

En cliquant sur le bouton « rechercher en ligne », Stock It Easy va vérifier si des modeles du types de document sélectionné
n’existent pas encore sur votre installation de Stock It Easy, ou si certains de ceux-ci disposent d’'une mise a jour. De
nouveaux modeles sont mis en ligne régulierement.

[ setectionne ' | Valider pour télécharger ce modele de document

E Fiche article
Installation réussie, désirez-vous définir ce modéle

o i o par défaut maintenant ou plus tard?

Maintenant | | Plus tard

Une fois le modele installé, vous pouvez I'activer, il sera des lors proposé
l:] > comme modele pour I'impression de ce type de document.

33.2  Actions possibles sur un modele de document

Plusieurs icones apparaissent a gauche d’un modele.

Une icone Word Office apparait si le modele est basé sur un document Word
Office.

Fiche article

Lorsqgu’un modele Word existe, vous pouvez |'utiliser comme tel, ou en faire une
. copie afin de le personnaliser a vos besoins.

NE R

Une case a cocher permet de sélectionner ou désélectionner un modele de
. document afin de le faire apparaitre ou pas dans la liste des modeles d’impression
: du type de document concerné.

— Un bouton éditer permet de modifier certains criteres du modele de document
comme son nom, ou les marges par défaut dans le cas d’'un modele d’étiquettes.

La modification des marges est utile pour régler de légers décalages sur votre
imprimante, mais vous devez toujours utiliser un modéle prévu pour les dimensions
d’étiquettes de votre imprimante. Si ce modele n’existe pas, nous pouvons toujours

=
i en réaliser pour vous sur mesure.
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Un bouton « Imprimante » permet de définir une imprimante par défaut pour CE modéle. Ceci est particulierement utile
lorsqu’un modele est prévu pour étre imprimé sur un type de papier particulier, il s'imprimera toujours sur la bonne
imprimante.

33.3 Modeles de document Office
Word [E] Description d'un modéle de document

Description | Fichier Article.doc Extension | pocC

Certains modeles de document sont des documents
Microsoft Office Word.

> o En cours d'utilisation
Groupe Signalétiques v

Désactiver
Type Fiche article -

La particularité de ces modeles est que vous pouvez les
personnaliser selon vos besoins.

Langue Libellé Nom du fichier Description lllustration

Il Fiche article Word_FR_Article JPG

Lorsqu’un modele de document est de type Word, I'icone
Word apparait a gauche du modele.

BB  Item's description Word_EN_Article JPG

En cliqguant sur le bouton « Editer », vous ouvrez la fiche de
ce modele.

Pour modifier le modeéle :

1. Cliquez sur le bouton « Enregistrer-sous » et enregistrez une copie du modeéle (conservez un original intact par
sécurité)

2. Le modele de document s’ouvre dans Word Office (vous devez avoir Office Word sur votre ordinateur)

3. Adaptez la mise en page comme vous le désirez, vous constaterez que le modeéle contient une série de mots clés
entourés par les symboles < et >, comme par exemple <VOCARTREA>. Ces « balises » sont remplacées lors de
I'impression par les données contenues dans Stock It Easy. Libre a vous d’en supprimer certaines qui ne vous
intéressent pas, ou de les déplacer. Chacun des modeles que nous fournissons contient toutes les balises possibles
pour ce type de document, il peut étre utile d’imprimer au préalable un document afin de voir a quelle donnée
correspond chaque balise.

4. Une fois votre modele adapté, enregistrez vos modifications, puis depuis la fiche modele, sélectionnez ce fichier
Word via le bouton « Sélectionner un fichier » (vérifiez qu’a droite du nom du fichier dans la fenétre de sélection de
Windows vous ayez choisi « Document Office »

5. Cliquez en n sur « Valider »

Les montants peuvent étre arrondis de 2 facons distinctes dans les modeles Word.
Si dans vos parametres généraux le nombre de décimales des montants est définia 3 :
Par défaut, 1.2526 vaudra 1.253 et 1.2002 vaudra 1.200

Si vous cochez la case « Arrondir strictement les quantités et prix dans les documents Word », 1.2526 vaudra 1.253 et
1.2002 vaudra 1.2 (les 0 excédentaires a droite ne sont pas imprimés)
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34. Envoi d’e-mail depuis Stock It Easy

Les e-mails peuvent-étre prés complétés avec vos messages personnalisés et des mots clés remplacés dynamiquement

selon le contexte.

Lorsque vous cliquez sur le bouton « E-mail », la fenétre d’envoi de message s’ouvre et est pré-complétée selon le

contexte.

Exemple 1 : vous cliquez sur une commande en attente d’approbation, la fenétre d’e-mail sera préremplie avec les
données de la commande, la demande d’approbation en piece jointe, le message et le destinataire des demandes

d’approbation.

Exemple 2 : vous cliquez sur une commande préte a envoyer au fournisseur, la fenétre d’e-mail sera préremplie avec les
données de la commande, le bon de commande en piece jointe, le message « bon de commande » et le fournisseur

comme destinataire.

34.1 Les mots clés

Dans la liste de gauche se trouve une liste de mots clés (qui peut évoluer selon le contexte). Passez votre curseur de souris

en survol de ces mots clés et vous lirez leur signification.

Faites glisser/déposer ces mots clés dans votre message, ceux-ci seront automatiquement remplacés par leurs valeurs du
contexte lors de I’envoi de I'’e-mail. Vous pouvez également en voir la « traduction » directement en cliquant sur le bouton.

Le sujet et le message avec les mots clés remplacés par leur
valeur.

Vous pouvez encore tout modifier, c’est a dire I'expéditeur, les
destinataires (et en copie et / ou en copie cachée), ajouter ou
supprimer des pieces jointes, modifier 'objet ou le corps du
message.

Les messages ne sont pas sauvegardés, il est donc conseillé de
vous ajouter systématiquement en copie (cachée ou pas) de vos
e-mails afin de les recevoir également dans votre messagerie
pour gérer le classement. Ceci se con figure dans les parametres
d’envoi d’e-mail depuis les parametres généraux.

Version 8.26.00

Commande d‘achat n° 2019060001 X

Notre commande n° 2019060001

Objet

Monsieur Mr Olive,

Merdi de nous confirmer la bonne réception de la commande 2019060001 ci-jointe dans cet e-mail
Cordialement.

Administrateur/Administrator

<VOCUTIMAI>

<VOCUTINOM>

()
x

13-01-2025
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35. Importation de vos données signalétiques depuis un fichier Excel

Il est possible d’importer dans Stock It Easy depuis un fichier Excel les données suivantes :

e Les fournisseurs (depuis le bouton « Importer » du bandeau de la liste des fournisseurs)
e Les entrepdts (depuis le bouton « Importer » du bandeau de la liste des entrepots)
e Les emplacements de rangement des entrepdts
e Les articles (depuis le bouton « Importer » du bandeau de la liste des articles)
o + les alertes de stock par article par entrep6t
o + les emplacements de rangement des articles par entrep6t
o + les codes-barres des articles
e Les clients (depuis le bouton « Importer » du bandeau de la liste des clients)

35.1 Importer les fournisseurs _
ETAPE 1/2 : Sélection des colonnes du fichier Excel
il oo

Démarrez avec votre propre fichier Excel de fournisseurs ou
construisez un fichier directement depuis Stock It Easy m o
Depuis le menu principal, bouton « Fournisseurs » du bloc « ol B e e =
Signalétiques », ouvrez la liste des fournisseurs et cliquez sur le o] e,
bouton « Importer » dans le bandeau. = fl =il

e Sélectionnez votre fichier fournisseurs e~ N

e Complétez les caractéristiques du fichier A -

e Complétez la sélection des colonnes = x

B |

e Cliguez sur le bouton « Prévisualiser I'import »
e Vous pouvez vérifier que les données a importer seront reprises dans les bons champs, le nom du fournisseur est-il
dans la colonne correspondante ?

- Une ligne de données qui a ajouter sera précédée d’'une image
: « Ajouter », une a mettre a jour sera précédée d’'une image «
, Editer ».

Si toutes vous données semblent correctes, cliquez sur le
bouton « Valider », sinon, cliquez sur le bouton précédent, et
modifiez votre sélection de colonnes et/ou votre fichier de
données.

Si vous désirez créer les fournisseurs, n’utilisez pas de colonne
« Id » mais prenez soin de renseigner une colonne « Code
. " fournisseur » qui devra contenir pour chaque fournisseur une

valeur unique.

Si vous désirez mettre a jour des fournisseurs, le fichier peut contenir soit la colonne « Id » soit la colonne « code
fournisseur », le fournisseur sera recherché en priorité sur son « Id » et ensuite, s’il n’est pas trouvé sur son « Code
fournisseur ».

35.2 Importer les entrepots

Démarrez avec votre propre fichier Excel d’entrep6ts ou construisez un fichier directement depuis Stock It Easy.

Depuis le menu principal, bouton « Entrepots » du bloc « Signalétiques », ouvrez la liste des entrepdts et cliquez sur le
bouton « Importer » dans le bandeau.

La suite de I'importation d’entrepots est identique aux fournisseurs.
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35.3 Importer les clients

Depuis le menu principal, bouton « Clients » du bloc « Signalétiques », ouvrez la liste des clients et cliquez sur le bouton «
Importer » dans le bandeau.

Démarrez avec votre propre fichier Excel de clients ou construisez un fichier directement depuis Stock It Easy.

La suite de I'importation des clients est identique aux fournisseurs.

35.4 Importer les articles

Démarrez avec votre propre fichier Excel d’articles ou construisez un fichier directement depuis Stock It Easy.

Depuis le menu principal, bouton « Articles » du bloc « Signalétiques », ouvrez la liste des articles et cliquez sur le bouton «
Importer » dans le bandeau.

Importation de signalétiques = (O] §%

e Sélectionnez votre fichier, attention, sélectionnez

'onglet en rapport avec le fichier a importer -
e Complétez les caractéristiques du fichier 3 s nes [ ¢ [T T —
e Complétez la sélection des colonnes an 5
e Cliquez sur le bouton « Prévisualiser I'import » i) e i) e (3
e Vous pouvez vérifier que les données a importer seront j:;:aw i ’ M
reprises dans les bons champs, le libellé de I'article est- i E]Seaeni B =
il dans la colonne correspondante ? senn (7] I e -
Si vous désirez créer les articles, n’utilisez pas de colonne « Id » S R
mais prenez soin de renseigner une colonne « Référence » qui cotemmigne (L wsmaon (3
devra contenir pour chaque article une valeur unique. . EE

Si vous désirez mettre a jour des articles, le fichier peut contenir soit la colonne « Id » soit la colonne « référence », |'article
sera recherché en priorité sur son « Id » et ensuite, s’il n’est pas trouvé sur sa « référence ».

Importation de signalétiques —oXx
ETAPE 2/2 : Présentation avant importation définitive
Id Référence  Mnémonique Libellé é:\:]:gtes fouf:\csfeur fgit?;::ir Prix d'achat Ct
# 000018 cigbl access Coque iPhones 1 GADGET Coquei8black 4,00 EUR
# 000022 cpcs anima Croquettes pour chats 5kg 1 cpcs 10,00 EUR
/000021 cpcs anima Croquettes pour chien 5 kg 1 cpcs 10,00 EUR
# 000003 s7bb smart Galaxy S7 black 1 SAMSUNG GalaxyS7Black 180,00 EUR
7 000004 s7bw smart Galaxy S7 White 1 SAMSUNG GalaxyS7White 180,00 EUR
# 000001 i9505b smart Galaxy S8 Black 1 SAMSUNG GalaxyS8Black 200,00 EUR
# 000002 9505w smart Galaxy S8 White 1 SAMSUNG GalaxyS8White 200,00 EUR
/000005 imac215 Station iMac 21.5" 1 APPLE imac215 850,00 EUR
7 000020 18256Gb-cb  smart ;::s:guséfswb“oque nek 1 APPLE 18256GBCBL 40000 EUR
# 000008 1-5-Blacké4  smart I Phone 8 256 Go 1 APPLE 1-8-256Go 400,00 EUR
7 000019 1864Gb-cb  smart ::;;Zféimb*mq“e L 1 APPLE 1864GBCBL 600,00 EUR
# 000006 I-5-Black16  smart I Phone 8 64Go 1 APPLE 1-8-64Go 350,00 EUR
# 000009 I-5-White16  smart I Phone 8 Plus 256 Go 1 APPLE 1-8+-256Go 450,00 EUR
7 000007 I-5-Black32 smart I Phone 8 Plus 64Go 1 APPLE I-8+-64Go 400,00 EUR
# 000011 I1-5-White64  smart I Phone X 256Go 1 APPLE 1-X-256Go 650,00 EUR
# 000010 1-5-White32 smart I Phone X 64Go 1 APPLE 1-X-64Go 600,00 EUR
# 000012 mbpro13 Mac MacBook Pro 13" 1 APPLE mbp13 800,00 EUR
AV E
(2] v

35.5 Caractéristiques des fichiers d’importation

Caractéristiques du fichier d'importation Colonnes non spécifiées
o Conserver les valeurs originales

Le fichier contient une ligne de titre Mettre a jour avec une valeur vide

Fichier
Le fichier source a sélectionner est un fichier Excel (extension xls ou xlsx).

Les données seront toujours lues dans le premier onglet du fichier.

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 120 sur 137


https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-entrepots/#importez
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-entrepots/#importez
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-fournisseurs/#importez
https://sie8.stockiteasy.com/gestion-des-articles/#importez

Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

Si votre fichier contient une ligne de titres des colonnes, cochez la case « Le fichier contient une ligne de titre » pour éviter
d’importer les titres de colonnes comme étant des données.

Il est probable que les colonnes de votre fichier ne couvrent pas toutes les valeurs possibles des champs, dans ce cas,
sélectionnez « conserver les valeurs originales », ainsi, un champ qui n’est pas « lié » a une colonne du fichier ne sera pas
mis a jour. Si en revanche vous voulez que ces champs soient remis a vide, sélectionnez « Mettre a jour avec une valeur

vide ».

35.6

Sélection des colonnes du fichier Excel

Pour que Stock It Easy puisse lier un de ses champs a la bonne colonne de votre fichier, vous devez lui indiquer dans quelle

colonne lire quelle donnée.

Si vous démarrez d’un fichier généré depuis la liste des fournisseurs, I'ordre des colonnes correspond a 'ordre défini par

défaut dans la fenétre d’'importation.

Si votre fichier d'importation de données fournisseurs ne contient que 3 colonnes réparties comme suit :

Données du fichier d'importation K;

Téléphone Franco

rovince Com. soumise approbation

Code pays Com. soumise offre

cliquez sur le bouton « Rafraichir ».

35.7
Liste »

A
Code fournisseur

B
Nom fournisseur

C
Contact

APPLE

Apple

Madame Pervenche

CROCK

Croquettes & Co

Mr Olive

GADGET

Gadgets & Co

Monsieur Dumalin

SAMSUNG

Samsung

Monsieur Moutarde

® N U bW -

)

10
n
12
13
14

16
17
18

Importer les données de type «

Vous aurez remarqué que beaucoup de données sont reprises sous
forme de listes, comme par exemple le statut juridique d’un
fournisseur, le taux de TVA d’un article, le mode de transport etc.

Avant de pouvoir correctement importer une donnée relative a une
liste depuis un fichier Excel, vous devez connaitre l'identifiant de
cette valeur dans la liste et le reprendre dans votre fichier de

données.

Pour connaitre I'identifiant, il suffit d’ouvrir la fenétre des listes
depuis le menu principal, bouton « Listes » depuis le bloc «
Administration », et dans cette fenétre, sélectionner la liste que vous cherchez et cocher la case « Afficher I'identifiant ».

Version 8.26.00

13-01-2025

Faites correspondre les lettres des colonnes entre
la sélection et le fichier.

Pour les champs « Données du fichier d’'importation

» qui ne se

trouvent pas dans le fichier, effacez la

lettre afin gu’ils ne soient pas recherchés dans le
fichier, comme illustré ci-dessus.

Pour revenir sur les lettres de colonne par défaut,

Gestion des listes — o X
‘ INCOTERMS v |
Identifiant Libellé
° INCEXW Al'entrep6t
INCCFR Colt etfret
INCCIF Colt, assurance et fret
INCFOB Franco bord
INCFAS Franco le long du navire
INCFCA Franco transporteur
INCCPT Port payé jusqu'a
INCCIP Port payé, assurance comprise, jusqu'a
INCDAT Rendu au terminal
INCDDP Rendu droits acquittés
INCDDU Rendu droits non acquittés
INCDAP Rendu lieu de destination
X
0 Afficher l'identifiant
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36. Importer des mouvements depuis un fichier Excel

A partir d’un fichier Excel vous pouvez importer des mouvements d’entrée, de sortie ou d’inventaire dans votre stock.
L’accés aux importations de mouvements se fait depuis le menu principal : Stock / Importation
En fonction des données du fichier d’'importation, vous pouvez affiner ou pas vos critéres de mouvements.

Il est également possible d’importer des fichiers de codes-barres lus a partir d’un terminal, ou récupérer en direct les
lectures de code-barres d’'une douchette connectée.

36.1 Importer les mouvements

Tout d’abord, spécifiez s’il s’agit de mouvements d’entrée, de sortie ou d’inventaire.

e un mouvement d’entrée va ajouter les articles en stock
e un mouvement de sortie va enlever les articles du stock
o sous réserve de leur disponibilité
e un mouvement d’inventaire va amener la quantité en stock a celle reprise dans le fichier

Dans le cas de I'import d’un fichier d’inventaire, le fichier doit obligatoirement provenir du menu « Inventaire », depuis le
bouton « Imprimer » / « Exporter ».

Dans le cas de I'import d’entrées ou de sorties, le fichier doit étre un fichier Excel (xIs ou xIsx). Il peut contenir une ligne
avec les titres des colonnes, dans ce cas, cochez la case « le fichier contient une ligne de titre », dans le cas contraire,
décochez cette case.

Sélectionnez le fichier Excel.
Faites correspondre les données que vous désirez importer avec les colonnes du fichier Excel.

Par exemple, votre fichier contient la référence article et la quantité, la référence est en colonne A et la quantité en
colonne B.

Encodez A dans le champ Ref. Article et B dans le champ Quantité.

36.2 Valeurs par défaut extérieures au fichier

Référence et quantité sont les deux informations minimales issues du fichier dont Stock It Easy a besoin pour faire
I'importation.

Les autres colonnes peuvent amener plus de finesse au mouvement.

Une troisieme information sera indispensable a I’exécution du mouvement, il s’agit de I’entrep6t sur lequel exécuter ce
mouvement. Ceci me permet de vous montrer I'utilité de la partie droite de I'’écran « Valeurs par défaut (si absentes du
fichier) ». Vous constaterez que vous pouvez sélectionner ici un entrepot. Ca signifie donc que vous pouvez avoir un fichier
avec uniguement la référence et la quantité, et sélectionner dans les valeurs par défaut I'entrepot ou exécuter les
mouvements.

Par ailleurs, vous pourriez spécifier sur certaines lignes du fichier un code entrep6t différent, la priorité est toujours
donnée au fichier si la colonne est bien identifiée (Ex. ma donnée « Entrep6t » se trouve dans la colonne « C »), et qu’une
valeur valide se trouve dans cette colonne (le code de I'entrep6t est dans la colonne C et ce code existe bien dans Stock It
Easy).

Il en va de méme pour les autres données suivantes :

Emplacement

Lot1 et lot 2 (si gérés dans vos parametres de stock)

DLC et DLUO (si gérés dans vos paramétres de stock)

Justificatifs d’entrée / de sortie (si gérés dans vos parametres de stock)

Les modes d’entrée ou de sortie proposés et appliqués dépendent également de vos parametres de stock.
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36.3 Précharger et valider I'importation du fichier

Cliquez sur le bouton « Importer » en bas de la fenétre, le fichier sera parcouru sur base de vos criteres saisis.
La fenétre va ensuite afficher les données lues dans le fichier combinées avec les valeurs par défaut si absentes du fichier.

Les éventuelles incohérences seront mises en évidence et ne seront pas importables, vous pouvez toujours revenir en
arriére et corriger le fichier source ou vos critéres de sélection.

Pour valider I'importation définitive du fichier, cliquez sur le bouton « Valider ».
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37. Importer des mouvements depuis un lecteur de codes-barres

A partir d’un lecteur code-barres vous pouvez importer des
mouvements d’entrée, de sortie ou d’inventaire dans votre
stock. .

L’acces aux importations de mouvements se fait depuis le menu
principal : Stock / Importation

En fonction des données du fichier d’importation, vous pouvez
affiner ou pas vos critéres de mouvements.

Vous pouvez importer depuis un fichier de codes-barres
préalablement disponible sur votre pc, ou directement depuis la lecture en direct d’un lecteur codes-barres branché sur le
pc (par cable ou Bluetooth ou wifi).

Importation de mouvements issus d’un lecteur code-barres

37.1 Quels sont les codes-barres utilisables dans I'importation des
mouvements ?

e L'article
e le code-barre interne de I'article
e les divers codes-barres d’'un méme article sous différents formats
e les infos de tracage et suivi de I'article (n° de lot, n° de série, date limite de consommation, date d’utilisation
optimale ...)
e |'emplacement / I'adresse de rangement de I'article
e L'entrepdt
e Le type de mouvement (entrée/sortie/inventaire)
e Le mode de mouvement sortie FIFO
o sortie par priorité d’emplacement
o sortie en sélection de I'emplacement
o entrée par priorité d’emplacement
o entrée en sélection de I'emplacement
e lesnombresde0a9

le séparateur de décimales

37.2 Dans quel ordre scanner ces codes-barres ?

Pour valider un mouvement d’article, c’est la saisie du code-barre de cet article qui valide les codes-barres scannés
auparavant. En d’autres termes, on termine par le code barre de I'article.

Exemple 1 :

Commencez dans la fenétre d’'importation par sélectionner le type de mouvement Entrée, importer depuis une lecture
directe, 'entrep6t de votre choix, et le mode d’entrée sans préciser d’emplacement. Ensuite, cliquez dans la zone de saisie
des codes-barres, et depuis la douchette connectée au pc :

scanner le code-barre de l'article A
scanner le code-barre du nombre 1
scanner le code-barre du nombre 0
scanner le code-barre du nombre 0
scanner le code-barre de 'article B

vk wnh e

Revenez au pc et cliquez sur le bouton « Prévisualiser 'importation.

L'importation de cette série de code-barres fera I’entrée de 1 article A (pas de quantité scannée vaut 1 unité par défaut)
I’entrée de 100 articles B (1 puis O puis O puis l'article).
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Exemple 2 :

scanner le code-barre de I'entrepo6t X

scanner le code-barre du type de mouvement d’entrée

scanner le code-barre du mode de mouvement d’entrée sans emplacement
scanner le code-barre de l'article A

scanner le code-barre du nombre 1

scanner le code-barre du nombre 0

scanner le code-barre du nombre 0

scanner le code-barre de 'article B

9. scanner le code-barre de I'entrepot Y

10.scanner le code-barre de I'article B

O NO LR WDNE

Revenez au pc et cliquez sur le bouton « Prévisualiser I'importation ».

L'importation de cette série de code-barres fera I’entrée de 1 article A dans I'entrep6t X I'entrée de 100 articles B dans
I’entrepot X I'entrée de 1 article B dans I'entrepot Y

A la suite de la lecture d’un code-barre article, les valeurs qui concernent directement un article son réinitialisées.
Ces valeurs sont l'article, la quantité, les criteres de tragage et suivi, I'emplacement.

Les autres valeurs comme I'entrep6t, le type de mouvement, le mode de mouvement ne sont réinitialisées que si on scan
une valeur différente pour cette derniere, comme le changement d’entrep6t X pour le Y dans I'exemple 2.

Ceci vous permet dans une méme saisie de codes-barres, de passer par exemple d’'un type de mouvement a un autre (des
entrées puis des sorties par exemple).

37.3 En résumé

En résumé, I'ordre dans lequel scanner les codes-barres est :

1. les données relatives aux mouvements telles que le type (entrée/sortie/inventaire), le mode, I'entrep6t
2. les données relatives a l'article telles que la quantité, 'emplacement, le lot
3. l'article (et ensuite on reprend a I'étape 02 pour boucler sur les articles)
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38. Importation des commandes d’achat depuis un fichier Excel

Depuis le menu principal, bouton « Commandes » du bloc « Achats », ouvrez la liste des commandes d’achat et cliquez sur
le bouton « Importer » dans le bandeau.

A B C D E F G

e Sélectionnez votre fichier de commandes | code entrepdt Code fourni Référence externe commande Référence fournisseur Quantité Prix achat Date souhaitée
C I s I s e e d f. h. ! |TECH APPLE |-¥-64Go 10
L ompletez les caracteristiques du fichier | APPLE |-X-256G0 12
(voir les chapitres « Caractéristiques des ! ™" APPEE EoYShCRL 8
3 |[FOOD CROCK cpccat 100
fichiers d’'importation ») 5 |FOOD CROCK cpedog 100
, , . . 7 |GADGET GADGET Coquei8black 500
e Complétez la sélection des colonnes (voir -

les chapitres « Sélection des colonnes du fichier Excel »)
e Cliquez sur le bouton « Prévisualiser I'import »
e Vous pouvez vérifier que les données a importer seront reprises dans les bons champs
e Cliquez sur le bouton « Valider » pour créer les commandes

38.1  Importer les commandes T

ETAPE 1/2: Sélection des colonnes du fichier Excel

4 colonnes/informations sont obligatoires pour importer une
commande :
1. Le code fournisseur i
2. Le code entrep6t o i
3. Le code fournisseur de I'article o 5
4. La quantité penme

Date souhaitée H

Si une de ces informations est manquante ou n’est pas correcte par
rapport au contenu de la base de données, la commande ne pourra
pas étre créée et sera présentée sur un fond rouge dans I'apercu o ] x
avant importation.

En plus de ces 4 informations, vous pouvez également préciser :

1. Une référence externe de commande : si vous avez plus d’'une commande pour le méme couple entrepot-
fournisseur, vous pouvez les distinguer avec cette référence externe, sinon, toutes les lighes de commande de ce
fournisseur seront regroupées en une seule commande

2. La date souhaitée : par défaut, la date souhaitée est la date du jour + 7, mais vous pouvez précisez une autre date
dans cette colonne

3. Le prix d’achat : par défaut, le prix de la commande est le prix d’achat du tarif de I'article, si un prix d’achat est repris
dans la colonne, il sera pris en compte

38.2  Valeurs par défaut extérieures au fichier

Toutes les valeurs par défaut du fournisseur reprises dans I'onglet commande de sa fiche signalétique sont reprises telles-
quelles lors de la création de la commande.

38.3  Précharger et valider I'importation du fichier

Cliquez sur le bouton « Importer » en bas de la fenétre, le fichier sera parcouru sur base de vos critéres saisis.
La fenétre va ensuite afficher les données lues dans le fichier combinées avec les valeurs par défaut absentes du fichier.

Les éventuelles incohérences seront mises en évidence et ne seront pas importables, vous pouvez toujours revenir en
arriere et corriger le fichier source ou vos criteres de sélection.

Pour valider I'importation définitive du fichier, cliquez sur le bouton « Valider ».
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39. Importation des commandes de vente depuis un fichier Excel

Depuis le menu principal, bouton « Commandes » du bloc « Commercial », ouvrez la liste des commandes de vente et

cliquez sur le bouton « Importer » dans le A B c D E F G H
1 |Code entrepdt Code client Référence externe commande Id Article Référence article Quantité Prix net Date souhaitée
bandeau 2 |[FOOD cLi2 AZERTY123 cpcat 3
3 |[FOOD CLI2 cpdog 2
e Sélectionnez votre fichier de 4 |TECH cus 1000010 1
5 |TECH CLI3 000011 2
commandes & |TECH cu3 ‘00012 3 01-05-20
, L. o 7 |TECH cu3 000013 a
e Complétez les caractéristiques du fichier s recu cuz 00014 5
. . s . N 9 |TECH cL2 000015 7]
(voir les chapitres « Caractéristiques des 1 1ecn Lo T00016 ,
H H ’: H 11 |TECH CLI2 rDUIDDII"’ 8
fichiers d’importation) Dl s oot ;
e Complétez la sélection des colonnes 13 | TECH cLL2 o003 10
14 |[TECH CLI13 000020 11
(voir les chapitres « Sélection des 15 | TECH cL14 00021 12

1A

colonnes du fichier Excel)
e Cliguez sur le bouton « Prévisualiser I'import »
e Vous pouvez vérifier que les données a importer seront reprises dans les bons champs
e Cliquez sur le bouton « Valider » pour créer les commandes

39.1  Importer les commandes T

ETAPE 1/2 : Sélection des colonnes du fichier Excel

4 colonnes/informations sont obligatoires pour importer une
commande :
1. Le code client oot
2. Le code entrepst i i
3. Le code article ou I'ld article g
4. la quantité e

Date souhaitée H

Si une de ces informations est manquante ou n’est pas correcte par
rapport au contenu de la base de données, la commande ne pourra
pas étre créée et sera présentée sur un fond rouge dans I'apergu o & x
avant importation.

En plus de ces 4 informations, vous pouvez également préciser :

1. Une référence externe de commande de vente : si vous avez plus d’'une commande pour le méme couple entrepot-
client, vous pouvez les distinguer avec cette référence externe, sinon, toutes les lignes de commande de ce client
seront regroupées en une seule commande

2. La date souhaitée : par défaut, la date souhaitée est la date du lendemain, mais vous pouvez précisez une autre date
dans cette colonne

3. Le prix net : par défaut, le prix de la commande est le prix de I'article, si un prix net est repris dans la colonne, il sera
imposé comme prix de vente et la différence entre le prix net et le prix de vente connu de I'article sera interprété
comme une réduction.

39.2  Valeurs par défaut extérieures au fichier

Toutes les valeurs par défaut du client reprises dans I'onglet commande de sa fiche signalétique sont reprises telles-quelles
lors de la création de la commande. L’adresse de livraison de la commande sera I'adresse de facturation, ou, si elle existe,
I’adresse de livraison par défaut.

39.3 Précharger et valider I'importation du fichier

Cliguez sur le bouton « Importer » en bas de la fenétre, le fichier sera parcouru sur base de vos criteres saisis.

La fenétre va ensuite afficher les données lues dans le fichier combinées avec les valeurs par défaut absentes du fichier.

Version 8.26.00 13-01-2025 Page 127 sur 137



Logiciel de gestion de stock - Stock It Easy

Les éventuelles incohérences seront mises en évidence et ne seront pas importables, vous pouvez toujours revenir en
arriere et corriger le fichier source ou vos criteres de sélection.

Pour valider I'importation définitive du fichier, cliquez sur le bouton « Valider ».
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40. Utiliser un lecteur code-barre avec Stock It Easy

40.1 Lecteur code-barre

Un lecteur code-barre est un appareil capable de lire certains types de code-barre et de renvoyer la valeur du code-barre
lu.

Le lecteur de votre choix devra se brancher sur le port USB de I'ordinateur ou Stock It Easy est utilisé.
Il peut fonctionner également sans | selon les modeles.

Ce lecteur devra étre capable de lire le type de code-barre que vous aurez défini dans les paramétres
généraux de 'application ainsi que ceux encodés dans les fiches article. La distinction principale de
lecture se fait sur le nombre de dimension des codes-barres, 1D (EAN13, Code 128, ...) ou 2D
(Datamatrix, QR code, ...).

Une fois que vous aurez indiqué dans les parameétres que vous utilisez un lecteur code barre, différentes fenétres de Stock
It Easy contiendront un champ de recherche dans leur partie supérieure.

Le fait de scanner un code barre dans cette fenétre aura pour effet, en fonction de la fenétre, soit d’effectuer une
recherche de 'article dans une liste affichée, soit, par exemple dans la commande client, d’ajouter I'article scanné a la
commande, soit de permettre la lecture en direct de mouvements de stock.

Il y a donc une interaction directe entre la lecture faite par ce type de lecteur et la manipulation a I’écran dans Stock It
Easy.

40.2 Lecteur code barre avec mémoire tampon

Ce type de lecteur est identique au précédent, a la différence qu’il peut fonctionner en mode
connecté ou en mode déconnecté de I'ordinateur.

L’avantage de ce type de lecteur est qu’il peut vous permettre d’aller faire une série de saisies de
code barre dans votre stock, et lors de la reconnexion, de décharger les codes-barres lus soit dans un
fichier, soit directement dans I'application.

40.3 Terminal portable

Un terminal portable est un appareil portable équipé de son propre systeme d’exploitation, le plus souvent un systéme
Android, et

pour les modeles plus anciens Windows CE.

Ce type de lecteur nécessite le plus souvent sa propre application développée sur mesure selon sa
marque, son modele et le systeme d’exploitation qui I’équipe.

Prochainement une application dédiée pour Stock It Easy 8 sera disponible pour ce type de matériel.

Ce type d’appareil est le plus souvent utilisé pour une saisie sur le terrain de commande,
d’inventaire, de préparation etc.

40.4 Quels sont les codes-barres accessibles dans Stock It Easy ?

Via Stock It Easy, vous pouvez enregistrer, imprimer et lire les codes-barres suivants :

e |’article
e |e code-barre interne de l'article
e |es divers codes-barres d’'un méme article sous différents formats
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¢ Infos de tracage et suivi de I'article (n° de lot, n° de série, date limite de consommation, date d’utilisation optimale
..

e L’emplacement /I'adresse de rangement de l'article

e Leclient

e Le fournisseur

o L|’entrepot

e Le sens d’un mouvement (entrée/sortie/inventaire)

e Le mode de mouvement sortie FIFO

e sortie par priorité d’emplacement sortie en sélection de I'’emplacement entrée par priorité d’emplacement entrée
en sélection de I'emplacement

e Chaque document commande d’achat commande de vente expédition fiches signalétiques

e des listes telles que

e les nombres de 0 a9 le séparateur de décimales

e Des codes-barres contenant une variété d’informations

e Ex.:larticle, son emplacement, sa quantité, ses infos de tracage et suivi, le tout dans un seul code-barre Datamatrix
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41. Le module formation

Ce module s’adresse exclusivement aux centres de formation ou aux écoles en vue de produire rapidement des exercices
afin de réaliser des expéditions et des réceptions de marchandises.

Le module est accessible depuis le menu principal, pavé « Outils », menu « Formation ».

Si celui-ci n’est pas visible, allez dans la fiche profil de votre utilisateur, éditez la fiche, cliquez sur le second onglet
« Menu » et sélectionnez la ligne « Formation » dans la section « Outils », cochez la case « Visible ».

Validez la fiche profil, revenez au menu principal puis cliquez sur le menu « Aide » / « Mise a jour du menu », le module
formation est maintenant accessibles aux utilisateurs de votre profil.

B Stock It Eas
ol Divers Entrée/Sortie Stock Commercial Achats Utilisateurs Outils Administration Fenétres =12l x
O = e
@ = ] 0 Bouton En mode test 0
Gestion des exercices de formation
Entrepdt
b v Créer les entrées et sorties
DEMO / DEMO v
Sorties Entrées
Créer des commandes de vente Créer des commandes d'achat
¢ Créer des expéditions T Référence externe
Créer les expéditions relatives aux commandes de vente Créer en statut "Validée
° Créer des expéditions sans commande P
Créer des retours de commandes de vente
Nombre & créer 5
Lorsque les expéditions de vos commandes de vente sont
Nombre de lignes par commande, entre 1] et 3 terminées, sélectionnez celles pour lesquelles vous voulez créer
des retours.
Quantité par ligne, entre 1| et 2
Référence externe
v
Effectuer la réservation automatique
Controles Remise a zéro
Tous mes a""def ?””'5 un emplacement par défaut N/ Veérifier Cette fonctionnalité permet de supprimer tout sauf les
dans cet entrepdt? signalétiques et le paramétrage, soit :
Tous mes articles peuvent-ils &tre commandés par tous =~ Verti - Mouvements
les fournisseurs? enter - Stocks
w o i s = - Commandes d'achat
Forcer la quantité en inventaire pour tous les articles
dans cet entrepdt - Commandes de vente
A i 1000 '  Forcer - Expéditio
(Quantité par article/emplacement) Exued‘“c”s
- Factures
Restaurer la quantité en inventaire dans cet entrepdt a = ‘;‘5:0:""—\\195 asssc\é‘s x Err el e
tt te/l - Signaletiques obsoletes
getedateftitie 01/10/2024 _:__ /' Restaurer = i
P X

L’idée principale de ce menu est de vous permettre de créer facilement et rapidement des exercices d’expéditions et de
réceptions afin de les faire exécuter par vos stagiaires. Un set complet d’expéditions / réceptions doit en plus de faire
pratiquer vos stagiaires, vous rendre un entrepdt dans son état initial, c’est-a-dire que les articles « sortis » du stock pour
les exercices d’expéditions soient ensuite « rentrés » en stock avec les exercices de réception.

41.1  Créer les commandes de vente, expéditions et commandes d’achat

41.1.1 Sélection

Pour créer des commandes de vente :

e Cochez la case correspondante.

e Encodez le nombre de commandes a créer.

e Encodez le nombre de lignes a créer, par exemple, entre 2 et 5 lignes, ou si vous voulez un nombre fixe, par exemple
entre 3 et 3 lignes.

e Encodez la quantité d’articles par ligne, par exemple, entre 2 et 3 pieces, ou si vous voulez un nombre fixe, par
exemple entre 1 et 1 piece.

e Vous pouvez encoder une référence externe qui sera visible depuis la liste des commandes de vente, par exemple
« exercices n° 1 du 20 novembre ».

e Cochez la case « créer en statut validée », sauf si vous souhaitez modifier les commandes apres création.

Pour créer des expéditions :

e Cochez la case correspondante.
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e Sivous avez coché la création de commandes de vente, sélectionnez « Créer les expéditions relatives aux

commandes de vente ».

e Sivous n’avez pas coché la création de commandes de vente et que vous voulez directement faire des expéditions
sans commande de vente, sélectionnez « Créer des expéditions sans commande de vente ».

o Encodez le nombre d’expéditions a créer.
o Encodez le nombre de lignes a créer, par exemple, entre 2 et 5 lignes, ou si vous voulez un nombre fixe, par

exemple entre 3 et 3 lignes.

o Encodez la quantité d’articles par ligne, par exemple, entre 2 et 3 pieces, ou si vous voulez un nombre fixe, par

exemple entre 1 et 1 piece.

o Vous pouvez encoder une référence externe, par exemple « exercices n° 1 du 20 novembre ».
e Cochez la case « Effectuer la réservation automatique », sauf si vous souhaitez faire ou montrer la réservation a vos
stagiaires. Si la case est grisée, c’est qu’aucun mode de mouvement de sortie n’est automatisable, consultez le

chapitre correspondant dans la gestion des parametres de stock.

Pour créer les commandes d’achat :

e Cochez la case correspondante.

e Sivous avez coché la création des expéditions, sélectionnez « Créer les commandes d’achat relatives aux

expéditions ».

e Sivous n’avez pas coché la création des expéditions et que vous voulez directement faire des commandes d’achat
indépendantes, sélectionnez « Créer des commandes d’achat indépendantes ».

o Encodez le nombre de commandes d’achat a créer.
o Encodez le nombre de lignes a créer, par exemple, entre 2 et 5 lignes, ou si vous voulez un nombre fixe, par

exemple entre 3 et 3 lignes.

o Encodez la quantité d’articles par ligne, par exemple, entre 2 et 3 piéces, ou si vous voulez un nombre fixe, par

exemple entre 1 et 1 piece.

o Vous pouvez encoder une référence externe qui sera visible depuis la liste des commandes d’achat, par

exemple « exercices n° 1 du 20 novembre ».
e Cochez la case « créer en statut validée », sauf si vous souhaitez modifier les commandes apres création.

41.1.2 Création

Une fois vos sélections faites, cliquez sur le bouton « Créer les entrées et sorties ».

Divers Entrée/Sortie Stock Commercial

Achats Utilisateurs Outils Administration Fenétres

Gestion des exercices de formation

Créer des commandes de vente

Mombre a créer 5
Nombre de lignes par commande, entre 1| et 2
Quantité par ligne, entre 1| et 2

Référence externe

Créer en statut "Validée"

¢ Créer des expéditions

o Créer les expéditions relatives aux commandes de vente
Créer des expéditions sans commande
Nombre a créer 5
Nombre de lignes par commande, entre 1) et
Quantité par ligne, entre
REférence externe

Effectuer la réservation automatique

Entrepdt ' Créer les entrées et sorties
DEMO / DEMO ™
Sorties Entrées

Créer des commandes d'achat
o Créer les commandes d'achat relatives aux expéditions
Créer des commandes d'achat indépendantes

Nombre a créer 5

m

NOmore ae |I_E Nes par commande, entre

m

Quantité par ligne, entre

¢ R&féren wp
Crég Vous allez créer les éléments suivants, cliquez sur oui pour continuer.

5 commandes de vente en statut Validée.
5 expéditions relatives aux commandes de vente en statut Réservée,

-
Créer | 5 commandes d'achat relatives aux expéditions en statut Validée.
Lorsque

terming Oui Non

des reta

Créer en statut "Validé"

N  Sélectionner

Un message récapitule ce que vous avez sélectionné, cliquez « Oui » pour lancer la création.
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Outils Administration

Gestion des exercices de formation

Entrepat . A i 4 Commandes de vente
~ Créer les entrées et sorties
DEMO f DEMO hd 2024110003
H ’ 2024110005
Sorties Entrees
2024110004
Créer des commandes de vente Créer des commandes d'achat 2024110002
2024110001
Nombre & créer 3 o Créer les commandes d'achat relatives aux expéditions 4 Expéditions
i . . o 2024110001
Nombre de lignes par commande, entre 1) et 2 Créer des commandes d'achat indépendantes
i 2024110002
Quantité par ligne, entre 1] et 2 N R - 2024110003
Référence externe - B o - - 2024110005
o . ) h 2024110004
Créer en statut "Validee Quantité par ligne, entre e 2 ~ Commandes d'achat
- PR 5 2024110004
Créer des expéditions Référence externe o2t 10005
o Créer les expéditions relatives aux commandes de vente Creeren statut "Validee" 2024110003
2024110002
Créer des expéditions sans commande -
? Créer des retours de commandes de vente 2024110001
i Lorsque les expéditions de vos commandes de vente sont
mbre de lignes pa mmande, entre et terminées, sélectionnez celles pour lesquelles vous voulez créer
des retours.
\/  Sélectionne
Effectuer la réservation automatique

Lorsque la création est terminée, la liste des créations se trouve sur la droite de I'écran.

Vous pouvez maintenant

e Faire I'expédition des commandes de vente depuis le menu expéditions ou depuis votre terminal portable.
e Faire la réception des commandes d’achat depuis le menu réceptions ou depuis votre terminal portable. N'oubliez
pas de sélectionner I'expéditeur de la réception : « fournisseur ».

La date de réception souhaitée des commandes d’achat a été créée automatiquement selon vos parametres de

commandes d’achat, dans I'exemple ci-dessous le parameétre est a J+7, j’ai donc sélectionné « Semaine suivante » dans
mes fourchettes de dates.

[RTaTa] [P N,
O e

En mode test e

s =) Datedelaréception

N°® commande

)

av
201172024 (7)) | gt

N° commande

2024110001

Voir 'agenda des réceptions

Nom du fournisseur

Bleu Sarot

Réception des articles

sélactionnez une vue [

MNom société entrepdt

DEMO

Référence interne de l'article

2020132

Référence article

Référence fournisseur

NIKO 12-615

Actuellement en stock 8 DEMO ®
Libellé

Stock Emplacement

Interrupteur double 220v

Expéditeur 2024110002 Union Royale Prof des Architectes dipl des ISAS5t  DEMO 000253 3144253 AIM100044 "Chaussure de sécurité Aimon Po 99 | MA-03-02-02
o Fournisseur 2024110002 Union Royale Prof des Architectes dipl des ISASt  DEMO 000165 4200165 Attache trombone de Couleur 32
Entrepdt
Client 2024110003 EZONE DEMO 000312 3590212 M 2300-25 Lot de 25 Combinaisons de prote
2024110003 EZONE DEMO 000161 2020161 Cebectvh1s Bloc prises simple gris
Article v
\! 2024110004 GLOBAL TRADE WINES SPRL DEMO 000239 3240239 SB-T42 salopette brune t 42
2024110004 GLOBAL TRADE WINES SPRL DEMO 000106 5120106 1021020102 Bouchon plastique diamétre moy
Fournisseur 2024110005 Dupont pieds DEMO 000197 1080197 WIN-P-10 Pack Windows 10 - PRO Somme 99
v
Entrepdt v Réceptionner l'article = Automatiguement selon i v
DEMO / DEMO hd
Date de réception souhaitée - Emplaceme:
Entre le 251172024 [
etle 022024 1

Semaine suivante
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Date de réception souhaitée

Ajouter ce nombre de jour a la date du jour pour calculer une date souhaitée par défaut

Date de réception confirmée

Me pas proposer automatiquement de date confirmée de réception

o Ajouter ce nombre de jour a la date souhaitée de réception

0

41.1.3 Retours clients ou commandes fournisseurs ?

7

Pour vos exercices de réception, vous pouvez soit créer les commandes fournisseurs comme décrit ci-dessus, et ¢a peut se
faire en méme temps que la création des commandes de vente et des expéditions, soit créer des retours clients, qui dans

ce cas doivent étre fait apres que les expéditions des commandes de ventes ont été réalisées.

Revenez dans le menu formation, cliquez sur « Créer les retours de commandes de vente » et sur « créer en statut validé »
puis cliquez sur le bouton « Sélectionner ».

Ré&f, externe

Fataror B e a a ] =TT
O reference externe conoen

ey

Date de début: | 20/11/2024

ey

Date de fin : 2071172024

Période predéfinie

BBl <

Mecommande

2024110001
2024110002
2024110003
2024110004
2024110005

Ré&f, externe MNom du client

SPRL
INDUMAT
CEMA CONSTRUCT

SOCIETE ROYALE BELGE

SPRLU

s
=

X

La fenétre suivante présente les commandes de vente ayant été expédiées dans la sélection de date définie a gauche.
Notez qu’une méme commande peut étre sélectionnée pour retour plus d’une fois, soyez donc attentif a votre sélection.

Sélectionnez en cochant les commandes pour lesquelles vous désirez créer un retour puis cliquez sur le bouton « Valider ».
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Divers Entrée/Sortie Stock Commercial Achats Utilisateurs Outils Administration

Gestion des exercices de formation

Entrepdt . . . 4 Commandes de vente
N Créer les entrées et sorties

DEMQ / DEMO hd 2024110005

- Sorties r Entrées 2024110004
2024110002

2024110001
2024110003

Créer des commandes de vente Créer des commandes d'achat

Nembre & créer 2 Créer les commandes d'achat relatives aux « Expéditions

r
T
T
m
L
]
3
o
T
L
!
[
T
il
w
A
a1}
C
i
s
i
e

Mombre de lignes par commande, entre 1] et 2 R e 2024110005

B o 2024110004

2024110002

Référence externe e o R ; - 2024110003

. o 2024110001

4 Commandes d'achat

Créer des expéditions Référence externe 2oaeions
2024110001

Créer en statut "Validée" 2024110004

2024110003

Quantité par ligne, entre 1] et 2

i
a1}
iy
i1}
un

Créer en statut "validée" Ouant

L
i)
T
T
T
o

1
i

o Créer les expéditions relatives aux commandes de vente

Créer des expéditions sans commande .
P Créer des retours de commandes de vente 2024110005

& Retours clients

T

il

T
i1}
Lr

Lorsque les expéditions de vos commandes de vente sont

o . A . 2024110010
re de lignes par commande, entre 1| et 3 terminées, sélectionnez celles pour lesquelles vous voulez créer
des retours. 2024110009

TR e e o - Créer en statut "Validé” 2024110008
2024110007

' Sélectionner 2024110006

L
o

T
152
m
m
m
m
]

Effectuer |a réservation automatique

Vous pouvez maintenant faire la réception des retours clients depuis le menu réceptions ou depuis votre terminal
portable. N'oubliez pas de sélectionner I'expéditeur de la réception : « client ».

La date de réception souhaitée a été créée automatiquement selon vos parametres de commandes de vente, dans
I’exemple ci-dessous le parametre est a J+1, j’ai donc sélectionné « Demain » dans mes fourchettes de dates :

Outils Administration

Entrée/Sortie Stock Commercial

En mode test G

I — | . R < 3 3 I =
s W= Datedelaréception 2071172024 5 i Voir I'agenda des réceptions Réception des articles Sélectionnez une vue & -

Actuellement en stock 8 DEMO ®

N® commande

MN® commande MNom du fournisseur Nom société entrepat Référence interne de l'article Référence article Référence fournisseur Libellé

©

Stock Empl. it
2024110006 DEMO 000132 2020132 Interrupteur double 220v oc mplacemen
Expéditeur 2024110007 INDUMAT DEMO 000253 3144253 "Chaussure de sécurité Aimon Pointure 44 99 | MA-02-02-02
Fournisseur 2024110007 INDUMAT DEMO 000165 4200165 Attache trombone de Couleur 32
Entrepdt
o Client 2024110008 CEMA CONSTRUCT DEMO 000312 3590312 Lot de 25 Combinaisons de protection microgard 2300 Plu
2024110008 CEMA CONSTRUCT DEMO 000161 2020161 Bloc prises simple gris
Article v
! 2024110009 SOCIETEROYALE BELGE = DEMO 000106 5120106 Bouchon plastigue diamétre moyen rouge
2024110009 SQOCIETEROYALEBELGE DEMO 000239 3240239 Salopette brune t42
Entrepot 2024110010 SPRLU DEMO 000197 1080197 Pack Windows 10 - PRO somme o
DEMO / DEMO hd
Client v Réceptionner l'article | Automatiquement selon i
~
Date de réception souhaitée - Emplacement
Entrele 210172004 (3]
etle 212004 1)
Demain

Quantité

- v M x
Dates automatiques modifiables depuis les parametres de commandes de vente :

Date d'expédition souhaitée

Ajouter ce nombre de jour a la date du jour pour calculer une date souhaitée par defaut 1

Date d'expédition confirmée

Me pas proposer automatiquement de date confirmée d'expédition

0 Ajouter ce nombre de jour & la date souhaitée d'expédition

0
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41.2 Controles divers

Différents controles vont vous permettre d’avoir une base de données plus en relation avec votre objectif, effectuer des
exercices de préparation d’expédition et de réceptions.

Tous mes articles ont-ils un emplacement par défaut dans cet entrepot ?

Il y a de fortes chances que vous voulez que les bons de préparation indiquent un emplacement ou prendre la marchandise
(Ia ou elle aura été réservée). Pour ce faire, il faut que vos articles aient un emplacement de défini pour I'entrep6t dans la
fiche article. En cliquant sur ce bouton, nous allons vérifier que c’est bien le cas (pour I'entrepdt sélectionné) et si des
articles n’ont pas d’emplacement défini, ils seront visibles dans une liste.

Tous mes articles peuvent-ils &re commandés par tous les fournisseurs ?

Si vous privilégiez le circuit commandes d’achat sur base des expéditions de commande de vente, il est fort probable que
les commandes clients générées automatiquement auront chacune des articles provenant de différents fournisseurs. Afin
de respecter la cohérence entre le nombre d’expéditions et de réceptions, il faut rendre tous les articles commandables
par tous les fournisseurs. En cliquant sur ce bouton, vous aller vérifier ca et corriger si nécessaire (la correction consiste a
ajouter un fournisseur « non défini » a I'article ce qui le rend commandable par tous).

Forcer la quantité en inventaire pour tous les articles dans cet entrep6t (Quantité par article/emplacement)

Cette option permet de saisir une quantité et d’appliquer cette quantité a tous les articles / tous leurs emplacements dans
I'inventaire de I'entrepot sélectionné. Vous pouvez utiliser ceci si la quantité théorique dans Stock It Easy n’a pas
d’importance pour votre formation, mais que I'important est de ne pas étre en « rupture de stock » lors de la génération
des exercices, pour ce faire, encodez la quantité et cliquez sur Forcer.

Restaurer la quantité en inventaire dans cet entrep6t a cette date/heure

Le principe est sensiblement différent de I'option précédente, il s’agit ici de remettre I'inventaire a un niveau historique.
Par exemple votre inventaire idéal était le 17 novembre a 09h00, quelques jours de pratique plus tard, vous voulez revenir
a ce niveau d’inventaire, encodez la date et cliquez sur Restaurer.

41.3 Remise a zéro

Cette fonctionnalité permet de supprimer tout sauf les signalétiques et le paramétrage.
Si vous cliquez sur « Oui », le programme vous demande une derniére fois si vous étes certain de supprimer tout.

Ensuite, il vérifiera si aucun autre utilisateur n’est actuellement connecté a Stock It Easy, puis procédera a la suppression
de tout ce qui est relatif au stock, c’est a dire les mouvements, les stocks, les achats, les ventes, les expéditions et les
factures, ainsi que les historiques et les articles/clients/entrepots/fournisseurs coché comme désactivés.

Pourquoi et quand utiliser cette option ?

Principalement dans le cadre de formations, le formateur peut ainsi recommencer une session de cours sur un stock vierge
sans pour autant devoir ressaisir tous ses articles, emplacements, fournisseurs, clients ...
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